本 书 的 切 衷 


“ 


记 账 并 不 是 一 门 高 深 的 学 问 ， 但 学 习 和 和 掌握 起 来 难度 不 小 。 根 据 本 人 的 切 吴 经 历 ， 总 结 起 来 ， 记 账 技术 的 学 习 难 在 三 个 方面 : 方法 之 难 、 内 容 
之 难 和 工具 之 难 。 方 法 之 难 主要 体现 为 ， 尽 管 目前 占 主流 的 * 借 贷 记 账 法 “不 愧 为 一 种 设计 巧妙 的 记 账 方法 ， 但 在 原理 上 很 难 解 释 清楚 。 学 习 

之 初 往往 需要 死 背 口诀 ， 需 要 通过 在 工作 中 长 时 间 的 积累 才能 逐渐 掌握 。 内 容 之 难 主要 体现 在 大 多 数 会 计 专 业 教 材 都 以 企业 的 经 营业 务 为 记 账 
对 象 ， 而 学 生 们 对 此 并 不 台 悉 ， 对 会 计 所 要 记录 的 业务 内 容 、 名 词 的 认识 停留 在 纸 面 上 。 没 有 亲 冉 实践 经 验 作为 基础 ， 对 书本 讲述 的 内 容 大 多 
是 凭借 主观 想象 ， 难 以 深入 理解 和 领会 。 工 具 之 难 ， 主 要 体现 在 安装 、 设 置 一 套 会 计 软 件 ， 对 初学 者 来 说 义 是 一 大 挑战 。 如 朵 是 个 人 目 学 ,更 
征 很 难 具备 这 样 的 条 件 。 三 重 困 难受 加 到 一 起 ， 学 习 的 难度 可 想 而 知 。 


破解 会 计 记 账 学 习 中 的 上 述 * 三 难 “， 正 是 本 书 的 初衷。 


破解 方法 之 难 一 一 田 字 记 账 法 


本 书 采用 的 * 田 字 记 账 法 “是 笔者 在 实践 中 摸索 出 的 一 种 简化 的 复式 记 账 法 ， 在 功能 上 完全 可 以 达到 借贷 记 账 法 “的 效果 ， 而 且 直 观 易学 ， 无 
须 死 背 口 雇 ， 基 本 上 可 以 做 到 一 看 就 会 。 在 掌握 了 * 田 字 记 账 法 之后， 再 通过 对 其 进行 形式 上 的 变换 ， 导 出 * 借 贷 记 账 法 “的 原理 ， 使 读者 更 
容易 理解 \ 借 贫 记 账 法 “的 本 质 。 


破解 内 容 之 难 一 一 以 个 人 生活 、 工 作 中 的 活动 为 记 账 对 和 象 


本 书 对 记 账 技术 的 介绍 主要 是 基于 个 人 生活 、 工 作 中 遇 到 的 经 济 事项 。 由 于 这 些 事项 读者 每 个 人 都 有 切身 经 历 ， 所 以 不 存在 理解 上 的 困难 。 在 
理解 个 人 经 济 事项 的 基础 上 ， 通 过 对 照 个 人 业务 活动 ， 束 比较 容易 理解 企业 会 计 的 报表 和 会 计 科目 的 含义 及 用 法 。 


破解 工具 之 难 一 一 提供 配套 的 手机 版 记 账 软件 


本 书 免费 提供 一 套 基于 * 田 字 记 账 法 “的 手机 记 账 软件 (读者 可 扫描 封底 二 维 码 获取 ) ， 方 便 读者 学 习 和 使 用 。 读 者 既 可 以 用 它 来 学 习 和 练习 
书 中 介绍 的 内 容 ， 也 可 以 用 它 来 记录 自己 的 收 支 情况 ， 在 使 用 过 程 中 不 断 加 深 对 记 账 技术 的 理解 。 对 于 个 人 学 习 和 使 用 来 说 ， 采 用 电脑 上 的 会 
计 软 件 多 有 不 便 。 一 方面 ， 软 件 的 安装 设置 需要 花费 一 定 的 时 间 和 精力 ; 另 一 方面 ， 这 些 软件 的 使 用 前 提 是 掌握 借贷 记 账 法 。 此 外 ， 使 用 时 先 
要 打开 电脑 、 启 动 软件 ， 而 个 人 日 常 的 支出 难以 做 到 正规 单位 的 财务 管理 那样 保留 完整 的 票据 。 如 果 每 天 都 要 花 时 间 来 回忆 当天 有 哪些 花费 也 


人 来 说 无 疑 是 一 个 最 佳 选择 。 笔 者 考察 了 目前 市 面 上 的 一 些 手机 记 账 软件 ， 发 现 手 机 上 的 软件 一 般 只 能 提供 收 支 记录 功能 ， 难 以 像 电 脑 上 的 会 
计 软 件 一 样 构建 一 个 完整 的 账 务 系统 。 


出 于 个 人 兴趣 和 好 奇 心 的 驱使 ， 笔 者 抱 着 试 试看 的 态度 ， 边 学 边 做 ， 编 写 了 这 个 手机 记 账 软件 。 我 自己 用 着 感 党 还 可 以 ， 也 希望 它 能 帮助 读者 
解决 记 账 学 习 和 实践 中 缺少 工具 的 问题 。 奉 读者 在 使 用 中 发 现 问题 或 有 改进 建议 ， 请 不 音 赐 教 ， 笔 者 会 尽力 修改 完善 。 


如 何 阅读 本 书 


本 书 分 为 两 个 部 分 ， 第 一 部 分 介绍 了 会 计 记 账 的 基本 观念 、 一 种 简单 易学 的 复式 记 账 方法 ， 并 以 我 们 日 第 生活 中 的 经 济 事项 为 例 ， 介 绍 各 种 常 
见 事项 的 会 计 记录 方法 。 第 一 部 分 的 最 后 ， 介 绍 了 借贷 记 账 法 的 原理 。 第 二 部 分 介绍 了 企业 会 计 记 账 的 方法 ， 并 以 一 个 虚拟 的 企业 为 例 ， 介 绍 
了 从 企业 成 立 到 日 津 经 营 活动 中 常见 事项 的 记 账 方法 、 会 计 原理 ， 以 及 报表 编制 方法 。 由 于 本 书 在 内 容 上 采用 由 浅 入 深 式 的 顺序 安排 ， 建 议 读 
者 按照 顺序 从 前 往 后 阅读 ， 一 步 步 扩展 目 己 对 记 账 技术 方法 和 会 计 原 理 的 理解 ， 跳 读 的 方法 可 能 个 太 合 适 。 


为 了 使 读者 能 够 体会 经 济 事项 和 会 计 记 账 之 间 的 关系 ， 本 书 以 日 常生 活 和 企业 中 的 经 济 活动 及 生 顺 序 ， 而 不 是 会 计 原理 、 技 术 的 逻辑 结构 为 脉 
络 进行 叙述 。 在 每 一 课 的 内 容 中 ， 先 介绍 一 个 场景 ， 然 后 用 记 账 凭证 和 明细 账 的 方式 对 这 个 场景 进行 记录 。 除 此 之 外 ， 还 结合 不 同 场景 ， 循 序 
渐进 地 介绍 一 些 基 本 的 会 计 概 念 、 原 理 和 技巧 。 

在 会 计 记 录 的 形式 上 ， 采 用 与 现实 中 一 致 的 记 账 凭证 格式 ， 而 不 是 一 般 会 计 教 材 中 的 会 计 分 录 形 式 ， 目 的 是 给 读者 一 种 真实 感 。 通 过 这 种 方 
式 ， 读 者 可 以 体会 一 项 经 济 活动 发 生 之 后 ， 在 会 计 资 料 上 会 以 什么 样 的 形式 反映 出 来 。 通 过 培养 对 会 计 和 凭证 、 账 、 表 的 直观 感受 ， 希 望 读者 在 
看 到 会 计 资料 时 ， 也 能 够 在 头脑 中 想象 出 经 济 业 务 发 生 时 的 情景 。 这 种 感觉 的 培养 对 能 合 真 正 建 并 起 会 计 思 维 至 关 重 要 。 


对 于 初学 者 来 说 ， 建 议 每 读 一 课 都 动手 练习 一 下 书 中 介绍 的 技巧 ， 可 以 在 纸 上 练 习 ， 也 可 以 在 软件 上 练习 ， 这 样 才 能 将 知识 转化 为 自己 的 技 
能 。 看 过 的 东西 很 容易 遗 筷 ， 但 动手 做 过 的 事情 不 仅 不 会 二， 而 且 会 加 深 理解 。 


人 
障 但。 


希望 本 书 能 够 成 为 初学 者 打开 会 计 大 门 的 钥匙 ， 使 大 家 少 走 这 路 ， 确 实 能 把 记 账 技术 学 会 并 运用 到 生活 中 ， 或 者 在 此 基础 上 进行 系统 的 专业 学 
习 ， 把 会 计 作为 自己 的 一 份 职业 。 


第 一 部 分 “个 人 记 账 


SB YR “ 记 账 的 基本 观念 


一 、 记 账 是 一 | ] 人 人 都 应 擎 握 的 技术 


(一 ) 什么 是 记 账 


所 有 单位 都 有 会 计 人 员 ， 会 计 人 员 最 基础 且 最 主要 的 工作 丈 是 记 账 。 和 专业 的 说 法 是 ，“ 会 计 是 经 济 活动 的 记录 和 反映 ”。 也 
束 是 说: 记 账 束 是 在 账本 上 记录 经 济 活 动 。 


账本 ， 融 是 和 我 们 平时 用 的 日 记 本 一 样 的 记录 本 ; 记录 ， 残 是 用 笔 把 要 记 的 事情 写 下 来 。 这 两 点 无 须 解 释 。 关 键 是 哪些 事情 
算是 经 济 活 动 y 简 单 地 齐 ， 经 济 活动 殉 是 与 “ 钱 ” 有 关 的 活动 。 比 如 ， 你 在 街 上 遇 到 多 年 未 见 的 老 朋 友 ， 站 在 马路 边 聊 得 很 开 
心 ， 然 后 说 再 见 ， 各 目 回 家 。 见 到 朋友 很 有 感触 ， 晚 上 你 把 见 到 朋友 的 事情 记 在 了 日 记 本 上 ， 感 叹 时 间 过 得 真 快 。 因 为 没有 伦 
钱 ， 所 以 见 到 朋友 这 件 事 丈 不 是 一 项 经 济 活动 。 你 在 日 记 本 中 写 的 感想 也 不 是 记 账 。 如 果 见 到 朋友 正好 是 吃饭 时 | 间 ， 你 请 朋友 吃 
了 一 顿 饭 ， 伦 了 100 元 钱 ， 这 束 成 为 一 项 经 济 活动 。 如 果 你 把 类 似 的 花 钱 的 事情 都 记 在 一 个 本 子 上 ， 束 算是 记 账 了 。 这 个 本 子 也 
束 成 了 账本 。 


(二 ) 记 账 是 一 项 必 备 能 


对 于 一 个 公司 而 言 ， 记 账 的 重要 性 不 言 而 喻 。 一 个 公司 的 最 主要 目标 瓯 是 赚钱 ， 当 然 也 不 能 光 赚 钱 不 化 钱 ， 所 以 公司 的 大 多 
效 活动 都 属于 经 济 活动 ， 都 要 由 会 计 人 员 用 记 账 的 方式 记录 下 来 。 没 有 会 计 和 账 短 (账本 的 另 一 种 叫 法 ) ， 公 司 根本 无 法 运转 ， 
法 律 也 不 允许 。 


对 于 个 人 和 家 庭 而 言 ， 记 不 记 账 完全 出 于 自愿。 随 着 人 们 的 生活 日 益 丰 富 多 彩 ， 论 钱 的 地 方 也 越 来 越 多 ， 每 月 的 衣食 住 行 、 
日 党 交往 、 买 房 买 车 、 出 国旅 游 、 教 育 培训 都 是 要 花 钱 的 。 这 每 一 项 活动 都 是 经 济 活动 ， 到 底 能 够 承担 多 大 的 开支 事先 应 该 心中 
有 数 。 临 时 钱 不 够 可 以 刷 信 用 卡 ， 买 房 钱 不 够 可 以 贫 蒜 。 到 底 刷 多 少 卡 ， 贫 多 少 款 ? 要 不 要 投资 ， 投 资 会 不 会 影响 还 房贷 ? 这 些 
问题 交织 在 一 起 ， 如 果 没有 一 个 清楚 的 估算 ,很 容易 陷入 困境 ， 至 少 会 让 目 己 心烦 。 现 代 人 许多 都 处 于 焦虑 心烦 的 亚 健康 状态 ， 
很 大 一 部 分 原因 也 是 为 经 济 问题 所 困扰 。 如 果 对 目 己 的 财务 状况 有 一 个 清晰 的 记录 ， 哪 些 事情 该 做 ,做 到 什么 程度 ， 哪 些 不 该 
做 ， 碍 一 下 上 自己 的 账本 很 容易 残 可 以 做 出 合理 的 决断 。 财 务 上 不 可 行 、 不 该 做 的 事情 殉 不 用 翻来覆去 地 想 了 ， 也 残 省 去 了 许多 烦 
恼 。 看 来 ， 记 账 与 健康 也 能 扯 上 关系 。 襄 记 账 是 一 门人 人 都 应 掌握 的 扩 术 ， 一 点 也 不 夸张 。 


(三 ) 记 账 和 理财 的 关系 


记 账 和 理财 天 系 密切 ， 但 两 者 又 不 完全 是 一 回 事 。 简 单 地 讲 ， 理 财 就 是 财务 管理 。 单 位 和 个 人 都 面临 财务 管理 的 问题 。 财 务 
管理 的 主要 内 容 包括 筹 资 、 投 资 和 日 名 资金 调度 使 用 。 要 想 把 资金 管理 好 ， 融 要 有 清晰 准确 的 财务 数据 作为 基础 ， 这 样 才 能 把 财 
务 管理 工作 做 到 量化 科学 。 从 这 个 意义 上 讲 ， 记 账 可 以 说 是 理财 的 基础 。 对 于 个 人 来 说 ， 由 于 业务 量 小 ， 理 财 不 一 定 非 要 基于 记 
账 。 但 掌握 了 记 账 技术 ， 理 财 行为 可 以 变 得 更 加 理性 、 思 路 更 加 清晰 、 决 策 更 有 信心 。 记 账 也 是 理财 活动 的 历史 记录 和 反映 。 理 
财 活 动 中 遇 到 问题 ， 可 以 依据 账目 记录 ， 回 溯 当 初 的 决策 思路 ， 这 样 更 有 利于 总 结 经 验 教 训 ， 使 目 己 的 理财 水 平 提 高 得 更 快 。 


第 一 部 分 “个 人 志 账 


SB YR “ 记 账 的 基本 观念 


一 、 记 账 是 一 | ] 人 人 都 应 擎 握 的 技术 


(一 ) 什么 是 记 账 


所 有 单位 都 有 会 计 人 员 ， 会 计 人 员 最 基础 且 最 主要 的 工作 丈 是 记 账 。 和 专业 的 说 法 是 ，“ 会 计 是 经 济 活动 的 记录 和 反映 ”。 也 
束 是 说: 记 账 束 是 在 账本 上 记录 经 济 活 动 。 


账本 ， 融 是 和 我 们 平时 用 的 日 记 本 一 样 的 记录 本 ; 记录 ， 残 是 用 笔 把 要 记 的 事情 写 下 来 。 这 两 点 无 须 解 释 。 关 键 是 哪些 事情 
算是 经 济 活 动 y 简 单 地 齐 ， 经 济 活动 殉 是 与 “ 钱 ” 有 关 的 活动 。 比 如 ， 你 在 街 上 遇 到 多 年 未 见 的 老 朋 友 ， 站 在 马路 边 聊 得 很 开 
心 ， 然 后 说 再 见 ， 各 目 回 家 。 见 到 朋友 很 有 感触 ， 晚 上 你 把 见 到 朋友 的 事情 记 在 了 日 记 本 上 ， 感 叹 时 间 过 得 真 快 。 因 为 没有 伦 
钱 ， 所 以 见 到 朋友 这 件 事 丈 不 是 一 项 经 济 活动 。 你 在 日 记 本 中 写 的 感想 也 不 是 记 账 。 如 果 见 到 朋友 正好 是 吃饭 时 | 间 ， 你 请 朋友 吃 
了 一 顿 饭 ， 伦 了 100 元 钱 ， 这 束 成 为 一 项 经 济 活动 。 如 果 你 把 类 似 的 花 钱 的 事情 都 记 在 一 个 本 子 上 ， 束 算是 记 账 了 。 这 个 本 子 也 
束 成 了 账本 。 


(二 ) 记 账 是 一 项 必 备 能 


对 于 一 个 公司 而 言 ， 记 账 的 重要 性 不 言 而 喻 。 一 个 公司 的 最 主要 目标 瓯 是 赚钱 ， 当 然 也 不 能 光 赚 钱 不 化 钱 ， 所 以 公司 的 大 多 
效 活动 都 属于 经 济 活动 ， 都 要 由 会 计 人 员 用 记 账 的 方式 记录 下 来 。 没 有 会 计 和 账 短 (账本 的 另 一 种 叫 法 ) ， 公 司 根本 无 法 运转 ， 
法 律 也 不 允许 。 


对 于 个 人 和 家 庭 而 言 ， 记 不 记 账 完全 出 于 自愿。 随 着 人 们 的 生活 日 益 丰 富 多 彩 ， 论 钱 的 地 方 也 越 来 越 多 ， 每 月 的 衣食 住 行 、 
日 党 交往 、 买 房 买 车 、 出 国旅 游 、 教 育 培训 都 是 要 花 钱 的 。 这 每 一 项 活动 都 是 经 济 活动 ， 到 底 能 够 承担 多 大 的 开支 事先 应 该 心中 
有 数 。 临 时 钱 不 够 可 以 刷 信 用 卡 ， 买 房 钱 不 够 可 以 贫 蒜 。 到 底 刷 多 少 卡 ， 贫 多 少 款 ? 要 不 要 投资 ， 投 资 会 不 会 影响 还 房贷 ? 这 些 
问题 交织 在 一 起 ， 如 果 没有 一 个 清楚 的 估算 ,很 容易 陷入 困境 ， 至 少 会 让 目 己 心烦 。 现 代 人 许多 都 处 于 焦虑 心烦 的 亚 健康 状态 ， 
很 大 一 部 分 原因 也 是 为 经 济 问题 所 困扰 。 如 果 对 目 己 的 财务 状况 有 一 个 清晰 的 记录 ， 哪 些 事情 该 做 ,做 到 什么 程度 ， 哪 些 不 该 
做 ， 碍 一 下 上 自己 的 账本 很 容易 残 可 以 做 出 合理 的 决断 。 财 务 上 不 可 行 、 不 该 做 的 事情 殉 不 用 翻来覆去 地 想 了 ， 也 残 省 去 了 许多 烦 
恼 。 看 来 ， 记 账 与 健康 也 能 扯 上 关系 。 襄 记 账 是 一 门人 人 都 应 掌握 的 扩 术 ， 一 点 也 不 夸张 。 


(三 ) 记 账 和 理财 的 关系 


记 账 和 理财 天 系 密切 ， 但 两 者 又 不 完全 是 一 回 事 。 简 单 地 讲 ， 理 财 就 是 财务 管理 。 单 位 和 个 人 都 面临 财务 管理 的 问题 。 财 务 
管理 的 主要 内 容 包括 筹 资 、 投 资 和 日 名 资金 调度 使 用 。 要 想 把 资金 管理 好 ， 融 要 有 清晰 准确 的 财务 数据 作为 基础 ， 这 样 才 能 把 财 
务 管理 工作 做 到 量化 科学 。 从 这 个 意义 上 讲 ， 记 账 可 以 说 是 理财 的 基础 。 对 于 个 人 来 说 ， 由 于 业务 量 小 ， 理 财 不 一 定 非 要 基于 记 
账 。 但 掌握 了 记 账 技术 ， 理 财 行为 可 以 变 得 更 加 理性 、 思 路 更 加 清晰 、 决 策 更 有 信心 。 记 账 也 是 理财 活动 的 历史 记录 和 反映 。 理 
财 活 动 中 遇 到 问题 ， 可 以 依据 账目 记录 ， 回 溯 当 初 的 决策 思路 ， 这 样 更 有 利于 总 结 经 验 教 训 ， 使 目 己 的 理财 水 平 提 高 得 更 快 。 


第 一 部 分 “个 人 志 账 


SB YR “ 记 账 的 基本 观念 


一 、 记 账 是 一 | ] 人 人 都 应 擎 握 的 技术 


(一 ) 什么 是 记 账 


所 有 单位 都 有 会 计 人 员 ， 会 计 人 员 最 基础 且 最 主要 的 工作 丈 是 记 账 。 和 专业 的 说 法 是 ，“ 会 计 是 经 济 活动 的 记录 和 反映 ”。 也 
束 是 说: 记 账 束 是 在 账本 上 记录 经 济 活 动 。 


账本 ， 融 是 和 我 们 平时 用 的 日 记 本 一 样 的 记录 本 ; 记录 ， 残 是 用 笔 把 要 记 的 事情 写 下 来 。 这 两 点 无 须 解 释 。 关 键 是 哪些 事情 
算是 经 济 活 动 y 简 单 地 齐 ， 经 济 活动 殉 是 与 “ 钱 ” 有 关 的 活动 。 比 如 ， 你 在 街 上 遇 到 多 年 未 见 的 老 朋 友 ， 站 在 马路 边 聊 得 很 开 
心 ， 然 后 说 再 见 ， 各 目 回 家 。 见 到 朋友 很 有 感触 ， 晚 上 你 把 见 到 朋友 的 事情 记 在 了 日 记 本 上 ， 感 叹 时 间 过 得 真 快 。 因 为 没有 伦 
钱 ， 所 以 见 到 朋友 这 件 事 丈 不 是 一 项 经 济 活动 。 你 在 日 记 本 中 写 的 感想 也 不 是 记 账 。 如 果 见 到 朋友 正好 是 吃饭 时 | 间 ， 你 请 朋友 吃 
了 一 顿 饭 ， 伦 了 100 元 钱 ， 这 束 成 为 一 项 经 济 活动 。 如 果 你 把 类 似 的 花 钱 的 事情 都 记 在 一 个 本 子 上 ， 束 算是 记 账 了 。 这 个 本 子 也 
束 成 了 账本 。 


(二 ) 记 账 是 一 项 必 备 能 


对 于 一 个 公司 而 言 ， 记 账 的 重要 性 不 言 而 喻 。 一 个 公司 的 最 主要 目标 瓯 是 赚钱 ， 当 然 也 不 能 光 赚 钱 不 化 钱 ， 所 以 公司 的 大 多 
效 活动 都 属于 经 济 活动 ， 都 要 由 会 计 人 员 用 记 账 的 方式 记录 下 来 。 没 有 会 计 和 账 短 (账本 的 另 一 种 叫 法 ) ， 公 司 根本 无 法 运转 ， 
法 律 也 不 允许 。 


对 于 个 人 和 家 庭 而 言 ， 记 不 记 账 完全 出 于 自愿。 随 着 人 们 的 生活 日 益 丰 富 多 彩 ， 论 钱 的 地 方 也 越 来 越 多 ， 每 月 的 衣食 住 行 、 
日 党 交往 、 买 房 买 车 、 出 国旅 游 、 教 育 培训 都 是 要 花 钱 的 。 这 每 一 项 活动 都 是 经 济 活动 ， 到 底 能 够 承担 多 大 的 开支 事先 应 该 心中 
有 数 。 临 时 钱 不 够 可 以 刷 信 用 卡 ， 买 房 钱 不 够 可 以 贫 蒜 。 到 底 刷 多 少 卡 ， 贫 多 少 款 ? 要 不 要 投资 ， 投 资 会 不 会 影响 还 房贷 ? 这 些 
问题 交织 在 一 起 ， 如 果 没有 一 个 清楚 的 估算 ,很 容易 陷入 困境 ， 至 少 会 让 目 己 心烦 。 现 代 人 许多 都 处 于 焦虑 心烦 的 亚 健康 状态 ， 
很 大 一 部 分 原因 也 是 为 经 济 问题 所 困扰 。 如 果 对 目 己 的 财务 状况 有 一 个 清晰 的 记录 ， 哪 些 事情 该 做 ,做 到 什么 程度 ， 哪 些 不 该 
做 ， 碍 一 下 上 自己 的 账本 很 容易 残 可 以 做 出 合理 的 决断 。 财 务 上 不 可 行 、 不 该 做 的 事情 殉 不 用 翻来覆去 地 想 了 ， 也 残 省 去 了 许多 烦 
恼 。 看 来 ， 记 账 与 健康 也 能 扯 上 关系 。 襄 记 账 是 一 门人 人 都 应 掌握 的 扩 术 ， 一 点 也 不 夸张 。 


(三 ) 记 账 和 理财 的 关系 


记 账 和 理财 天 系 密切 ， 但 两 者 又 不 完全 是 一 回 事 。 简 单 地 讲 ， 理 财 就 是 财务 管理 。 单 位 和 个 人 都 面临 财务 管理 的 问题 。 财 务 
管理 的 主要 内 容 包括 筹 资 、 投 资 和 日 名 资金 调度 使 用 。 要 想 把 资金 管理 好 ， 融 要 有 清晰 准确 的 财务 数据 作为 基础 ， 这 样 才 能 把 财 
务 管理 工作 做 到 量化 科学 。 从 这 个 意义 上 讲 ， 记 账 可 以 说 是 理财 的 基础 。 对 于 个 人 来 说 ， 由 于 业务 量 小 ， 理 财 不 一 定 非 要 基于 记 
账 。 但 掌握 了 记 账 技术 ， 理 财 行为 可 以 变 得 更 加 理性 、 思 路 更 加 清晰 、 决 策 更 有 信心 。 记 账 也 是 理财 活动 的 历史 记录 和 反映 。 理 
财 活 动 中 遇 到 问题 ， 可 以 依据 账目 记录 ， 回 溯 当 初 的 决策 思路 ， 这 样 更 有 利于 总 结 经 验 教 训 ， 使 目 己 的 理财 水 平 提 高 得 更 快 。 


二 、 形 仿 和 权 属 是 “会 计 语 言 ” 的 两 个 核心 


既然 记 账 是 在 账本 上 记录 经 济 活动 ， 那 么 这 些 记录 束 构 成 了 一 种 语言 一 一 会 计 语 言 。 为 了 使 这 |i] 语言 准确 有 用 ， 残 得 规定 


几 条 “语法 ”， 不 然 束 会 语无伦次 ， 记 的 账 束 会 变 成 “糊涂 账 ”。 如 果 目 己 个 人 记 账 ， 很 容易 记 了 一 段 时 间 目 己 都 看 不 懂 了 ， 然 
后 融 失 去 了 信心 ， 索 性 不 记 了 。 好 在 “会 计 语 言 ” 的 语法 极其 简单 ， 比 学 一 门 外 语 要 容易 100 倍 。 也 许 还 要 容易 得 多 。 这 样 识 是 
为 了 增加 读者 的 信心 ， 不 过 事实 也 的 确 如 此 。 下 面 这 人 句 话 束 是 会 计 语言 ， 我 们 来 做 一 下 语法 分 析 : 


“我 有 1000 元 现金 。” 

这 人 句 话 中 包含 了 三 个 语法 要 素 : 

首先 是 “ 权 属 ”， 也 就 是 “我 ”， 表 明 这 笔 钱 的 所 有 人 是 我 ， 不 是 别人 。 

其 次 是 钱 的 “形态 ”， 也 丈 是 “现金 ”， 表 明 这 笔 钱 的 外 观 是 钞票 ， 不 是 存在 银行 卡 里 的 钱 。 
最 后 是 “金额 ”， 也 束 是 钱 数 ，1000 元 。 


用 这 三 个 要 素 表达 的 语言 ， 束 是 会 计 语 言 ， 非 常 简 洁 准 确 地 表达 了 财富 的 形态 、 权 属 和 金额 三 个 谷 义 。 我 们 再 看 看 下 面 这 


“我 有 2000 元 银行 存款 。" 
与 第 一 句 格 式 完 全 一 样 ， 权 属 还 是 我 的 ， 金 额 是 2000 元 ， 形 人 态 是 “银行 存款 ”， 不 是 现金 。 


钱 的 形态 ， 在 会 计 上 岂 作 “资产 ”。 一 旦 说 “资产 ”， 束 是 指 钱 的 形态 。 我 们 看 到 ， 目 前 我 的 账 上 有 两 类 资产 一 一 “ 现 
金 ”和 “银行 存款 ”。 


再 看 一 句 ， 与 上 面 的 有 点 区 别 |: 
“我 从 小 明 那 里 借 了 500 元 现金 。" 


这 句 话 里 ， 金 额 是 200 元 ， 形 态 是 “现金 ”， 这 两 点 与 上 面 类 似 。 但 权 属 与 上 面 不 同 ， 这 200 元 现金 不 属于 我 ， 而 是 别人 
的 。 在 会 计 上 ， 目 己 账 上 可 以 用 的 钱 , 但 权 属 上 不 属于 上 自己 的 ， 叫 作 “ 负 债 ”， 属 于 自己 的 叫 “ 所 有 者 权益 ”。 “所 有 者 权 
葵 ” 是 公司 会 计 正 规 的 叫 法 ， 如 果 是 自己 个 人 记 账 ， 岂 “我 的 。“ 本 人 ”“ 本 人 所 有 ”都 可 以 。 能 够 表明 权 属 归 上 自己， 又 简短 好 
记 即 可 。 忌 之， 从 权 属 的 角度 来 看 ， 手 里 的 钱 不 是 我 的 丈 是 别人 的 ， 没 有 找 不 到 主 的 。 


掌握 了 资产 、 权 属 和 金额 三 个 概念 ， 就 掌握 了 最 基本 的 会 计 语言 。 用 这 三 个 要 素 组 成 的 每 一 句 话 ， 记 在 账本 上 就 是 会 计 记 
录 。 按 照 时 间 顺 序 一 行 行 排列 下 来 就 是 “流水 账 ”。 


三 、 会 计 报 表 让 你 对 财务 情况 一 目 了 然 


把 上 面 提 到 的 三 句 话 放 到 一 张 表格 里 ， 每 个 要 素 一 栏 ， 束 成 为 下 面 的 样子 ( 见 表 1-1) 。 这 样 做 看 起 来 更 清楚 ， 也 更 便于 数 


字 加 总 ° 


会 计 记 录 (单位 : 元 ) 


ET 
A ABI 


这 些 记 录 可 以 清楚 地 反映 每 一 笔 经 济 活动 友 生 的 情况 ， 但 目前 的 总 体 财务 现状 如 何 ， 一 下 子 看 不 清楚 。 如 果 是 几 百 条 记录 ， 
束 更 不 清和 花 了 。 所 以 ， 我 们 还 需要 一 眼 残 能 看 出 当前 财务 状况 的 表格 一 一 报表 。 把 上 面 记录 中 相同 类 别 的 金额 进行 加 总 ， 束 可 
以 得 到 反映 总 体 财务 状况 的 报表 。 表 1-2 束 是 表 1-1; spf a=, 


表 1-2 
资产 负债 表 (单位 : 元 ) 


页 
500 


银行 存款 2 000 A 
资产 合计 3 500 3 500 


资产 负债 表 是 会 计 中 最 主要 的 一 张 报表 ， 它 可 以 有 反映 一 个 单位 在 某 一 时 点 各 项 资产 的 分 布 状况 ， 同 时 也 反映 权 属 的 分 布 状 
况 。 


上 市 公司 公布 的 资产 负债 表 虽 然 看 起 来 更 复杂 ， 但 结构 与 上 面 的 资产 负债 表 ( 即 表 1-2) 完全 一 样 。 


天 于 资产 负债 表 ， 我 们 可 以 从 以 下 几 个 方面 来 理解 。 


(一 ) “资产 负债 表 ” 的 名 称 


细心 的 你 可 能 会 发 现 ， 这 张 表 的 名 称 似 乎 有 些 问 题 。 的 确 ， 这 张 表 叫 “ 资 产权 属 表 ”或 许 更 准确 。 因 为 负债 只 是 权 属 的 一 
种 ， 还 有 一 种 权 属 是 所 有 者 权益 或 本 人 所 有 。 可 能 是 最 早 设计 这 张 表 的 人 更 关注 资产 和 负债 ， 所 以 就 一 直 这 么 叫 了 。 形 成 习惯 之 
后 ， 就 很 难 再 改 了 。 


(二 ) 资产 总 额 与 权 属 辟 额 相等 


资产 与 权 属 训 的 是 同一 个 乐 西 ， 都 是 捐 财 产 。 只 是 看 待 事物 的 角度 不 同 ， 一 个 是 从 外 观 形 态 上 看 ， 另 一 个 是 从 所 有 权 归 属 上 
看 。 因 此 ， 金 额 上 一 定 是 相等 的 。 如 果 你 目 己 记 账 ， 最 后 编 出 的 报表 资产 和 权 属 总 额 不 相等 ， 一 定 是 哪 一 笔记 钳 了 


(三 ) 具体 的 资产 项 目 与 权 属 项 目 没 有 对 应 关系 


虽然 报表 上 资产 与 权 属 在 忌 额 上 相等 ， 但 具体 项 目 之 间 没 有 对 应 天 系 。 比 如 ， 你 手 里 有 2000 元 现金 ， 又 从 朋友 手 里 借 到 500 
元 现金 ， 这 时 你 可 以 说 这 500 元 现金 的 所 有 权 是 朋友 的 ， 是 负债 ,不 是 本 人 所 有 。 然 后 你 伦 1000 元 买 了 一 台电 视 机 ， 花 1500 元 
买 了 一 台 冰 箱 。 这 时 间 你 电视 机 归 朋 友 所 有 还 是 冰箱 归 朋 友 所 有 ， 很 显然 无 法 回答 。 所 以 ， 人 痪 产 负 债 表 虽 然 分 成 左右 列 示 ,但 只 


是 为 了 看 起 来 万 便 ， 同 一 行 里 的 资产 和 权 属 项 目 之 间 没 有 对 应 关系 。 有 的 资产 负债 表 不 是 左右 排列 而 是 上 下 排列 的 ， 见 表 1-3。 


资产 负债 表 (单位 ,7 


1 r J = 示人 


权 属 


页 侦 


四 、 小 结 


在 这 一 课 中 ， 我 们 学 习 了 会 计 记 账 最 基本 的 知识 ， 归 纳 如 下 : 

(1) 记 账 技术 人 人 都 应 掌握 。 

(2) “形态 ”和 “ 权 属 ”是 记 账 的 两 个 最 基本 要 素 。 

(3) 资产 是 指 财 闫 的 形态 ， 包 括 现 金 、 银 行 存款 等 多 种 形式 。 

(4) 权 属 是 指 财 产 的 所 有 权 ，, 只 有 “别人 所 有 ”和 “自己 所 有 ”两 种 。 

(5) 资产 负债 表 融 是 把 各 类 资产 和 权 属 分 类 汇总 的 报表 ， 反 映 总 体 财务 状况 。 


建立 了 以 上 这 些 概念 ， 我 们 残 可 以 开始 记 账 了 。 


s YR IDH: 开始 记 账 


一 、 记 账 的 第 一 步 : 翻 翻 自己 的 家 底 


小 明 学 的 是 会 计 专 业 ， 去 年 毕业 后 在 一 家 公司 做 会 计 ， 每 月 工资 8000 元 。 按 理 说 收入 还 算 可 以 ， 可 是 一 年 下 来 没有 携 下 什 
么 钱 ， 月 底 几 天 还 经 常 出 现 资金 紧张 ， 连 吃 几 天 泡 面 等 着 发 工资 。 钱 都 花 哪儿 去 了 呢 ? 自己 也 说 不 清 。 光 给 老板 记 账 了 ， 自 己 的 
收 支 完全 不 清楚 。 这 样 不 行 ， 自 己 的 账 也 得 记 记 ， 又 不 是 什么 难事 儿 。 


襄 干 束 干 ， 小 明 把 所 有 衣服 口袋 、 背 包 都 翻 一 裔 ， 还 有 所 有 可 能 的 放 钱 的 抽 展 、 柜 子 。 把 找 出 的 现金 加 在 一 起 数 了 数 ,， 一 


1650 元 。 再 打开 手机 银行 ， 银 行 卡 里 还 有 活期 存款 2000 元 。 现 金 和 银行 存 蒜 加 起 来 一 共 3650 元 ， 目 前 资产 束 这 么 多 了 。 表 挖 空 
心思 想 了 想 还 灰 别人 什么 钱 。 对 了 ， 上 次 下 班 打出 租车 跟 同事 小 王 借 了 100 元 还 没 还 ， 差 点 所 了 。 所 以 ， 负 债 有 100 元 。 除 此 之 
外 的 钱 都 属于 目 己 ，3650-100=3550 (元 ) ， 权 属 归 本 人 所 有 的 是 3250 元 。 情 况 清楚 了 ， 可 以 开始 记 账 了 。 


s YR DHE: 开始 记 账 


一 、 记 账 的 第 一 步 : 翻 翻 自己 的 家 底 


小 明 学 的 是 会 计 专 业 ， 去 年 毕业 后 在 一 家 公司 做 会 计 ， 每 月 工资 8000 元 。 按 理 说 收入 还 算 可 以 ， 可 是 一 年 下 来 没有 攒 下 什 
么 钱 ， 月 底 几 天 还 经 常 出 现 资金 举 张 ， 连 吃 几 天 泡 面 等 着 友 工资 。 钱 都 花 哪儿 去 了 呢 ? 目 己 也 说 不 清 。 光 给 老板 记 账 了 ， 目 己 的 
收 支 寺 全 不 清楚 。 这 样 不 行 ， 目 己 的 账 也 得 记 记 ， 又 不 是 什么 难事 儿 。 


襄 干 束 干 ， 小 明 把 所 有 衣服 口袋 、 背 包 都 翻 一 吉 ， 还 有 所 有 可 能 的 放 钱 的 抽 层 、 柜 子 。 把 找 出 的 现金 加 在 一 起 数 了 数 ， 一 共 
1650 元 。 再 打开 手机 银行 ， 银 行 卡 里 还 有 活期 存 丈 2000 元 。 现 金 和 银行 存 球 加 起 来 一 共 3650 元 ， 目 前 资产 束 这 么 多 了 。 表 挖 空 
心思 想 了 想 还 久别 人 什么 钱 。 对 了 ， 上 次 下 班 打 出 租车 跟 同 事 小 王 借 了 100 元 还 没 还 ， 磊 点 态 了 。 所 以 ， 负债 有 100 元 。 除 此 之 
外 的 钱 都 属于 自己，3650-100=3550 (元 ) ， 权 属 归 本 人 所 有 的 是 3550 元 。 情 况 清 楚 了 ， 可 以 开始 记 账 了 。 


二 、 婚 专业 又 简单 的 记 账 法 : 田 字 i 记 账 法 


对 于 正规 的 记 账 方法 ， 小 明 很 是 不 以 为 然 。 明 明 是 简单 的 事情 ， 非 得 说 成 什么 “ 信 方 科目 ” “贷方 科目 ”， 目 己 学 了 几 年 还 
经 单 被 绕 旱 ， 时 不 时 还 得 念 几 句 记 账 口 决 。 按 照 目 己 对 会 计 的 理解 ， 去 性 目 己 设计 一 个 记 账 格式 ， 人 简单 直观 ( 见 图 2-1) 。 


图 2-1 


这 是 个 什么 东西 ? 不 会 是 搞 错 了 吧 ? 没 错 ， 丈 是 一 个 田 字 格 ， 小 明 把 它 叫 “ 田 字 记 账 法 ”。 任 何 一 种 业务 都 可 以 用 它 记 录 下 
来 。 下 面 解释 一 下 田 字 记 账 法 的 用 法 。 

按 会 计 语 言 的 规定 ， 任 何 经 济 活动 都 要 用 资产 、 权 属 和 人 金额 来 表示 。 田 字 格 左边 的 两 格 记录 和 资产， 右边 的 两 格 记 录 权 属 。 顽 
石 两 边 都 是 上 面 记 录 增 加 ， 下 面 记 录 减 少 ( 见 图 2-2) 。 


权 属 增加 


权 属 减少 


下 面 残 是 小 明 记录 的 清点 结果 ， 见 图 2-3。 


现金 I| 650.00 | ñ 1 
II TTTEN 2 000.00 | 


图 2-3 


这 是 小 明 记 的 第 一 笔 账 。 这 样 的 一 笔记 录用 会 计 的 专业 术语 叫 “ 记 账 任 证 ”。 一 张 记 账 凭证 残 是 一 项 经 济 活动 的 记录 。 以 后 
每 笔 账 都 要 填写 这 样 一 个 田 字 格 。 


小 明 对 目 己 的 第 一 笔 账 痕 详 了 一 会 儿 ， 感 党 还 少 点 什么 。 对 了 ， 做 个 表 头 ， 加 上 日 期 、 编 号 和 摘要 融 完 美 了 。 人 小明 又 把 田 字 
格 完善 了 一 下 ， 变 成 了 下 面 的 样子 ， 见 图 2-4。 


日 期 : 2016-05-24 

摘要 : 登记 各 项 初始 余 祝 
现金 1 650.00 
— Li 2 000.00 


现实 中 的 记 账 凭证 融 是 一 页 纸 ， 比 半 页 A4 纸 还 小 一 点 。 


小 明 对 目 己 的 作品 很 满意 ， 下 定 决 心 一 定 要 把 记 账 的 事 儿 坚持 下 去 。 


三 、 报 表 中 的 数 子 是 怎么 来 的 


刚 风 i 忆 了 一 笔 账 束 编 报表 ， 没 有 什么 实际 意义 。 但 这 时 编制 一 张 报表 ， 更 容易 理解 记 账 竹 证 和 报表 的 关系 ， 理 解 报表 上 的 数 
字 是 怎么 来 的 。 根 据 上 面 的 记 账 凭证 编制 的 资产 负债 表 如 表 2-1 所 示 。 


未 2-1 


资产 负债 表 (tr. SD) 
权 属 


类 并 类 别 金额 


TZ 2 000.00 A 550.00 
资产 合计 3 650.00 3 650.00 


对 比 上 面 的 记 账 凭证 和 人 资产 负债 表 ， 我 们 可 以 友 现 以 下 几 氮 : 


(1) 资产 负债 表 与 记 账 凭证 的 基本 格式 完全 相同 。 


(2) 资产 负债 表 是 所 有 记 账 任 证 的 去 加 。 把 所 有 记 账 凭证 相同 项 目的 金额 汇总 起 来 ， 就 等 于 资产 负债 表 的 金额 。 如 果 只 有 
一 笔 任 证 记录 ， 记 账 凭证 融 等 于 资产 负债 表 。 


(3) 记 账 任 证 是 缩小 的 资产 负债 表 ， 是 只 有 一 笔 业务 的 资产 负债 表 。 每 填写 一 张 记 账 凭证 都 是 在 做 一 张 最 小 的 资产 负债 
=, 


小 结 


本 课 内 容 归 纳 如 下 : 
(1) 每 记 一 笔 账 束 是 填写 一 张 “i 记 账 务 证 " 


(2) 记 账 凭证 除 包 合资 产 、 权 属 的 具体 项 目 名 称 以 及 金额 等 基本 要 素 忆 外， 还 应 有 记 账 凭证 填写 的 日 期 、 任 证 编号 和 简要 
摘 述 这 笔 业 务 的 摘要 。 


(3) 第 一 次 开始 记 账 忆 前， 要 清点 一 下 资产 和 权 属 ， 然 后 填写 “ 记 账 任 证 ”。 之 后 的 每 笔 业 务 尽量 在 业务 友 生 之 后 及 时 填 
写 ， 这 样 账簿 记录 与 实际 情况 可 以 保持 同步 


(4) 资产 负债 表 与 记 账 任 证 形式 上 相同 ， 规 模 上 是 “总 一 分 ”的 天 系 。 


B= IK SS OHUIDSK: (F5uATHHYSA 


一 、 从 银行 取现 金 是 两 种 资产 之 则 的 变化 


小 明 一 直 打 算 报 个 瑞 语 培训 班 。 这 两 天 在 网 上 查 了 一 下 ， 友 现 了 一 个 不 错 的 培训 班 ， 培 训 费 用 是 2000 元 ， 下 周 开 班 。 明 天 
是 周末 ， 小 明 打 J 算 明天 去 报名 ， 把 培训 费 交 了 。 中 午 小 明 去 单位 楼 下 的 ATM 取 球 机 上 取 了 1000 元 现金 。 回 来 后 顺手 把 账 给 记 了 


( 见 图 3-1) 。 
沁 账 凭证 


日 期 2016-05-25 会 证 守 : 2 


1] 000.00 


Pa 


| 000.00 


图 3-1 
如 果 还 记得 上 一 课 介 绍 的 “ 田 字 记 账 法 ”， 这 张 记 账 凭 证 融 不 难 理解 。 现 金 增 加 了 1000 元 ， 记 在 资产 方 上 面 的 格子 里 ; 银 


行 存款 减少 了 1000 元 ， 记 在 资产 方 下 面 的 格子 里 。 
从 这 张 凭证 中 我 们 可 以 看 到 ， 资 产 项 目的 形态 用 生 了 变化 。 现 金 增 加 了 1000 元 ， 银 行人 存款 减少 了 1000 元 ， 但 资产 的 总 额 没 


有 变化 。 权 属 也 没有 变化 ， 目 己 的 钱 还 是 目 己 的 ， 闪 别人 的 钱 也 还 没 还 ， 还 是 负债 


第 三 课 ”和 企 产 的 i 录 : (FoATIHYSA 


一 、 从 银行 取现 金 是 两 种 资产 之 间 的 变化 


小 明 一 直 打 算 报 个 瑞 语 培训 班 。 这 两 天 在 网 上 查 了 一 下 ， 友 现 了 一 个 不 错 的 培训 班 ， 培 训 费 用 是 2000 元 ， 下 周 开 班 。 明 天 
是 周末 ， 小 明 打 算 明 天 去 报名 ， 把 培训 费 交 了 。 中 午 小 明 去 单位 楼 下 的 ATM 取 球 机 上 取 了 1000 元 现金 。 回 来 后 顺手 把 账 给 记 了 


(出 图 3-1 ) ° 


中 账 赁 证 
日 期 : 2016-05-25 凭证 号 :2 
摘要 : 取现 金 


1 000.00 


Pa 


|] 000.00 


图 3-1 


如 果 还 记得 上 一 课 介 绍 的 “ 田 字 记 账 法 ”， 这 张 记 账 任 证 融 不 难 理解 。 现 金 增 加 了 1000 元 ， 记 在 资产 方 上 面 的 格子 里 ; 银 
J 存款 减少 了 1000 元 ， 记 在 资产 方 下 面 的 格子 里 。 


从 这 张 赁 证 中 我 们 可 以 看 到 ， 资 产 项 目的 形态 上 必 生 了 变化 。 现 金 增 加 了 1000 元 ， 银 行人 存 款 减 少 了 1000 元 ， 但 资产 的 总 额 没 
变化 。 权 属 也 没有 变化 ， 目 己 的 钱 还 是 目 己 的 ， 闪 别人 的 钱 也 还 没 还 ， 还 是 负债 。 


—. TFr>k=HYPMEJ 


Has FEE, ZeEB2AWSAL BH, FJSjEa2c2FHbrH2e, 28, VFXU4-8l12F4rER, smiBlsullBSsB)US;# y. wS BELEN 
2000 多 块 钱 ， 小 明 党 得 还 是 不 要 拿 着 太 多 现金 比较 好 ， 不 然 忌 是 抑制 不 住 花 钱 的 冲动。 存 到 银行 里 ， 万 一 不 小 心 钱 包 丢 了 ， 损 
失 也 小 些 。 下 班 后 ， 小 明 往 目 动 存 取 秋 机 里 存 了 2000 元 。 到 家 后 又 记 了 一 笔 账 ( 见 图 3-2) 。 


日 期 : 2016-05-25 m 
任 证 号 3 


Jis] "Ze : T opK 


2 000.00 


2 000.00 


图 3-2 


襄 到 这 里 你 也 许 会 友 现 ， 赁 证 只 能 反映 每 笔 业 务 的 情况 ， 资 产 和 权 属 各 个 项 目的 总 体 情况 从 每 张 任 证 里 看 不 出 来 。 经 过 一 普 
折腾 ， 现 在 手 里 总 共有 多 少 现金 、 多 少 银行 仓 夭 ， 只 能 从 资产 负债 表 里 看 出 来 。 可 是 也 不 能 每 记 一 笔 账 融 编 一 次 资产 负债 表 ， 那 
也 太 麻 烦 了 。 所 以 还 得 想 个 办 法 ， 能 够 及 时 反映 各 个 资产 、 权 属 项 目的 情况 才 行 。 这 当然 难 不 倒 学 会 计 出 身 的 小 明 。 小 明 又 动手 
设计 了 明细 分 类 账 格 式 。 


三 、 这 才 是 记 账 : 明细 分 类 账 
(一 ) 会 计 科目 


会 计 上 把 资产 或 权 属 的 每 一 个 类 别 叫 作 一 个 “会 计 科 目 ”。 我 们 看 到 的 现金 、 银 行 仔 秋 、 负 债 、 本 人 所 有 都 分 别 是 一 个 会 计 
科目 。 图 3-3 反 映 了 几 个 会 计 科目 之 间 的 关系 。 


` 
| SN 
a 
< 入 SN 
Sy 


(二 ) 明细 分 类 账 
所 谓 分 类 账 ， 融 是 把 各 个 会 计 科 目 分 类 记录 的 账目 。 


所 谓 明 细 ， 融 是 把 每 一 笔 业 务 都 记录 下 来 ， 并 且 细 化 到 最 具体 的 会 计 科 目 。 明 细 分 类 账 简称 “明细 账 ”。 记 录 了 明细 账 的 做 法 
很 简单 ， 殊 是 把 记 账 凭证 上 的 内 容 抄 过 来 。 会 计 上 把 这 个 过 程 叫 作 “ 登 账 ”， 意 思 是 把 记 账 凭证 的 内 容 登记 到 明细 账 上 。 所 以 ， 
记 账 作证 还 不 是 “ 账 ”， 明 细 账 才 是 “ 账 ”。 小 明 设 计 的 空 日 明细 账 是 这 样 的 ， 见 表 3-1。 


科目 名 称 : 


加 入 一 页 。 


小 明 做 了 四 个 账 页 : 现金 明细 账 、 银 行 存款 明 细 账 、 负 债 明细 账 和 本 人 所 有 明细 账 。 然 后 把 前 三 笔记 账 务 证 的 内 容 都 抄写 进 


现金 明细 账 见 表 3-2。 


2016-05-24 登记 各 项 初始 余额 165000 | | 1650.00 
2016-05-25 取现 人 金 100000 | | 265000 
2016-05-25 | 3 | 存款 | | 200000 650.00 


银行 存款 明细 账 见 表 3-3。 


明 细 MK 


2016-05-24 登记 各 项 初始 余额 200000 | | 20000 
HL 1 000.00 1 000.00 


2000 | | 300000 


=? 
d g. 2 


负债 明细 账 见 表 3-4。 


科目 u m 权 属 


本 人 所 有 明细 账 见 表 3-5。 


科目 名 称 : 权 必 一 一 本 人 所 有 


作证 号 增加 — | Pb 


(三 ) 余额 


记录 明细 账 时 ， 不 仅 要 把 记 账 凭证 的 内 容 抄 过 来 ， 还 要 计算 一 下 每 一 笔 业 务 发 生 之 后 的 余额 。 用 上 一 行 的 余额 加 上 本 行 的 增 
加 额 或 减 去 本 行 的 减少 额 ， 束 得 到 本 行 的 余额 。 最 后 一 行 的 余额 就 是 该 科目 最 新 的 状态 。 


四 、 证 、 账 、 表 的 关系 
有 了 明细 账 ， 资 产 负债 表 的 编制 也 就 容易 多 了 。 只 要 把 明细 账 最 后 一 行 的 余额 抄 到 资产 负债 玫 里 就 可 以 了 ， 没 什么 技术 含 
量 。 小 明 现在 的 资产 负债 表 是 下 面 的 情况 ， 见 表 3-6。 


3-6 
资产 负债 表 (单位 : Jú) 


tz {EE 
A 


现在 我 们 已 经 接触 到 了 三 种 格式 的 会 计 和 资料 一 一 记 账 凭证 、 了 明细 账 和 报表 。 记 账 凭证 是 起 点 ， 明 细 账 的 内 容 来 源 于 记 账 凭 
证 ， 报 表 的 内 容 来 源 于 明细 账 


五 、 没 有 会 计 软 件 你 束 深 伍 了 


从 前 面 了 解 的 情况 我 们 可 以 看 出 ， 会 计 工 作 的 难度 不 大 ， 但 比较 耗费 精力 ， 尤 其 是 在 记 账 任 证 做 完 之 后， 还 要 把 同样 的 内 容 
先 抄 到 明细 账 上 ， 再 把 明细 账 的 余额 抄 到 报表 上 。 这 些 工 作 不 仪 烦琐， 而 且 容易 出 错 。 对 于 单位 来 况 ， 可 以 购买 专门 的 会 计 软 
件 。 用 软件 记 账 ， 会 计 人 员 只 需 编制 记 账 任 证 ， 明 细 账 的 登记 和 报表 的 编制 都 可 以 由 会 计 软 件 目 动 完 成 。 这 样 工作 量 大 大 减轻 ， 
而 且 不 会 出 错 。 


不 过 绝 大 多 数 记 账 软件 采用 的 都 是 “借贷 记 账 法 ”， 必 须 经 过 专业 的 训练 才能 使 用 。 而 且 专 业 会 计 软 件 价格 不 菲 ， 对 计算 机 
硬件 也 有 一 定 的 要 求 。 如 果 是 个 人 学 习 或 家 庭 记 账 ， 及 用 专业 会 计 软 件 并 不 适合 。 通 过 本 书后 附 网 址 ， 读 者 可 以 免费 下 载 本 书 的 
配套 教学 记 账 软件 。 建 议 读者 在 学 习 每 一 课 内 容 的 时 候 ， 一 边 看 书 一 边 用 软件 练习 ， 提 高 学 习 效 率 和 兴趣 。 软 件 的 操作 方法 在 本 
书 的 附录 中 介绍 。 


ZX、 小 结 


本 课 内 容 归 纳 如 下 : 
(1) 资产 、 权 属 的 具体 类 别 ， 在 会 计 上 叫 作 “会 计 科目 ” 
(2) 每 个 会 计 科目 应 设立 一 个 明细 账 ， 将 记 账 凭证 的 内 容 登 记 到 明细 账 上 ， 分 类 记录 各 会 计 科目 的 变化 情况 和 余额 。 


负债 表 是 在 一 张 表 里 反映 各 明细 账 的 余额 。 


(3) 1 


(4) 贷 严 项 目 之 间 的 变化 不 会 影响 资产 忌 额 ， 也 不 影响 各 项 权 属 。 


第 四 课 ”负债 的 IC 录 : 还 钱 


一 、 还 钱 会 减少 欣 产 和 负债 


今天 早上 在 单位 税 到 了 同事 小 王 ， 小 明 想 起 上 次 信 钱 的 事 儿 ， 赶 泽 拿 出 100 元 ， 还 给 了 他 。 小 明 在 账本 上 记 下 了 还 钱 的 记 
录 ， 刚 图 4-1。 


己 账 攒 证 
日 期 : 2016-05-26 任 证 号 : 4 
摘要 : 还 款 


图 4-1 
小 明 把 这 笔 账 记 到 明细 账 上 。 
现金 明细 账 见 表 4-1。 


科目 名 称 : 资产 一 一 现金 


IE 
2016-05-24 | 1 | 登记 — 1 650.00 —— 1 650.00 
2016-05-25 — 取现 会 1 000 00 —. 2 650.00 


负债 明细 账 见 表 4-2。 


科目 名 称 : 权 属 (ñ [ui 


忆 各 项 初始 余额 


从 这 笔 账 上 可 以 看 出 ， 现 金 减少 了 100 元 。 那 么 ， 忆 资产 一 定 也 减少 了 100 元 。 在 权 属 方面 ， 负 债 减少 了 100 元 ， 所 以 忌 权 


属 也 减少 了 100 元 。 如 果 这 时 看 一 下 资产 负债 表 ， 更 容易 看 清和 花 ， 见 表 4-3。 


T. A AWA 


sBEQER ”负债 的 记录 : 还 钱 


—. VEtkey pap AUA 


今天 早上 在 单位 磁 到 了 同事 小 王 ， 小 明 想 起 上 次 借 钱 的 事 儿 ， 赶 紧 拿 出 100 元 ， 还 给 了 他 。 小 明 在 账本 上 记 下 了 还 钱 的 记 
录 ， 风 图 4-1。 


日 期 : 2016-05-26 £EjESL, À 


小 明 把 这 笔 账 记 到 明细 账 上 。 


现金 明细 账 见 表 4-1。 


科目 名 称 : 资产 一 一 现金 


| 凭证 商 要 增加 
2016-05-24 二 | 登记 各 项 初始 余额 1 650 .00  — ] 650.00 


2016-05-25 s s=. 取现 爹 | 000 00 — 2 650 00 


负债 明细 账 见 表 4-2。 


科目 名 称 : 权 属 一 一 负 俩 


从 这 笔 账 上 可 以 看 出 ， 现 金 减少 了 100 元 。 那 么 ， 忆 资产 一 定 也 减少 了 100 元 。 在 权 属 方面 ， 负 债 减少 了 100 元 ， 所 以 忌 权 
属 也 减少 了 100 元 。 如 果 这 时 看 一 下 资产 负债 表 ， 更 容易 看 清楚 ， 见 表 4-3。 


NJ T 3 T 
银行 存款 人 人 所 有 Fn 
3 550.00 权 属 合计 3 550.00 


一 、 人 复式 iC 账 才 专 业 


从 前 面 做 的 几 笔 记 账 凭证 中 我 们 可 以 友 现 ， 用 这 种 记 账 方法 ， 每 笔 业务 都 会 用 到 两 个 会 计 科 目 。 比 如 现金 减少 了 100 元 , 一 
定 是 由 于 银行 存款 增加 了 100 元 ,或 者 是 负债 减少 了 100 元 。 一 个 科目 的 变化 一 定 会 影响 另外 一 个 科目 ,我们 把 这 种 方法 叫 
作 “ 复 式 记 账 ”。 有 复式 记 账 ， 就 一 定 有 单 式 记 账 。 单 式 记 账 是 在 业务 发 生 时 只 记录 一 个 科目 。 没 有 学 过 会 计 的 人 如 果 自 己 赁 感 
觉 记 账 ， 一 般 都 会 是 单 式 记 账 。 与 单 式 记 账 相 比 ， 复 式 记 账 更 容易 说 明 资 金 运动 的 来 龙 去 脉 。 除 了 这 里 介绍 的 “ 田 字 记 账 法 ”之 


外 ， 属 于 复式 记 账 法 的 还 有 “借贷 记 账 法 ”“ 增 减 记 账 法 ”和 “ 收 付 记 账 法 ”等 。 其 中 ， 借 贫 记 账 法 是 国际 上 通用 的 记 账 法 ， 也 
是 目前 国内 各 单位 采用 的 记 账 法 。 但 这 些 复式 记 账 法 学 习 起 来 比较 耗费 时 | 间 ， 专 业 会 计 人 员 要 经 过 很 长 时 | 间 的 学 习 和 实践 才能 熟 
练 掌握 。 如 果 是 个 人 记 账 ， 没 有 必要 花 时 间 专 门 学 习 “ 借 贫 记 账 法 ”。 本 书 在 第 一 部 分 的 最 后 会 对 借贷 记 账 法 进行 简要 介绍 ， 作 
为 一 种 知识 的 补 元 。 


三 、 田 字 记 账 法 的 规律 


记 账 凭证 的 “ 田 字 格 ” 中 有 四 格 用 来 记录 会 计 科 目 名 称 和 人 金额。 任何 一 笔 业 务 记 录 ， 都 会 用 到 其 中 的 两 格 ， 空 日 另外 两 格 。 
存 取款 业务 出 现在 左面 的 两 格 ， 向 别人 借 钱 的 业务 出 现在 上 面 的 两 格 ， 还 钱 给 别人 的 业务 出 现在 下 面 的 两 格 。 读 者 自己 可 以 对 照 
前 面 的 几 笔 业务 体会 一 下 。 至 于 什么 样 的 业务 会 出 现在 右面 的 两 格 ， 我 们 在 第 入 课 介 绍 刷卡 消费 时 会 遇 到 。 


我 们 用 阴影 表示 用 到 的 两 格 ， 几 种 业务 的 情况 如 下 。 


(1) 存 取 丈 : 两 种 资产 一 一 现金 和 银行 存款 ， 一 个 增加 ， 一 个 减少 ， 见 图 4-2。 


(2) fB: 资产 和 负债 同时 增加 ， 见 图 4-3。 


(3) SK: 资产 和 负债 同时 减少 ， 见 图 4-4.。 


(4) 刷卡 消费 : 负债 增加 ， 本 人 所 有 减少 ， 见 图 4-5。 


图 45 
把 四 格 涂 黑 两 格 ， 共 有 六 种 可 能 ， 除 了 上 面 四 种 情况 之 外 ， 还 有 下 面 两 种 情况 ( 见 图 4-6 和 图 4-7) 。 


请 读者 思考 一 下 ， 记 账 时 会 不 会 出 现 图 4-6 和 图 4-7 两 种 情况 ? 


I 


管 案 是 否定 的 。 原 因 在 于 我 们 在 第 一 课 里 介绍 的 ， 记 账 束 是 从 财产 的 形态 和 权 属 两 个 方面 记录 和 展现 财务 状况 。 资 产 忌 额 与 
权 属 总 额 一 定 是 相等 的 ， 因 为 它们 是 从 两 个 角度 反映 同一 事物 。 一 种 资产 的 增加 ， 要 么 是 另 一 种 资产 的 减少 导致 的 ， 记 录 这 种 情 
况 会 用 到 左边 的 两 格 ; 要 么 是 肝 种 权 属 的 增加 导致 的 ， 记 录 时 会 用 到 上 面 的 两 格 。 如 果 是 用 左上 格 和 石 下 格 记 账 ， 也 融 是 说 资产 
增加 、 权 属 减 少 ， 惑 会 导致 唤 产 总 额 与 权 属 总 额 不 相等 。 这 种 情况 在 现实 中 是 不 会 出 现 的 。 


因此 ， 我 们 可 以 总 结 出 “ 田 字 记 账 法 ”表现 出 的 规律 : 一 笔 业务 的 记 账 凭证 用 到 的 两 格 只 能 出 现在 一 边 。 “两 格 一 边 ” 这 条 
规律 能 帮助 我 们 防止 出 现 记 账 错误 。 如 果 一 张 赁 证 用 的 是 对 角 线 上 的 两 格 ， 一 定 是 记 错 了 
小 结 


本 课 介 绍 了 还 秋 业 务 的 记 账 方法 。 还 款 时 ， 资 产 和 负债 同时 减少 。 另 外 ， 对 复 陈 记 账 法 做 了 简要 介绍 。 最 后 总 结 了 “ 田 字 记 
账 法 ”表现 出 来 的 规律 一 一 两 格 一 边 。 


第 五 这 ”收入 的 记录 


一 、 友 工资 会 增加 目 己 的 权 属 


今天 友 工资 了 ， 这 是 一 件 令 人 高 兴 的 事 儿 。 小 明 用 手机 银行 查 了 一 下 ，8000 元 已 经 到 账 。 小 明 拿 出 账本 ， 马 上 记录 下 来 ， 
见 图 5-1。 


9 000.00 | 本 人 所 有 8 000.00 


图 5-1 


这 一 笔记 录 的 资产 只 有 增加 ， 没 有 减少 ， 那 么 总 资产 也 惑 增加 了 8000 元 。 增 加 的 8000 元 资产 是 友 的 工资 ， 权 属 当然 是 属于 
目 己 的 。 记 账 凭证 用 到 了 四 格 中 的 上 面 两 格 ， 符 合 上 一 章 忌 结 的 “两 格 一 边 ”的 记 账 规律 。 


第 五 这 ”收入 的 记录 


一 、 友 工资 会 增加 自己 的 权 属 


今天 发 工资 了 ， 这 是 一 件 令 人 高 兴 的 事 儿 。 小 明 用 手机 银行 查 了 一 下 ，8000 元 已 经 到 账 。 小 明 拿 出 账本 ， 马 上 记录 下 来 ， 


出 图 5-1。 


S 000.00 


图 5-1 


这 一 笔记 录 的 资产 只 有 增加 ， 没 有 减少 ， 那 么 忆 
村 合 
`j 1 


资产 也 就 增加 了 8000 元 。 增 加 的 8000 元 资产 是 发 的 工资 ， 权 属 当然 是 属于 
目 己 的 。 记 账 插 证 用 到 了 四 格 中 的 上 面 两 格 ， ES 1 


上 一 章 总 结 的 “两 格 一 边 ”的 记 账 规律 。 


二 、 把 会 计 科 目 变 成 两 棵 树 


工资 收入 是 小 明 的 主要 收入 来 源 ， 以 后 每 次 友 工 资 都 会 增加 “ 权 属 一 一 本 人 所 有 ”。 这 样 ，“ 本 人 所 有 ”会 随 着 每 月 友 工 
资 不 断 增加 。“ 本 人 所 有 ”在 开始 记 账 时 有 个 急 始 金额 3550 元 ， 为 了 能 区 别 今年 增加 了 多 少 ， 比 较 方便 地 看 出 今年 和 每 个 月 都 
揭 下 多 少 钱 ， 融 要 把 初始 金额 和 当年 当月 的 增加 额 进行 区 分 。 区 分 的 办 法 融 是 把 “本 人 所 有 ”再 分 解 成 两 个 下 级 科目 一 一 “ 初 
始 投 入 ”和 “本 期 万 余 ”。 


“初始 投入 ”反映 的 是 记 账 开始 时 归 本 人 所 有 的 权 属 。 


“本 期 节余 ”反映 的 是 收入 和 支出 相抵 之 后 剩 下 的 钱 ， 而 这 一 部 分 是 新 增加 的 本 人 权 属 。 从 这 个 科目 ， 可 以 看 出 目 己 的 “ 斤 


“换钱 ”是 由 “赚钱 ”和 “人 花 钱 ”两 者 相抵 产生 的 。 为 了 单独 反映 赚钱 和 化 钱 的 情况 ， 小 明 决 定 把 “本 期 节余 ”再 进一步 分 


类 , 分 成 “收入 ”和 “支出 ”两 个 科目 。 收 入 表示 赚钱 ， 支 出 表示 伦 钱 。 


收入 再 分 为 “工资 ”“ 利 息 ” 和 “其 他 ”三 个 科目 ,这样 更 能 看 清 各 个 赚钱 渠道 的 情况 。 这 样 层 层 分 解 下 来 ， 所 有 会 计 科 目 
之 间 束 形成 了 一 个 树 状 结构 ， 位 于 树 根 的 两 个 会 计 科目 是 资产 和 权 属 ， 而 资产 和 权 属 是 对 同一 个 财富 对 象 的 两 种 换 述 。 具 体 见 图 
S32, 
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图 5-2 


科目 分 解 忆 后 ， 在 编制 记 账 任 证 的 时 候 ， 科 目 名 称 要 细 化 到 最 末 级 科目 。 形 象 地 况 ， 融 是 要 从 科目 树 的 “ 树 根 ”“ 树 术 ” 一 
直 写 到 “树叶 ”， 而 不 能 只 写 到 “ 树 术 ”。 例 如 ， 当 我 们 使 用 “工资 ”科目 记录 工资 收入 时 ， 要 写成 “ 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 
本 期 节余 一 一 收入 一 一 工资 ”， 不 能 只 写成 “工资 ”或 “ 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 一 一 收入 ”。 


每 个 “树叶 ”也 都 要 单独 设立 一 个 明细 账 。 而 “树枝 ”科目 束 没 有 明细 账 ， 因 为 它 不 够 “明细 ”。 如 果 非 得 要 为 “ 树 校 ” 科 
目 设置 账 页 ， 那 束 是 “ 忌 账 ”。 对 个 人 来 说， 由 于 业务 量 不 会 太 大 ， 直 接 看 明细 账 束 可 以 了 ， 不 过 企业 里 还 是 有 忌 账 的 。 


按照 新 的 分 类 ， 小 明 把 涉及 的 记 账 凭证 中 的 科目 名 称 都 改 了 一 志 ， 相 应 地 把 明细 账 和 资产 负债 表 的 科目 名 称 也 做 了 修改 。 修 
改 之 后 的 记 账 插 证 如 图 ?5-3 ~ 图 5-7 所 示 。 


iu E F 


日 期 ， 2016-05-24 任 证 号 : ] 
摘要 : 登记 各 项 初始 余额 


资产 一 Jl 1 650.00 | 权 属 一 一 负债 100.00 
资产 一 一 银行 存款 2 000.00 | 权 属 本 人 所 有 一 -一 初始 投入 3 550.00 


图 5-3 
沁 账 凭证 
日 期 2016-05-25 任 证 号 . 2 


1 000.00 


] 000.00 


图 5-4 
沁 账 凭证 
日 期 ， 2016-05-25 凭证 号 : 3 


2 000.00 [ ES 


日 期 : 2016-05-26 任 证 号 . 4 


H1lJJ. 2016-05-30 任 证 号 ， 5 


8 000.00 | 权 属 本 人 所 有 本 期 节余 
一 一 收入 一 一 工资 8 000.00 


明细 账 中 ，“ 权 属 一 一 本 人 所 有 ” 友 生 了 变化 ， 其 余 的 明细 账 和 原来 一 样 。 修 改 后 的 明细 账 如 表 5-1 ~ 表 5-5 所 示 。 


表 5-1 
明 细 HE 


1 650.00 | 1 650.00 
竺 


(SE ) 


科目 名 称 : 资产 
减 


= i HE 


4 


明 细 HK 


科目 名 称 : 资产 恨 行 存 球 


2016-05-24 登记 各 项 初始 余额 2 000.00 — 2 000.00 


2 016.05-25 masma 取现 i 00000 | 100000 


8 000.00 — 11 000.00 


登记 各 项 初始 余额 


科目 名 称 : 权 属 


登记 各 项 初始 余 


科目 名 — -— R... \ 所 有 一 一 本 期 节余 一 一 收 入 一 一 工资 


2016-05-30 


资产 负债 表 中 ，“ 本 人 所 有 ”项 目下 进行 了 分 解 。 其 中 ，“ 本 人 所 有 ”的 金额 是 它 两 下 级 科目 金额 的 合计 。 本 期 万 余 的 情况 


也 是 一 样 ， 也 是 下 级 科目 的 合计 。 具 体 见 表 5-6。 


初始 投入 3 550.00 


8 000.00 


11 550.00 权 属 合计 11 550.00 


届 
11 S30.00 


三 、 小 结 


` 


本 课 主 要 介绍 了 以 下 内 容 : 
(1) 收入 会 导致 “ 权 属 一 一 本 人 所 有 ”增加 。 
(2) 为 了 清晰 地 反映 财务 状况 ， 可 以 对 各 会 计 科目 进行 层 层 分 解 ， 形 成 树 状 的 会 计 科目 体系 。 


(3) 只 有 最 下 级 的 会 计 科目 (树叶) 才能 用 于 记 账 凭证 的 编制 。 上 级 会 计 科 目 (树枝 ) 的 金额 是 下 级 科目 的 汇总 。 


第 六 淋 ” 文 出 的 记录 


一 、 现 金 消费 会 减少 资产 和 权 属 


小 明 往 公交 卡 里 充值 100 元 ， 用 的 是 现金 。 又 往 手 机 里 充值 话费 200 元 ， 用 网 上 银行 支付 。 


为 了 把 支出 情况 记录 得 更 清楚 一 些 ， 小 明 把 支出 科目 再 次 分 解 ， 暂 时 列 出 了 如 下 几 个 下 级 科目 : 伙食、 房租、 交通、 电话、 
水 电气 (这 三 项 开销 都 不 大 ,干脆 算 到 一 起 ) 、 学 习 、 娱 乐 、 其 他 。 支 出 细 分 ， 才 能 使 目 己 更 清楚 钱 都 花 到 哪里 去 了 。 支 出 科目 
分 解 之 后 ， 小 明 的 科目 体系 如 图 6-1 所 示 。 


银行 存款 


图 6-1 


按照 新 的 支出 科目 分 类 ， 小 明 编 制 了 记 账 凭证 ， 见 图 6-2 和 图 6-3。 


沁 账 途 证 
日 期 : 2016-05-30 任 证 号 . 6 


摘要 : 公交 卡 充 值 


100.00 | 权 属 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 


日 期 2016-05-30 任 证 号 : 7 
摘要 : 手机 话费 充值 


资产 一 一 银行 存 球 KH] ZR 


Jeha “EHi==icHé&a B3JR8U6Ë, /GFkHUSBINSSEPMTSP S J/ 2, FJRJtb 2: SS]: , PHL,/FB2IucnNKeEuE FISIBUBS46, 


第 六 杂文 出 的 记录 


一 、 现 金 消费 会 减少 资产 和 权 属 


小 明 往 公交 卡 里 充值 100 元 ， 用 的 是 现金 。 又 往 手 机 里 充值 话费 200 元 ， 用 网 上 银行 支付 。 


为 了 把 支出 情况 记录 得 更 清楚 一 些 ， 小 明 把 支出 科目 再 次 分 解 ， 暂 时 列 出 了 如 下 几 个 下 级 科目 : 伙食 、 房 租 、 交 通 、 电 话 、 
水 电气 (这 三 项 开销 都 不 大 ,干脆 算 到 一 起 ) 、 学 习 、 娱 乐 、 其 他 。 支 出 细 分 ， 才 能 使 目 己 更 清楚 钱 都 论 到 哪里 去 了 。 支 出 科目 
分 解 之 后 ， 小 明 的 科目 体系 如 图 6-1 所 示 。 


银行 存款 


图 6-1 


按照 新 的 支出 科目 分 类 ， 小 明 编 制 了 记 账 凭证 ， 见 图 6-2 和 图 6-3。 


沁 账 途 证 
日 期 : 2016-05-30 任 证 号 . 6 


摘要 : 公交 卡 充 值 


100.00 | 权 属 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 


日 期 2016-05-30 任 证 号 : 7 
摘要 : 手机 话费 充值 


帝 户 一 一 银行 存 球 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 习作 
一 一 区 出 一 一 电 应 


图 0-3 


按照 “ 田 字 记 账 法 ”的 规律 ， 花 钱 的 事项 会 导致 资产 减少 ， 同 时 也 会 导致 权 属 减少 ， 所 以 用 到 记 账 凭证 下 面 的 两 格 。 


一 、 刷 卡 消费 会 增加 负债 、 减 少 权 属 


下 班 后 ， 小 明 跑 去 图 书 大 厦 买 了 两 本 英语 辅导 书 ， 打 算 在 出 差 的 路 上 看 ， 共 化 了 80 元 ， 结 账 时 刷 的 信用 卡 。 


刷 信 用 卡 结账 会 产生 负债 ， 向 别人 代 钱 也 会 产生 负债 。 为 了 分 清 这 两 种 负债 ， 小 明 又 把 负债 科目 分 解 成 “ 伴 蒜 ”和 “信用 
卡 ” 两 个 下 级 科目 。 负 债 科目 分 解 后 ， 科 目 体系 如 图 6-4 所 示 。 


小 明 按 照 新 的 负债 科目 分 类 ， 做 了 下 面 的 记 账 先 证 ， 见 图 6-5。 


_ 现金 


银行 存款 


图 6-4 
ju EF 
日 期 ， 2016-05-30 途 证 号 : 8 


一 一 信用 卡 


权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 广 余 
—! 有 一 -一 学 > 3 


图 6-5 


这 笔 业 务 我 们 以 前 没有 遇 到 过 。 记 账 任 证 中 用 到 了 石 边 的 两 格 。 一 方面 ， 刷 信用 卡 导致 “ 权 属 一 负债 ”增加 ， 要 记 在 右 
上 格 ; 另 一 方面 ， 学 习 文 出 导致 “ 权 属 一 本 期 节余 ”减少 ， 要 记 在 右 下 格 。 换 句 话 说， 这 笔 业 务 反 映 了 权 属 项 目 之 间 的 变 
化 ， 而 各 项 资产 都 没有 友 生 改变 。 


再 把 上 面 两 笔记 账 凭证 登记 到 涉及 的 六 个 明细 账 上 ， 见 表 6-1 ~ 表 6-6。 


表 6-1 


增加 余额 
Woom | | oom 
| | 20 | com、 
a [we ET 


科目 名 称 : 资产 一 一 银行 存款 


8 000.00 L 11 000.00 
| 200 00 10 800 00 


科目 名 称 : 权 属 本 人 所 有 本 期 节余 一 一 去 


— Bia. 


2016-05-30 


三 、 为 什么 文 出 的 余额 是 负 效 


需要 注意 的 是 ， 支 出 的 余额 是 负数 。 这 是 田 字 记 账 法 的 一 个 特点 。 按 照 第 三 课 里 介绍 的 明细 账 登记 方法 ， 每 一 行 的 余额 计算 
方法 是 用 上 一 行 的 余额 加 上 本 行 的 增加 、 减 去 本 行 的 减少 。 由 于 是 第 一 笔 支 出 ， 上 一 行 的 余额 应 该 看 作 是 0， 所 以 本 行 的 余额 束 
是 负数 。 由 于 支出 是 权 属 的 减少 ， 所 以 支出 明细 账 的 余额 也 忌 是 负数 。 在 计算 支出 的 上 级 一 一 “本 期 节余 ”的 时 候 ， 我们 要 把 
本 期 太 余 的 两 个 下 级 一 一 收入 和 支出 两 个 科目 的 余额 加 起 来 。 由 于 收入 的 余额 是 正 数 ， 支 出 的 余额 是 负数 ， 两 者 相 加 的 结果 整 
是 从 收入 中 抵消 挥 支出 之 后 的 节余 数 。 换 句 话说 ， 在 田 字 记 账 法 里 ， 收 入 只 记录 增加 的 本 人 权 属 ， 支 出 只 记录 减少 的 本 人 权 属 ， 
所 以 支出 的 余额 也 只 能 是 负数 。 


四 、 小 结 


本 课 介 绍 了 以 下 内 容 : 
(1) 从 付款 方式 上 看 ， 消 费 可 以 分 为 现金 消费 和 信用 卡 消费 。 
(2) 现金 消费 导致 资产 和 权 属 同时 减少 ， 记 账 凭证 用 到 下 面 两 格 。 
(3) 刷 信 用 卡 消费 导致 负债 增加 、 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 减少 ， 记 账 凭证 用 到 右面 两 格 。 


(4) 田 字 记 账 法 里 的 支出 余额 是 负数 ， 这 一 点 与 其 他 的 记 账 法 不 同 。 


LI ”月 报表 


一 、 让 编 表 工作 更 容易 : 科目 ;[L 忌 表 


月 记 了 ， 小 明 打算 把 本 月 的 财务 情况 杭 理 一 下 ， 主 要 的 工作 残 是 编制 资产 负债 表 。 和 记 账 刚刚 开始 时 不 一 样 ， 现 在 的 会 计 科 
目 赵 来 越 多 了 ， 而 且 分 了 好 几 个 层次 。 从 这 些 明细 账 里 挑 数 填 表 很 不 方便 。 所 以 ， 小 明 移 做 一 张 “科目 汇总 表 ”， 融 是 把 每 个 会 
计 科目 全 月 合计 数 作为 一 行 ， 按 科目 之 间 的 关系 顺序 排 询 ， 为 下 一 步 编制 报表 提供 方便 。 下 面 讲 一 下 科目 汇总 表 的 编制 步骤 。 


(一 ) 各 明细 账 合 计 


编制 科目 汇 忌 表 之 前 ， 先 要 把 每 个 科目 的 明细 账 的 增加 数 和 减少 数 都 做 一 下 合计 。 如 果 是 手工 记 账 ， 还 可 以 用 增加 合计 数 减 
去 减少 合计 数 ， 得 出 余额 。 然 后 把 这 个 余额 与 该 明细 账 中 最 后 一 笔 业务 的 余额 对 比 一 下 ， 如 果 不 一 致 束 说 明 计 算 有 错误 。 各 明细 
账 的 合计 情况 见 表 7-1~ 表 7-9。 


科目 名 称 :资产 一 一 现金 


J 内 只 一 余额 
1 650.00 — 1 650 00 


科 | | ZA EK: 次 产 一 一 现 合 2 


2016-05-30 公交 卡 充值 ”| 100.00 450.00 
| 本 月 合计 2 650.00 2 200.00 450.00 


2000 | — | 30000 
YT | oo 
oo 
T T 


科目 名 称 : 权 属 


RE 
2016-05-30 


科目 名 称 . 权 属 


科目 名 称 : 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 一 一 收入 一 一 工资 
日 其 凭证 号 摘要 增加 i 


科目 名 称 : 权 属 本 人 所 有 本 期 节余 一 一 支出 交通 
| ma 
2016-05-30 | 100.00 _100.00 


科目 名 称 : 权 属 本 人 所 有 本 期 万 余 一 一 文 出 一 一 电话 


斯 | Gi | 摘要 | 增加 | x _ 
wa. 


2016-05-30 


科目 名 称 : 权 属 | w 
其 T 8 
sm| ss | = | | ww 


科目 名 称 : 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 一 一 支出 一 一 学 三 


(二 ) 明细 账 合 计 填 入 科目 汇总 表 


科目 汇总 表 见 表 7-10。 


表 7-10 


科目 汇总 表 
2016 年 5 月 i 
ET 
二 一 一 
p — | — | 26000 | 2200 | — 400 _ 
ua | ET | 1000600 
= —_ —— —— Ó —_ 


m — RISE 


可 以 看 出 ， 科 目 汇 忌 表 是 按照 会 计 科目 之 间 的 树 状 分 校 层级 结构 设计 的 一 张 表 。 由 于 本 月 是 记 账 的 第 一 个 月 ， 所 以 没有 期 初 
余额 。 下 个 月 再 做 这 张 表 时 ， 就 可 以 用 这 个 月 (5 月 ) 的 期 未 余额 作为 下 个 月 (6 月 ) 的 期 初 余 额 。 


(3 对 各 级 科 目 ) 进行 J; 


直接 从 明细 账 中 取 过 来 的 数 只 有 最 末 级 科目 。 末 级 之 上 的 各 级 科目 不 能 用 于 记 账 ， 所 以 也 没有 数 。 因 此 ， 我 们 还 需要 对 各 上 
级 科目 进行 汇总 。 汇 起 时 ， 应 从 最 下 级 向 上 级 一 层 层 进 行 ， 最 后 汇总 到 “资产 ”和 “ 权 属 ”。 上 有 具体 见 表 7-11。 


表 7-11 


科目 汇总 表 
2016 年 5 月 (单位 : 元 ) 


0 
380.00 


-380.00 


汇 思 之 后 的 结果 应 该 是 资产 期 未 余额 等 于 权 属 期 未 余额 。 如 果 不 相 等 ， 就 说 明 记 账 或 汇 忌 过 程 中 有 错误 。 


第 七 六 ”月 报表 


一 、 让 编 表 工作 更 容易 : 科目 汇总 表 


月 记 了 ， 小 明 打算 把 本 月 的 财务 情况 杭 理 一 下 ， 主 要 的 工作 残 是 编制 资产 负债 表 。 和 记 账 刚刚 开始 时 不 一 样 ， 现 在 的 会 计 科 
目 赵 来 越 多 了 ， 而 且 分 了 好 几 个 层次 。 从 这 些 明细 账 里 挑 数 填 表 很 不 方便 。 所 以 ， 小 明 移 做 一 张 “科目 汇总 表 ”， 融 是 把 每 个 会 
计 科目 全 月 合计 数 作为 一 行 ， 按 科目 之 间 的 关系 顺序 排 询 ， 为 下 一 步 编制 报表 提供 方便 。 下 面 讲 一 下 科目 汇总 表 的 编制 步骤 。 


(一 ) 各 明细 账 合 计 


编制 科目 汇 忌 表 之 前 ， 先 要 把 每 个 科目 的 明细 账 的 增加 数 和 减少 数 都 做 一 下 合计 。 如 果 是 手工 记 账 ， 还 可 以 用 增加 合计 数 减 
去 减少 合计 数 ， 得 出 余额 。 然 后 把 这 个 余额 写 该 明细 账 中 最 后 一 笔 业务 的 余额 对 比 一 下 ， 如 果 不 一 致 束 说 明 计 算 有 错误 。 各 明细 
账 的 合计 情况 见 表 7-1~ 表 7-9。 


科目 名 称 : 资产 一 一 现金 


x | s | as000 


目 名 称 : Be 


2016-03-30 / 1 8 000.00 — 11 000.00 


— | 200.00 10 800.00 


科目 名 称 : 权 属 


2016-05-25 |， 
| | 本 月 合计 100.00 


科目 名 称 : 权 属 一 一 负债 一 一 信用 卡 


Eu 


科目 名 称 : 权 属 — 
2016-05-24 | 550. 


科目 名 称 : 权 属 本 人 所 有 — 
2016-05-30 MW: 800000 | — | so000.00 


科目 名 称 : 权 属 本 人 所 有 本 期 市 余 一 一 文山 


2016-05-30 


科目 名 称 : 权 属 =. 人 所 有 | 三 余 一 一 支出 一 一 电话 
| | 


科目 一 权 属 RE | 


i A 


科目 名 称 : 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 扩 余 一 一 支出 一 一 竺 习 


(二 ) 明细 账 合 计 填 入 科目 汇总 表 


科目 汇总 表 见 表 7-10。 


表 7-10 


科目 汇总 表 
2016 年 5 月 (单位 : 元 ) 
IB 8 期 初 余额 期 未 余额 
资产 j| j| j j| 
| 120000 | 120000 | 1080000 — 


CT L L — 


可 以 看 出 ， 科 目 汇 忌 表 是 按照 会 计 科目 之 间 的 树 状 分 校 层级 结构 设计 的 一 张 表 。 由 于 本 月 是 记 账 的 第 一 个 月 ， 所 以 没有 期 初 
余额 。 下 个 月 再 做 这 张 表 时 ， 融 可 以 用 这 个 月 (5 月) 的 期 末 余 额 作为 下 个 月 (6 月 ) 的 期 初 余额 。 


人 对 各 级 科 目 ) 进行 J; 


直接 从 明细 账 中 取 过 来 的 数 只 有 最 末 级 科目 。 末 级 之 上 的 各 级 科目 不 能 用 于 记 账 ， 所 以 也 没有 数 。 因 此 ， 我 们 还 需要 对 各 上 
级 科目 进行 汇总 。 汇 忠 时 ， 应 从 最 下 级 向 上 级 一 层 层 进 行 ， 最 后 汇总 到 “资产 ”和 “ 权 属 ”。 上 有 具体 见 表 7-11。 


表 7-11 


科目 汇总 表 
2016 年 5 月 (单位 : 元 ) 


0 
380.00 


-380.00 


汇 思 之 后 的 结果 应 该 是 资产 期 未 余额 等 于 权 属 期 未 余额 。 如 果 不 相 等 ， 就 说 明 记 账 或 汇 忌 过 程 中 有 错误 。 


二 、 收 文 表 取 增 加 额 和 减少 额 


(一 ) 收文 表 的 格式 


资产 负债 表 对 财务 状况 的 反映 虽然 全 面 ， 但 只 是 一 个 时 点 数 ， 严 格 地 说 ， 是 编 表 时 那个 瞬间 的 财务 状况 。 小 明 目 己 记 账 的 主 
要 目的 之 一 是 想 知 道 钱 都 论 到 哪里 去 了 ， 然 后 找 出 更 合理 的 开源 证 流 的 办 法 。 这 是 一 个 过 程 性 的 问题 ， 资 产 负 债 表 反 映 不 出 过 程 
性 的 信息 。 所 以 ， 还 有 必要 设计 一 张 能 反映 出 收文 和 节余 情况 的 报表 。 小 明 设计 了 一 张 收文 表 ， 见 表 7-12。 


jJ. 7-12 


收 x 表 


(二 ) 收文 表 的 编制 


收 支 表 的 具体 编制 万 法 并 不 复杂 ， 把 科目 ;总 表 中 “本 期 节余 ”科目 的 下 级 科目 内 容 抄 过 来 即 可 。 其 中 ， 收 入 取 增 加 数 ， 支 
出 取 减 少数 。 具 体 见 表 7-13。 


在 报表 中 ， 支 出 就 不 要 骨 写 负数 了 ， 都 用 正 数 表示 。 


3. 了 13 


收 x 表 (单位 : JÚ) 

月 份 : 

Š | CO — 
m | s 
fH — | 0 — 1 
x L 
| 
a 
| 
| 
0 


三 、 痪 产 负 债 表 取 余 额 
资产 负债 表 ， 我 们 前 面 已 经 见 过 多 次 。 有 了 科目 汇总 表 ， 资 产 负债 表 的 编制 就 更 加 方便 了 。 把 科目 汇总 表 中 “本 期 节余 ”以 
上 的 科目 的 期 未 余 额 都 取 过 来 即 可 。 具 体 见 表 7-14。 


表 7-14 


资产 负债 表 (Rz: 


Tr. 


Tr; 
— | | m | se 
x | |] Am 
=a Tm 


小 结 


本 课 内 容 归 纳 如 下 : 
(1) 资产 负债 表 和 收文 表 是 相互 补充 的 两 张 报 表 。 


(2) 资产 负债 表 反 映 月 末 的 总 体 财务 状况 ， 回 答 “ 钱 都 在 哪里 ”“ 钱 都 是 谁 的 ”两 个 问题 。 


— 


(3) 收 支 表 反映 一 个 月 下 来 一 共 收 入 多 少 、 支 出 多 少 、 两 者 相抵 还 剩 多 少 ， 回 答 “ 钱 从 哪儿 来 的 ”“ 钱 都 花 到 哪里 去 


了 ”“ 鬼 下 多 少 钱 ” 三 个 问题 。 


(4) 资产 负债 表 和 收 支 表 的 数据 都 来 自 于 科目 汇总 胡 ， 科 目 汇总 表 的 数据 又 来 自 于 各 明细 账 ， 明 细 账 的 数据 来 自 于 每 一 笔 
记 账 赁 证 。 


第 八 恕 ”债权 、 债 务 的 记录 


一 、 债 权 也 是 贷 产 


(一 ) 出 郑 的 花费 


出 郑 回 来 了 。 出 郑 前 走 得 急 ， 没 有 借款 ， 差 旅费 都 是 目 己 垫 的 ， 好 企 只 有 三 天 时 间 ， 目 己 的 钱 还 够 用 。 出 差 过 程 中 的 各 种 化 
费 ， 小 明 都 及 时 做 了 记录 。 


(1) 出 差 期 间 伙食 费 一 共 伦 了 150 元 ， 都 是 现金 付 的 。 


(2) 往返 车 票 ， 单 程 750 元 ， 来 回 一 共 1500 元 ;住宿 两 晚 ， 共 花 了 700 元 。 两 项 费用 都 是 用 银行 卡 支付 的 ， 两 项 一 共 垫 付 
2200 元 。 


(二 ) 应 收 蒜 是 债权 
由 于 出 现 了 的 和 亚 ， 小 明 需 要 在 资产 项 目下 再 增加 一 个 会 计 科 目 : 应 收 蒜 。 
增加 应 收 蒜 科 目 后 ， 科 目 树 如 图 8-1 所 示 。 


顾名思义 ， 应 收 球 丈 是 应 该 收回 的 款项 。 蔡 单位 垫 款 束 属于 应 收回 的 蒜 项 。 把 钱 借 给 别人 也 属于 这 种 情况 。 应 收 蒜 是 债权 ， 
是 一 种 资产 。 你 把 钱 借 给 别人 ， 现 金 或 银行 存款 束 会 减少 ， 但 是 忌 的 权 属 并 没有 变化 ， 因 为 这 笔 钱 还 是 属于 自己 的 ， 将 来 是 可 以 
收回 的 。 相 当 于 借 出 的 现金 或 银行 存款 转化 为 另 一 种 形式 的 资产 一 一 债权 。 资 产 是 财富 的 形态 ， 是 看 得 见 、 措 得 着 的 。 为 了 使 
债权 也 能 看 得 见 、 摸 得 着 ,得 有 个 有 形 的 东西 才 放 心 ， 比 如 借条 、 蔡 单位 垫 蒜 买 和 东西 的 友 票 等 ， 都 是 债权 的 凭据。 


起 已 


现金 


应 收 于 


图 8-1 


小 明 把 出 差 过 程 中 的 花费 做 了 下 面 两 笔记 账 任 证 ， 见 图 8-2 和 图 8-3。 


记 账 凭证 
日 期 ， 2016-06-03 凭证 写 : 9 


摘要 : 出 差 期 间 伙食 费 


日 期 : 2016-06-03 任 证 号 ，10 
摘要 : 出 差 车 紧 和 住 循 垫 亚 


资产 一 一 应 收 款 2 200.00 


资产 一 一 银行 存款 2 200.00 


票 和 住宿 友 票 要 保存 好 ， 作 为 应 收 蒜 这 种 资产 的 证 明 。 


JVA ”债权 、 债 务 的 记录 


一 、 债 权 也 是 资产 


(一 ) 出 郑 的 花费 


出 郑 回 来 了 。 出 郑 前 走 得 急 ， 没 有 借款 ， 差 旅费 都 是 目 己 垫 的 ， 好 在 只 有 三 天 时 间 ， 目 己 的 钱 还 够 用 。 出 差 过 程 中 的 各 种 伦 
费 ， 小 明 都 及 时 做 了 记录 。 


(1) 出 差 期 间 伙食 费 一 共 花 了 150 元 ， 都 是 现金 付 的 。 


(2) 往返 车 票 ， 单 程 750 元 ,来回 一 共 1500 元 ;住宿 两 晚 ， 共 花 了 700 元 。 两 项 费用 都 是 用 银行 卡 支付 的 ， 两 项 一 共 垫 付 
2200 元 。 


(二 ) 应 收 蒜 是 债权 
由 于 出 现 了 的 亚 ， 小 明 需 要 在 资产 项 目下 再 增加 一 个 会 计 科 目 : 应 收 蒜 。 
增加 应 收 蒜 科 目 后 ， 科 目 树 如 图 8-1 所 示 。 


顾名思义 ， 应 收 蒜 束 是 应 该 收回 的 蒜 项 。 蔡 单位 执 球 束 属 于 应 收回 的 球 项 。 把 钱 借 给 别人 也 属于 这 种 情况 。 应 收 蒜 是 债权 ， 
是 一 种 资产 。 你 把 钱 借 给 别人 ， 现 金 或 银行 存款 束 会 减少 ， 但 是 忌 的 权 属 并 没有 变化 ， 因 为 这 笔 钱 还 是 属于 自己 的 ， 将 来 是 可 以 
收回 的 。 相 当 于 借 出 的 现金 或 银行 存款 转化 为 另 一 种 形式 的 资产 一 一 债权 。 资 产 是 财富 的 形态 ， 是 看 得 见 、 损 得 着 的 。 为 了 使 
债权 也 能 看 得 见 、 摸 得 着 ,得 有 个 有 形 的 东西 才 放 心 ， 比 如 借条 、 蔡 单位 垫 球 买 和 世 西 的 友 票 等 ， 都 是 债权 的 和 凭据 。 


起 已 


现金 


应 收 于 


图 8-1 


小 明 把 出 差 过 程 中 的 花费 做 了 下 面 两 笔记 账 任 证 ， 见 图 8-2 和 图 8-3。 


记 账 凭证 
日 期 ， 2016-06-03 凭证 写 : 9 


摘要 : 出 差 期 间 伙食 费 


ju EF 
日 期 ， 2016-06-03 任 证 号 ;10 
摘要 : (26425 8E X 


票 和 住宿 友 票 要 保存 好 ， 作 为 应 收 款 这 种 资产 的 证 明 。 


二 、 蔚 和 报销 是 债权 变现 


(一 ) 垫 款 和 补助 报销 
第 二 天 一 上 班 ， 小 明 到 单位 会 计 那 里 填写 报销 单 ， 把 出 差 费 用 报销 了 。 一 共 报 回 了 2800 元 现金 ， 其 中 包括 车 票 和 住宿 垫 款 
2200 元 ， 还 有 每 天 200 元 ， 三 天 共 600 元 的 出 差 补 助 。 
(二 ) 两 笔 业务 合成 一 笔记 录 
记录 的 记 账 凭证 见 图 8-4。 
i E TE 
日 期 ， 2016-06-03 任 证 号 : 11 


摘要 : 22JK 0 1TR TE 


权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 
一 收入 一 一 其 他 


质 产 一 一 应 收 特 


这 笔 任 证 与 前 面 见 到 的 有 所 不 同 ， 它 用 到 了 四 格 中 的 三 格 ， 而 不 是 通 弟 的 两 格 。 不 过 仔细 观察 融会 友 现 ， 其 实 这 种 写法 相当 
于 两 笔 业 务 写 到 了 一 起 : 一 笔 收 到 600 元 补贴 的 业务 和 一 笔 收回 2200 元 拨款 的 业务 。 如 果 分 开 来 写 ， 融 会 如 图 8-5 和 图 8-6 所 


小 \。 


日 期 : 2016-06-03 伍 证 号 。 1-1 
摘要 : 差旅费 报销 一 一 收回 热 蒜 


2 200.00 


2 200.00 


和 车票、 住宿 友 票 交 给 单位 财务 ， 应 收 款 这 种 资产 束 没 有 了 ， 换 来 了 现金 这 种 资产 


日 期 : 2016-06-03 feIFEL, 112 
摘要 : 2zJ& RI lili 2 4FBJ 


权 属 一 一 本 人 所 有 本 期 节余 
600.00 | 一 收入 一 一 其 他 


如 果 能 够 保证 看 清 资金 的 来 龙 去 脉 ， 多 笔 业 务 合并 成 一 笔会 更 加 简洁 ; 如 果 不 能 ， 还 是 分 开 来 写 比 较 称 受 。 


三 、 信 矢 报 销 是 债务 途 还 
(一 ) 借款 报销 


过 了 几 天 ， 小 明 又 要 出 差 ， 这 回 要 去 10 天 时 间 ， 小 明 从 单位 财务 信 了 7000 元 现金 。 为 了 安全 ， 拿 到 现金 后 小 明 他 到 了 目 己 
的 银行 卡 


10 天 之 后 小 明 回 来 ， 清 点 了 一 下 这 10 天 的 化 费 

(1) 自己 吃饭 花 了 700 元 。 

(2) 来 回 车 票 ， 单 程 600 元 ， 来回 1200 元 ; 住宿 9 晚 ， 共 花 了 3600 元 。 两 项 合计 4800 元 。 
(3) 10 天 可 以 报销 出 差 补助 2000 元 。 


(4) 第 (1) 项 应 该 由 目 己 负担 ， 第 (2) 项 和 第 (3) 项 应 该 由 单位 负担 ， 算 下 来 小 明 要 还 给 单位 200 元 。 


小 明 第 二 天 去 单位 报销 ， 退 给 财务 200 元 现金 。 


(二 ) 信 秋 和 报销 的 记录 


1. 借 款 


相 天 的 记 账 凭证 见 图 8- 7。 


所 账 凭证 
日 期 2016-06-10 任 证 号 : 12 


摘要 ;出差 借款 


资产 银行 存 蒜 责 = 4 7 000.00 


其 实 小 明 是 先 拿 到 现金 ， 然 后 又 存 到 了 银行 里 ， 严 格 地 说 应 该 记 两 笔 。 小 明 图 省 事 儿 ， 反 正 现金 一 进 一 出 ， 等 于 没 变 化 ,器 
把 现金 给 省 略 了 。 


2. 化 费 


相关 的 记 账 凭证 见 图 8-8 和 图 8-9。 

jul ELE 
日 期 2016-06-21 任 证 号 : 13 
摘要 : 出 差 期 间 伙食 


700.00 | 权 属 本 人 所 有 本 期 节余 
一 一 支出 伙食 


图 8-8 


应 该 目 己 负担 的 花费 ， 减 少 目 己 的 权 属 。 


日 期 2016-06-21 
摘要 : SEDE. Edi c iH 


4 800.00 


应 收 赤 


资产 一 一 银行 存款 4 800.00 


T 


图 8-9 
应 该 由 单位 负担 的 化 费 ， 增 加 债权 。 
3. 报 销 
相关 的 记 账 凭证 见 图 8-10。 
lU E HE 
凭证 号 : 15 


日 期 2016-06-21 
摘要 : 出 差 10 天 报销 一 一 车票、 住 征 、 补 助 
权 属 一 一 本 人 所 有 KH] T 
一 一 收入 一 一 其 他 
权 属 


200.00 | 权 属 (ñ i 伴 款 


资产 一 一 现金 
4 800.00 


资产 一 一 应 收 蒜 
图 8440 


凭证 相当 于 三 笔 任 证 的 合并 ， 如 果 党 得 这 样 不 清楚 ， 可 以 分 成 下 面 三 笔 来 写 ， 见 图 8-11 ~ 8-13。 


日 期 2016-06-21 


摘要 : 出 差 10 天 报销 一 一 相 昧 、 住 箱 


4 800.00 | 权 属 (ñ ui 


y£ ——X ax 


图 8-11 


表示 小 明和 单位 乙 间 互 闪 的 4800 元 两 清 。 可 以 想象 成 双方 把 彼此 打 的 闪 条 同时 还 给 对 方 


lí 
Uy: 
= 
t 


2 000.00 


7 000.00 


4 800.00 


减少 了 2000 元 的 负债 ， 相 当 于 单位 及 给 小 明 2000 元 现金 。 可 以 看 作 单位 先 友 给 小 明 2000 元 现金 补助 ， 小 明 又 把 这 2000 元 还 
给 单位 ， 归 还 出 差 时 的 信 款 。 


ul EE 
日 期 ， 2016-06-21 传 证 号 : 15-2 
摘要 : 出 差 10 天 报销 一 一 补助 


权 属 一 本 人 一 本 期 节余 
一 一 收入 一 一 其 他 2 000.00 


权 属 
权 属 一 一 人 负债 一 一 借款 2 000.00 


图 8-12 

jul EF 
日 期 2016-06-21 任 证 号 : 15-3 
摘要 :出差 10 天 报销 退回 余 款 


200.00 | 权 属 (ñ ui—— H EN 


图 8-13 


报销 时 的 这 三 笔 业务 相当 于 通过 三 种 方式 将 借款 形成 的 负债 消除 。 


四 、 小 结 


本 草 通 过 出 帮 垫 蒜 、 僧 球 和 报销 的 例子 ,介绍 了 债权 、 债 务 的 记 账 方法 。 

(1) 垫 球 会 形成 债权 ， 用 应 收 蒜 科 目 记 录 。 

(2) 债权 是 一 种 资产 。 

(3) 代 球 会 形成 负债 ， 除 了 直接 还 钱 之 外 ， 还 可 通过 互 欠 债 务 彼此 两 清 的 方式 消除 债务 。 


(4) 现实 生活 中 ， 形 成 债权 、 债 务 要 保留 好 相关 单据 ， 彼 此 签字 确认 ， 记 录 清 楚 ; 债务 消除 后 也 应 彼此 交换 单据 ， 签 字 确 
认 。 否 则 时 间 一 长 ， 事情 一 多 ， 很 可 能 会 记 错 ， 造 成 不 必要 的 麻烦 。 


sBJUR ”预付 蒜 : 房租 的 分 摊 


(一 ) 预付 房租 


小 明 一 直 住 单位 的 集体 宿舍 ， 免 费 ， 离 公司 又 不 远 。 说 起 来 真是 个 不 小 的 福利 。 可 束 是 一 个 房间 里 住 好 几 个 人 ,不 万 便 , 也 
太 吵 疝 ， 小 明 很 需要 下 班 以 后 能 有 个 目 己 安静 的 空间 。 考 察 了 几 处 地 点 ， 小 明 选 了 一 处 市 部 的 一 居室 ， 离 单位 坐 公 交 车 40 分 


交 蒜 、 拿 钥匙 ， 一 共 交 了 7200 


钟 ， 月 租金 1500 元 ， 押 一 付 三 ， 中 介 费 1200 元 。 周 未 ， 小 明 去 中 介 公 司 签 好 了 1 年 期 的 合同 ， 并 


JU。 


(二 ) 预付 于 也 是 债权 


这 次 交 的 7200 元 ， 并 不 全 是 本 月 的 费用 ， 还 包括 下 两 个 月 的 房租 。 另 外 ， 中 介 费 也 不 应 全 算 作 本 月 的 文 出 ， 应 分 挫 到 一 年 
中 的 每 个 月 ， 这 样 才 更 符合 真实 的 情况 。 因 此 ， 需 要 设 一 个 预付 款 科 目 ， 记 录 预 元 驻 付费 用 ， 相 当 于 一 种 资产 。 


增加 预付 秋 科 目 后 ， 科 目 树 见 图 9-1。 


先 记 录 文 付 的 总 数 ， 见 图 9-2。 


然后 ， 记 录 本 月 应 分 推广 出 : 房租 + 中 介 费 =1500+100=1600 (元 ) 。 记 账 任 证 见 图 9-3。 
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H !lJJ. 2016-06-22 任 证 号 : 18 
摘要 : 预付 房 得 、 损 金 、 中 介 寓 


AP 一 EFL 2 — 2 sto 
资产 一 一 银行 存款 


摘要 : 分 挫 本 月 房租 和 中 介 费 


资产 预付 款 1 600.00 | 权 属 一 一 本 人 所 有 本 期 节余 
一 一 支出 一 一 房租 1 600.00 


sBJUR ”预付 蒜 : 房租 的 分 摊 


一 、 了 预付 房租 /车 么 算 广 出 


(一 ) 预付 房租 


小 明 一 直 住 单位 的 集体 宿舍 ， 免 费 ， 离 公司 又 不 远 。 训 起 来 真是 个 不 小 的 福利 。 可 融 是 一 个 房间 里 住 好 几 个 人 ， 不 方便 ,也 


太 吵 南 ， 小 明 很 需要 下 班 以 后 能 有 个 目 己 安静 的 空间 。 考 察 了 几 处 地 点 ， 小 明 选 了 一 处 市 郊 的 一 居 军 ， 离 单位 坐 公交 车 40 分 


钟 ， 月 租金 1500 元 ， 押 一 付 三 ， 中 介 费 1200 元 。 周 末 ， 小 明 去 中 介 公 司 答 好 了 1 年 期 的 合同 ， 并 交 丈 、 拿 钥匙 ， 一 共 交 了 7200 


JU。 


(二 ) 预付 蒜 也 是 债权 


这 次 交 的 7200 元 ， 并 不 全 是 本 月 的 费用 ， 还 包括 下 两 个 月 的 房租 。 另外， 中 介 费 也 不 应 全 算 作 本 月 的 支出 ， 应 分 摊 到 一 年 


中 的 每 个 月 ， 这 样 才 更 符合 真实 的 情况 。 因 此 ， 需 要 设 一 个 预付 款 科 目 ， 记 录 预 乞 驻 付费 用 ， 相 当 于 一 种 资产 。 


增加 预付 款 科 目 后 ， 科 目 树 见 图 9-1。 


先 记 录 文 付 的 总 数 ， 见 图 9-2。 


然后 ， 记 录 本 月 应 分 推广 出 : 房租 + 中 介 费 =1500+100=1600 (元 ) 。 记 账 任 证 见 图 9-3。 
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图 9-1 
沁 账 凭证 


日 期 ， 2016-06-22 途 证 号 : 18 
摘要 : 预付 房租 、 押 金 、 中 介 费 


日 期 : 2016-06-22 任 证 号 ，19 
摘要 : 分 挫 本 月 房租 和 中 介 费 


资产 一 一 预付 款 1 600.00 | 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 
一 一 支出 一 一 房租 1 600.00 


二 、 权 责 友 生 制 与 收 付 实现 制 


(一 ) 权 责 友 生 制 


从 上 面 的 情况 我 们 可 以 看 出 ， 支 付 了 现金 或 银行 存 蒜 ， 不 一 定 都 算 作 是 本 期 的 支出 。 反 之 ， 即 使 没有 支付 现金 或 银行 存款 ， 
也 可 能 要 记录 本 期 的 支出 。 收 入 的 情况 也 是 如 此 ， 不 属于 本 期 的 收入 ， 即 使 收 到 了 钱 ， 也 不 能 记 为 本 期 的 收入 ;属于 本 期 的 收 
入 ， 即 使 没收 到 钱 ， 也 应 记 为 本 期 的 收入 。 这 种 收入 和 支出 的 确认 原则 在 会 计 上 叫 作 “ 权 责 友 生 制 ”。“ 权 责 友 生 制 ”的 含义 
是 : 确认 收入 或 支出 ,不 是 看 实际 上 收 到 或 付出 的 钱 ， 而 是 看 是 不 是 产生 收 蒜 的 权利 或 付 蒜 的 责任 。 


(二 ) 收 付 实 现 制 


与 权 责 友 生 制 不 同 的 另 一 种 收文 确认 原则 叫 “ 收 付 实 现 制 ”， 融 是 收 到 了 钱 融 记录 收入 ， 文 出 了 钱 残 记录 广 出 ， 人 否则 残 不 
记 。 一 切 以 是 否 收 到 或 付出 现金 为 准 。 


“ 收 付 实现 制 ” 的 好 处 是 简单 ，“ 权 责 发 生 制 ” 的 好 处 是 合理 准确 。 对 个 人 记 账 来 说， 具体 用 哪 种 方法 可 以 自己 决定 。 一 般 
小 额 收 文 可 以 用 收 付 实 现 制 ， 大 额 收文 ， 作 用 期 间 长 的 ， 用 权 责 友 生 制 。 


权 责 的 “ 权 ” 实 质 是 债权 ， 是 收 苏 的 权利 ;“ 责 ”的 实质 是 债务 ， 是 付款 的 责任 。 因 此 ， 采 用 权 责 友 生 制 ， 融 需要 专门 的 会 
计 科 目 来 记录 相应 的 债权 和 | 债务。 债权 是 资产 ,会 计 科目 包括 应 收 蒜 、 预 付 球 ;债务 是 负债 ,会 计 科 目 包 括 应 付款 、 预 收 蒜 。 


(三 ) 用 权 责 友 生 制 的 观点 对 两 笔记 录 进 行 分 析 
1. 债 权 产 生 


记 账 例证 见 图 9-4。 


摘要 : 预付 房租 、 押 金 、 中 介 费 


资产 预付 款 7 200.00 


资产 一 一 银行 存款 7 200.00 


图 9-4 


资金 付出 ， 但 房子 还 没 住 上 ， 还 没有 形成 本 月 的 消费 。 如 果 第 二 天 房东 说 房子 另 有 用 途 ， 不 租 了 ， 那 么 预付 的 款项 还 会 退 
回 ,也 束 是 说 ,我 们 有 收回 蒜 项 的 权利 ， 所 以 这 时 的 付出 蒜 项 形成 的 是 债权 。 


2. 本 月 的 支出 


记 账 例证 见 图 9-5。 


日 期 2016-06-22 凭证 号 : 19 
摘要 : 分 摊 本 月 房租 和 中 介 费 


1 600.00 | 权 属 本 人 所 有 本 期 节余 
一 一 文 出 一 一 房租 1 600.00 


图 9-5 


已 经 拿 到 钥匙 ， 房 子 住 上 上 了， 那么 这 个 月 的 支出 才能 确认 。 如 果 住 了 一 个 月 之 后 ， 下 月 房东 说 房子 有 他 用 ,不 租 了 ， 那 么 预 
付款 中 的 余额 也 应 退回 。 也 融 是 训 ， 预 付款 的 余额 丈 是 我 们 拥有 的 收 秋 的 权利 ， 是 债权 ， 也 是 资产 。 


三 、 小 结 


` 


本 课 主 要 介绍 了 “ 权 责 友 生 制 ” 的 收文 确认 方法 : 
(1) 以 债权 、 债 务 是 否 产 生 为 标准 ， 确 认 是 否 应 记录 本 月 的 收入 或 支出 。 
(2) 反映 债权 的 会 计 科 目 有 应 收 藉 、 了 预付 蒜 。 


(3) 反映 债务 的 会 计 科 目 有 应 付 称 、 预 收 蒜 。 


(4) 一 次 付出 几 个 月 费用 ， 应 该 按照 “ 权 责 友 生 制 ”的 原则 ， 移 记录 预付 称 ， 然 后 在 各 月 分 推广 出 。 


TAK ”国定 贷 产 与 折旧 的 记录 


一 、 和 赞助 不 是 收入 


(一 ) 收 到 赞助 


小 明 上 学 时 丈 考 了 驾照 ， 一 直 同 往 目 己 能 有 辆 车 。 现 住 的 地 方 离 单位 远 了 ， 更 需要 买 辆 车 了 。 老 爸 看 出 了 小 明 的 心思 ， 赞 助 
了 小 明 25 万 元 买 车 线 ， 打 到 了 小 明 的 银行 卡 上 。 小 明 很 开心 ， 当 然 也 得 把 账 记 了 。 


(二 ) 赞助 直接 算 作 权 属 增加 


记 账 例证 见 图 10-1。 


日 期 ， 2016-06-22 任 证 号 ，20 
摘要 : Ç G L BJ 4: Ek 


权 届 一 一 本 人 所 有 一 一 追加 投入 2500001200 


a y FH 4 =+ 
资产 一 一 银行 存款 


`, . Y - 


图 10-1 


收 到 赞助 ， 一 方面 会 增加 资产 ， 另 一 方面 也 会 增加 自己 的 权 属 。 但 是 ， 和 赞助 钱 与 工资 、 劳 动 所 得 的 收入 不 同 ， 这 个 钱 并 不 是 
目 己 赚 来 的 。 我 们 在 前 面 提 到 ，“ 收 入 ”这 个 科目 反映 “赚钱 ”的 情况 ， 如 果 把 收 到 赞助 的 钱 也 作为 收入 记录 ， 区 不 能 反映 目 己 
真实 的 赚钱 能 力 。 所 以 ， 小 明 在 “ 权 属 一 一 本 人 所 有 ”科目 下 又 新 设 了 一 个 科目 “追加 投入 ”， 与 “初始 投入 ”并 列 。 


增加 “追加 投入 ”科目 之 后 的 科目 树 见 图 10-2。 


STA [RE#SF#J3Hr|ERSJiCSs< 


一 、 赞 助 不 是 收入 
(一 ) 收 到 赞助 


小 明 上 学 时 就 考 了 驾照 ， 一 直 向 往 目 己 能 有 辆 车 。 现 住 的 地 万 离 单位 远 了 ， 更 需要 买 辆 车 了 。 老 爸 看 出 了 小 明 的 心思 ， 和 赞助 
了 小 明 25 万 元 买 车 线 ， 打 到 了 小 明 的 银行 卡 上 。 小 明 很 开心 ， 当 然 也 得 把 账 记 了 。 


(二 ) 赞助 直接 算 作 权 属 增加 


记 账 任 证 见 图 1 0- 1 ° 


沁 账 完 证 
日 期 : 2016-06-22 任 证 号 ，20 
摘要 : 老 爸 贷 助 天 笠 钱 


250 000.00 | 权 属 本 人 所 有 一 一 追加 投入 250 000.00 


收 到 赞助 ， 一 方面 会 增加 资产 ， 另 一 万 面 也 会 增加 自己 的 权 属 。 但 是 ， 和 赞助 钱 与 工资 、 劳 动 所 得 的 收入 不 同 ， 这 个 钱 并 不 是 
目 己 赚 来 的 。 我 们 在 前 面 提 到 ，“ 收 入 ”这 个 科目 反映 “赚钱 ”的 情况 ， 如 果 把 收 到 赞助 的 钱 也 作为 收入 记录 ， 融 不 能 反映 目 己 
真实 的 赚钱 能 力 。 所 以 ， 小 明 在 “ 权 属 一 一 本 人 所 有 ”科目 下 又 新 设 了 一 个 科目 “追加 投入 ”， 与 “初始 投入 ”并 列 。 


增加 “追加 投入 ”科目 之 后 的 科目 树 见 图 10-2。 


2 
> 利 忆 
de 


经 过 一 一 认 真 的 研究 、 考 察 、 咨 询 ， 小 明 终 于 先是 了 车 型 。 周 末 忙 了 一 整 天 ， 付 款 、 办 各 种 手续 ， 终 于 把 车 开 回 家 。 一 共 花 
了 11 万 元 。 


(二 ) 固定 资产 增加 的 记录 


记 账 例证 见 图 10-3。 


日 期 ，2016-06-22 途 证 号 : 21 
摘要 : AK 4 


这 /一 一 国定 资产 -一 一 本 110 000.00 


资产 一 一 银行 存 球 110 000.00 


三 、 支 出 和 资产 怎么 区 分 


买 后 与 日 钊 消费 不 同 ， 日 单 消费 金额 比较 小 ， 而 且 化 钱 享受 之 后 效果 很 快 融 消 失 了 。 比 如 吃饭 ， 吧 完 上 顿 ， 下 顿 又 饿 了 ， 还 
得 吃 。 所 以 ， 支 出 中 记录 的 都 是 花 完 钱 没 留 下 什么 值钱 东西 的 花费 。 而 买 车 、 买 房 、 买 家 电 ， 这 些 东 西 都 是 可 以 留 下 来 长 期 使 用 
的 。 这 些 东 西 市 来 的 好 处 不 仅 限 于 这 一 个 月 ， 不 能 算 作 是 本 月 的 支出 。 我 们 把 价值 比较 高 的 ， 能 长 期 使 用 的 东西 叫 作 固 定 资 产 。 
固定 资产 也 是 人 资产， 与 现金 一 样 。 但 固定 资产 不 容易 转化 形态 ， 或 者 说 不 容易 变现 。 而 现金 、 银 行 存款 很 容易 转化 成 其 他 形态 。 
我 们 把 现金 、 银 行 存 蒜 等 容易 转化 成 其 他 形态 的 资产 叫 作 “流动 贷 产 ”。 那 么 ， 我 们 束 在 资产 项 目下 再 设立 “流动 资产 ”科目 ， 
把 现金 、 银 行 存 丈 作为 流动 资产 的 下 级 科目 。 


把 资产 分 成 固定 资产 和 流动 资产 ， 目 的 是 反映 财务 上 的 应 急 能 力 。 流 动 资 产 越 多 ， 应 急 能 力 越 强 。 


四 、 资 产 的 磨损 也 是 文 出 


俗话 讽 ， 新 车 到 手 融 是 二 手 车 。 养 后 需要 文 付 加 油 、 保 养 、 保 险 、 年 检 这 些 费 用 ， 另 外 ， 芋 辆 本 身 也 在 磨损 。 固 定 资产 在 使 
用 中 产生 的 磨损 ， 导 致 软 产 价值 减少 ， 在 会 计 上 叫 “折旧 ”。 


(一 ) 折旧 的 计算 


折旧 的 计算 公式 为 : 
年 折旧 =《〈 原 值 - 残 值 ) /使 用 年 限 


折旧 的 计算 公式 很 好 理解 。 拿 小 明 这 辆 11 万 元 的 车 来 蜗 ， 假 设 可 以 使 用 10 年 ，10 年 之 后 在 二 手 车 市 场 上 还 能 卖 1 万 元 ， 那 
么 ,这 10 年 中 共 磨 损 挥 10 万 元 的 价值 ， 平 均 每 年 磨损 束 是 1 万 元 。 如 果 平 均 到 月 ， 束 是 833 (=10000/12) 元 。 


一 般 每 个 月 都 要 记录 折旧 ， 一 方面 作为 当月 的 文 出 ， 另 一 方面 作为 固定 资产 价值 的 减少 。 一 般 在 会 计 上 要 为 每 件 固定 资产 单 
独 设立 一 个 原 值 科目 和 一 个 折旧 科目 ， 分 别 记录 这 件 固定 资产 原 值 是 多 少 、 已 经 折旧 了 多 少 ， 折 旧 与 原 值 相抵 残 驮 道 目 前 还 值 多 


少 钱 。 因 此 ， 我 们 还 要 把 固定 资产 科目 再 细 化 一 下 。 
把 资产 分 成 法 动 资产 和 固定 资产 ， 再 把 固定 资产 分 成 原 值 和 折旧 之 后 的 科目 树 见 图 10-4。 
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表 10-1 “会计 科目 表 ” 是 目前 为 止 用 到 的 全 部 会 计 科 目 ， 阴 影 部 分 为 本 草 新 增加 的 会 计 科目 。 


表 10-1 


会 计 科目 表 


资产 权 属 
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按照 细 化 之 后 的 会 计 科 目 ， 上 一 记 账 凭证 修改 后 见 图 10-5。 


沁 账 凭证 
日 期 ，2016-06-22 任 证 号 : 21 


产 一 一 原 值 一 一 汽车 
110 000.00 


(二 ) 计 提 折旧 


记 账 例证 见 图 10-6。 


上 


日 期 2016-06-22 任 证 号 : 
摘要 : 计 提 汽车 本 月 折旧 


资产 一 一 固定 资产 一 一 累计 折旧 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 
汽车 33.33 | 一 一 支出 一 一 折旧 


图 10-0 


做 完 这 笔 任 证 后 ,汽车 已 经 不 值 11 万 元 了 ， 还 剩 109166 元 。 这 么 一 想 ， 小 明 有 点 怀疑 目 己 买 车 是 不 是 有 点 冲 动 了 。 


五 、 小 结 


本 课 介 绍 了 以 下 四 个 万 面 的 内 容 : 


(1) 收 到 赞助 作为 “人 退 加 投入 ”， 从 而 直接 增加 “本 人 权 属 ”， 不 作为 收入 ， 以 保证 会 计 账 和 报表 能 反映 出 正常 收入 的 水 


(2) 资产 按照 流动 性 分 为 流动 资产 和 国定 深 产 。 
(3) 固定 资产 在 使 用 过 程 中 会 产生 折旧 。 


(4) 折旧 一 方面 作为 固定 资产 原 值 的 抵 减 ; 另 一 方面 作为 文 出 ， 抵 减 本 期 节余 。 


第 十 一 则 ”理财 与 利 姑 


一 、 最 简 音 的 投资 : 购买 理财 产品 


(一 ) 买 入 理财 产品 


小 明 银 行 卡 里 现 有 10 万 元 活期 存 蒜 。 估 计 近 期 也 没什么 大 项 支出 了 。 小 明 决 定购 买 理财 产品 ， 因 为 活期 存 球 的 利息 太 少 
了 ， 几 乎 可 以 忽略 不 计 。 小 明 通 过 网 上 银行 选 了 一 文 6 个 月 的 理财 产品 ， 年 收益 率 2?%，10 万 元 半年 下 来 项 有 2500 元 利息 收入 。 
如 果 折 算 到 每 天 ， 相 当 于 每 天 有 13.89 元 的 收入 ， 一 个 月 是 416.67 元 。 这 不 和 涨 工资 一 样 吗 ”小 明 心 想 。 


(二 ) 投资 是 资产 


STATBEE —Fh2S ERURZR, PRL1tBETZSP S, (BE, J2YSPA 7 AEIBIAETSF 2, TBA uA SAP. IBIETSP FIUuSUSsr bx El ose 
时 要 使 用 的 ， 而 投资 竺 于 是 把 钱 拿 给 别人 去 用 了 ， 当 然 不 是 白 用 。 所 以 ， 在 资产 项 下 还 再 新 设 一 个 科目 “投资 ”。 如 果 有 多 个 投 
次 项 目 ， 还 得 在 投资 项 目下 再 次 细 分 。 


记 账 攒 赴 见 图 11-1。 


日 期 2016-06-22 传 证 写 : 23 
摘要 : 买 理 财 


资产 一 一 投资 一 一 理财 100 000.00 


加 ll 


第 十 一 浊 ”理财 与 利 忆 


一 、 最 简 里 的 投资 : 购买 理财 产品 


(一 ) 买 入 理财 产品 


小 明 银 行 卡 里 现 有 10 万 元 活期 存 丈 。 估 计 近 期 也 没什么 大 项 支出 了 。 小 明 决 定购 买 理财 产品 ， 因 为 活期 存 蒜 的 利 轧 太 少 
了 ， 几 乎 可 以 忽略 不 计 。 小 明 通 过 网 上 银行 选 了 一 支 6 个 月 的 理财 产品 ， 年 收 荔 率 5%，10 万 元 半年 下 来 束 有 2500 元 利息 收入 。 
如 果 折 算 到 每 天 ， 相 当 于 每 天 有 13.89 元 的 收入 ， 一 个 月 是 416.67 元 。 这 不 和 涨 工资 一 样 吗 ”小 明 心 想 。 


(二 ) 投资 是 资产 


投资 也 是 一 种 资金 的 形态 ， 所 以 也 是 资产 。 但 是 ， 投 资 既 不 是 固定 资产 ， 也 不 是 流动 资产 。 固 定 资 产 和 流动 资产 都 是 目 己 平 
时 要 使 用 的 ， 而 投资 等 于 是 把 钱 拿 给 别人 去 用 了 ， 当 然 不 是 白 用 。 所 以 ， 在 资产 项 下 还 再 新 设 一 个 科目 “投资 ”。 如 果 有 多 个 投 


次 项 目 ， 还 得 在 投资 项 目下 再 次 细 分 。 


记 账 作证 见 图 11-1。 


日 期 2016-06-22 


沁 账 凭证 
任 证 与 : 23 
发 理财 100 000.00 
资产 
100 000.00 
图 11-1 


(一 ) 没收 到 的 利息 也 应 算 收 入 


月 底 ， 小 明 计 算 了 一 下 本 月 应 该 得 到 的 理财 利 乱 。 一 共 8 天 时 间 ， 每 天 13.89 元 ， 
产品 到 期 才 会 支付 到 账 。 按 照 “ 权 责 友 生 制 ”的 思想 
收 蒜 ” 


DVT 


~ — 


共 应 收 111.11 元 。 理 财 利 息 要 等 到 理财 

虽然 没有 收 到 款项 ， 但 也 应 记录 本 期 的 收入 ， 相 应 增加 债权 。 小 明 在 “应 

科目 下 新 设 了 一 个 “理财 利息 ”科目 ; 在 “本 期 节余 ”下 新 设 “ 投 资 收 益 ” 和 “基本 盈余 ”两 个 科目 ， 并 把 收入 和 支出 作 

为 基本 贸 余 的 下 级 。 这 样 ， 一 般 的 工资 、 补 贴 等 劳动 所 得 收入 与 投资 产生 的 收入 可 以 
资产 类 新 增 “ 


| 


:在 林 木 N 
清楚 区 分 ° 


投资 ”科目 ， 权 属 类 “本 期 节余 ”科目 分 解 成 “基本 伪 余 ”和 “投资 收益 ”之 后 ， 科 目 树 如 图 11-2 所 示 。 
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图 11-2 


(二 ) 应 收 利息 是 债权 ， 也 是 资产 


记 账 作证 见 图 11-3。 


jul E uE 
日 期 ， 2016-06-30 任 证 号 : 22 


摘要 : 计 提 本 月 理财 利明 收入 


资产 一 一 应 收 蒜 一 一 理财 利 奶 111.11 | 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 
一 一 投资 收益 一 一 理财 


Ua 


三 、 收 回 本 利 及 其 记录 


(一 ) 收回 本 利 


4 二 -上 


6 个 月 的 时 间 很 快 过 去 了 ， 理 财产 品 到 期 ， 连 本 审 利 一 共 102500 元 ， 已 经 到 了 小 明 的 银行 卡 里 。 


(二 ) 收回 本 利 的 记录 


记 账 作证 见 图 11-4。 


沁 账 凭证 
日 期 2016-11-30 任 证 号 . x x 


摘要 : 收回 理财 本 县 


权 属 


100 000.00 
2 500.00 


四 、 小 结 


本 课 中 我 们 学 到 了 以 下 内 容 : 


(1) J2288E—Ehssp =, HuElPJ LIT 
(2) s|EAUJEU 66 BIS paui EFSF A, JE1eJII ox. 


(3) 投资 到 期 收 到 本 息 ， 冲 销 投资 成 本 和 应 收 蒜 。 


第 十 二 课 ”股票 投资 的 记录 


一 、 高 风险 的 投资 : 股票 
(一 ) 买 入 股票 


从 理财 收益 中 小 明 体会 到 ， 不 光 上 班 能 赚钱 ， 投 资 也 能 赚钱 。10 万 元 理财 产品 ， 年 息 5%， 每 个 月 束 有 400 多 元 利息 。 如 果 
有 200 万 元 ， 买 年 息 5% 的 理财 产品 ， 每 月 利息 残 是 8000 元 ， 相 当 于 自己 的 月 工资 。 那 不 束 不 用 去 上 班 了 吗 ? 原来 这 就 是 所 谓 的 
财务 上 自 由。 想到 这 里 ， 小 明 仿 佛 来 了 劲头 ， 决 心 早日 实现 这 一 目标 。 


过 靠 理财 收益 积累 的 速度 还 是 慢 了 些 ， 最 近 股 市 行情 不 错 ， 不 少 同事 买 股票 都 赚 了 钱 ， 小 明 决 定 到 股市 一 试 身手 。 
小 明 选 了 两 支 股 票 ， 大 胆 买 入 。 
(1) 小 鸟 科技 : 市 价 10.00 元 / 股 ， 共 买 入 2000 股 ， 成 本 20000 元 。 


(2) 雄 麻 钢铁 : 市 价 5.00 元 / 股 ， 共 买 入 2000 股 ,成 本 10000 元 。 
(二 ) 买 入 股票 的 记录 


为 了 单独 反映 股票 情况 ， 在 资产 类 投资 科目 下 新 设 会 计 科 目 “ 股 票 ”， 人 在 权 属 类 本 期 节余 一 投资 收 和 益 科 目下 新 设 “ 股 
票 ” 科 目 。 新 增 科 目 后 ， 科 目 树 如 图 12-1 所 示 。 
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记 账 作证 见 图 12-2。 


日 期 ， 2016-06-23 
摘要 : 买 股票 


第 十 二 于 ”股票 投资 的 记录 


一 、 遍 风险 的 投资 : 股票 


(一 ) 买 入 股票 


w $y 
JZ. 
= ç 7 
> 只 下 "” 长 Ye I 
:SD t) 党 支 , h 
= SN 
(2 SP Ey 
: & ” < =u 
站 ' 收益 
` 2⁄9. 
I ` NS 4 Z : 
太 人 所 有 > = ss Jia 
站 CA 
图 12-1 
记 账 凭证 
凭证 号 : x x 


30 000.00 


30 000.00 


图 12-2 


从 理财 收益 中 小 明 体会 到 ， 不 光 上 班 能 赚钱 ， 投 资 也 能 赚钱 。10 万 元 理财 产品 ， 年 息 5%， 每 个 月 束 有 400 多 元 利息 。 如 果 


有 200 万 元 ， 买 年 息 5% 的 理财 产品 ， 每 月 利息 残 是 8000 元 ， 相 当 于 自己 的 月 工资 。 那 不 束 不 用 去 上 班 了 吗 ? 原来 这 就 是 所 谓 的 
财务 自由 。 想 到 这 里 ， 小 明 仿 佛 来 了 劲头 ， 决 心 早日 实现 这 一 目标 。 


= 


不 过 靠 理 财 收 答 积 昧 的 速度 还 是 慢 了 些 ， 最 近 股 市 行情 不 错 ， 不 少 同事 买 股 票 都 赚 了 钱 ， 小 明 决 定 到 股市 一 试 身 手 。 
小 明 选 了 两 文 股票 ， 大 胆 买 入 。 

(1) 小 乌 科 技 : 市 价 10.00 元 / 股 ， 共 买 入 2000 股 ， 成 本 20000 元 。 

(2) 雁 认 钢铁: 市 价 5.00 元 / 股 ， 共 买 入 2000 股 ,成 本 10000 元 。 

(二 ) 买 入 股票 的 记录 


为 了 单独 反映 股票 情况 ， 在 资产 类 投资 科目 下 新 设 会 计 科 目 “ 股 票 
票 ” 科 目 。 新 增 科目 后 ， 科 目 树 如 图 12-1 所 示 。 


， 在 权 属 类 本 期 节余 一 一 投资 收益 科目 下 新 设 “ 股 
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图 12-1 
记 账 插 证 见 图 12-2。 
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30 000.00 


图 12-2 


二 、 卖 出 股票 : 鳃 利 


过 了 两 个 星期 ， 小 鸟 科 技 价格 大 涨 ， 两 周 共 涨 了 50%， 达 到 15.00 元 / 股 。 小 明 决 定 见 好 就 收 ， 全 部 卖 出 。 当 初 投 入 20000 
元 ， 现 在 收回 30000 元 ， 净 赚 10000 元 ， 小 明 很 开心 。 另 一 文 股 票 价格 没什么 变化 ， 小 明 决 定 再 等 等 看 。 


(二 ) 卖 出 股票 和 禽 利 的 记录 


记 账 插 证 见 图 12-3。 


日 期 : 2016-06-30 CUE: x x 
摘要 : 卖 出 小 马 科 拉 


30 000.00 和 属相 所 和 有 本 期 节余 


20 000.00 


图 12-3 


股票 卖 出 时 ，“ 资 产 一 一 投资 一 一 股票 ”减少 的 金额 束 是 当初 投入 的 金额 ， 收 回 的 银行 存款 超过 当初 投入 的 差额 束 是 投资 


三 、 卖 出 股票 : 亏损 


(一 ) 卖 出 股票 


又 过 了 两 天 ， 股 市 全 面 下 跌 ， 自 己 手 里 的 股票 价格 也 跌 到 了 3.00 元 / 股 。 小 明 一 狠心 ， 全 部 卖 出 。 昌 然 很 不 甘心 ， 但 毕竟 上 
一 文 股 票 赚 得 多 ， 要 是 等 到 今天 ， 那 束 赔 大 了 。 想 到 这 里 ， 小 明 不 茜 有 些 后 怕 。 看 来 炒股 赚钱 并 不 轻松 。 


(二 ) 卖 出 股票 和 亏损 的 记录 


记 账 例证 见 图 12-4。 


股票 卖 出 时 ， 收 回 的 银行 存 蒜 少 于 当初 投入 的 成 本 ， 闫 额 束 是 损失 ， 作 为 投资 收益 的 减少 。 


i 记 账 凭证 
日 期 : 2016-07-02 uti Za 
摘要 : 卖 出 雄 座 钢 铁 


资产 一 银行 存款 500000 =G 


vf 省 - 了 
i V Ja; 
`y/> h. ¿] w . 人 
了 
` JN 


10 000.00 | 权 属 一 一 本 人 所 有 一 一 本 期 节余 
一 一 投资 收益 一 一 股票 4 000.00 


-~ 


四 、 小 结 


本 课 内 容 归 纳 如 下 : 
(1) 股票 投资 的 收益 主要 来 自 买卖 之 间 的 牵 价 ， 股 利 分 红 也 可 以 市 来 收益 。 
(2) 股票 投资 锅 利 作为 投资 收益 的 增加 ， 在 记 账 务 证 中 记 在 权 属 的 上 面 一 格 。 


(3) 股票 投资 亏损 作为 投资 收益 的 减少 ， 在 记 账 先 证 中 记 在 权 属 的 下 面 一 格 。 


第 十 三 课 ”财务 分 析 : 收文 余 分 析 


记 账 的 目的 有 两 个 ， 一 是 详细 记录 每 一 笔 业 务 ， 以 便 今后 查阅 ， 了 解 业务 当时 友 生 的 情况 ;， 二 是 根据 记 账 以 及 在 记 账 基础 上 
形成 的 报表 数据 ， 了 解 个 人 或 公司 的 财务 状况 ， 制 定 合理 的 行动 决策 。 了 解 财务 状况 ， 是 回答 “怎么 样 ” 的 问题 ;制定 决策 ， 是 
回答 “怎么 办 ”的 问题 。 

财务 分 析 就 是 通过 查阅 财务 资料 ， 对 财务 资料 进行 必要 的 加 工 计算 ， 得 出 某 些 指标 比率 ， 进 而 对 财务 状况 做 出 判断 ， 为 财务 
决策 提供 依据 。 所 以 ， 财 务 分 析 是 回答 “怎么 样 ” 的 间 题 。 


对 个 人 来 讽 ， 财 务 分 析 一 般 是 为 了 对 目 己 处 于 何 种 财务 状况 做 出 准确 的 判断 。 简 音 地 进 ， 个 人 的 财务 状况 可 以 分 为 四 种 状 
态 : 困境 、 维 持 、 成 长 、 目 由 。 每 个 状态 都 比 前 一 种 状态 更 好 。 公 司 的 情况 与 个 人 的 情况 道理 完全 一 样 ， 区 别 只 是 公司 的 规模 更 
大 。 学 会 分 析 个 人 的 财务 状况 ， 基 本 上 也 能 分 析 公 司 的 财务 状况 。 反 之 ， 如 果 对 目 己 的 财务 状况 都 搞 不 清楚 ， 也 很 难 对 公司 的 财 
务 状况 做 出 分 析 判 断 。 下 面 我 们 从 财务 数据 、 主 人 公 的 心理 感受 和 应 采取 的 对 策 三 个 方面 来 对 四 种 状态 分 别 考 察 。 


一 、 困 境 : 坐 h2 山 空 


困境 是 最 差 的 一 种 财务 状况 ， 直 观感 受 束 是 “ 钱 不 够 伦 、， 专 业 一 点 的 说 法 叫 “ 收 不 抵 支 ”。 比 如 ， 你 一 个 月 的 收入 有 
5000 元 ， 而 各 项 开支 需要 6000 元 ， 帮 的 1000 元 上 哪儿 去 找 呢 ?” 如 果 以 前 还 有 些 积 萎 ， 那 束 是 在 “ 吃 老 本 ”。 如 果 连 续 几 个 月 都 
处 于 这 种 状态 ,早晚 要 “ 坐 吃 山 空 ”。 如 果 以 前 没有 积 盖 ， 仆 怕 丈 要 代 钱 度 日 ， 代 钱 还 不 上 ， 债 主 束 要 奶 债 。 如 果 这 种 状态 无 法 
改变 ， 结 局 是 要 么 吧 官 司 ， 要 么 跑 路 ， 要 么 .…… 现 实生 活 中 这 种 情况 并 不 少见 。 所 以 ， 一 定 不 要 让 目 己 陷入 困境 ， 或 者 一 旦 陷入 
困境 ， 要 积极 想 办 法 摆脱 。 


摆脱 困境 ， 首 先 要 找到 困境 产生 的 原因 。 通 过 收文 表 分 析 ， 我 们 可 以 有 友 现 “ 收 不 抵 文 ”的 原因 。 


小 明 的 收文 表 见 表 13-1。 


表 13-1 


收 x< 表 
(单位 : JÚ) 


—1 000.00 


—1 000.00 
8 000.00 


+T < o NNN NN 


| — — | 
— | 
mm 


(一 ) 财务 状态 

很 显然 ， 小 明 陷 入 了 财务 困境 ， 处 于 “ 收 不 抵 支 ”的 状态 。 收 入 只 有 8000 元 ， 支 出 却 要 9000 元 。 
(二 ) 心理 感受 

这 种 状态 下 ， 小 明 没有 任何 安全 感 ， 而 是 有 一 种 强烈 的 “危机 感 ”。 
(=) 对 策 


跳出 “ 收 不 抵 支 ”状态 的 基本 办 法 就 是 “开源 节 流 ”。 短 期 内 增加 收入 比较 难 ， 唯 一 的 办 法 就 是 减少 开支 。 小 明 的 大 项 开支 
包括 伙食 、 房 租 、 养 车 和 娱乐 四 项 。 其 中 ,减少 娱乐 开支 是 最 容易 实现 的 。 小 明 的 娱乐 开支 主要 是 看 电影 、 去 饭店 吃饭 、 交 洲 
等 ， 这 些 都 不 是 生活 的 必需 支出 。 因 此 ， 小 明 决 定 先 把 娱乐 方面 的 开支 减少 到 1000 元 。 


二 、 维 持 : GBsmjE E 
维持 是 一 种 收 支 平衡 的 状态 ， 通 俗 的 叫 法 是 “月 光 族 ”。 减 少 了 娱乐 支出 之 后 ， 小 明 的 收 支 表 如 表 13-2 所 示 。 


表 13-2 


收 x< 表 
(单位 : 元 ) 


基本 证 余 0.00 


= 
> 


站 
ES, 


六 
= | 


= 
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娱乐 1 000.00 


投资 收 荔 


(一 ) 状态 
减少 娱乐 开 文 后 ， 小 明 进 入 维持 状态 ， 挣 的 钱 全 部 化 沧 ， 一 分 钱 都 没 剩 。 
(二 ) 心理 感受 


维持 状态 下 ， 小 明 暂 时 没有 了 危机 感 ， 但 也 谈 不 上 安全 感 。 维 持 状态 当然 要 好 于 困境 状态 ， 至 少 不 用 吧 老 本 ， 但 也 和 不 起 风 
吹 草 动 ， 一 旦 出 现 意 外 ， 很 容易 跌落 到 困境 状态 。 


(三 ) 对 策 


三 、 成 长 : 无 论 如何 也 得 的 后 钱 
成 长 状态 就 是 自己 的 财富 不 断 增加 ， 表 现在 收 支 表 上 是 本 期 节余 大 于 0， 相 应 地 ， 资 产 负债 表 上 的 本 人 权 属 也 在 不 断 增加 。 
通俗 地 说 ， 就 是 “的 下 了 钱 ” 。 


小 明 对 收文 情况 进一步 分 析 ， 皮 现 目 己 的 文 出 大 项 中 ， 房 租 和 养车 占 了 很 大 的 比例 ， 几 乎 占 到 了 一 半 。 想 到 这 里 ， 小 明 认 识 
到 租房 和 买 车 的 确 不 理智 。 租 房 虽 然 有 了 目 己 的 空间 ,但 也 没 友 挥 什么 效益 ,很 多 时 间 都 是 上 自己 上 网 打 洲 戏 。 开 车 上 下 班 也 不 比 
坐 公 交 和 车 方便。 所 以 ， 小 明 一 狠心 把 车 卖 挥 ， 把 租 的 房子 退 挥 ， 搬 回 了 集体 宿舍 。 这 样 不 仅 能 节省 开支 ， 还 省 下 了 路 上 的 时 间 ，。 
和 宿舍 里 不 安静 ， 下 班 后 可 以 去 附近 的 社区 图 书馆 学 习 充 电 。 这 样 调 整 之 后 ， 小 明 的 收 支 情况 大 大 改善 ， 进 入 了 财务 成 长 状态 。 小 
明 的 收文 表 如 表 13-3 所 示 。 


表 13-3 


收 x 表 
(单位 : 元 ) 


本 期 节余 


一 型 3 500.00 
1 500.00 


水 电气 


投资 收 荔 


(一 ) 状态 

经 过 这 样 的 调整 ， 小 明 的 财务 状况 大 大 改善 ， 进 入 了 成 长 状态 。 每 月 可 以 朱 下 4500 元 ， 一 年 瓯 是 ?4000 元 。 
(二 ) 心理 感受 

进入 成 长 状态 ， 小 明 心 里 踏实 了 许多 ， 有 了 一 定 的 安全 感 。 


小 明 每 月 开支 3500 元 ， 住 房 不 用 人 花 钱 ， 实 际 上 是 公司 蔡 上 自己 付 了 房租 。 如 果 是 自己 租房 ， 这 个 水 平 估计 要 1000 元 的 房租 ， 
那么 目 己 的 每 月 开 文 应 该 是 4500 元 ， 与 每 月 攒 下 的 钱 正 好 相等 。 这 残 意 味 着 ， 目 己 每 工作 一 个 月 ， 融 可 以 揽 下 两 个 月 的 人 花费 ， 
每 工作 一 年 惑 可 以 的 下 两 年 的 伦 费 。 假 设 工 作 一 年 之 后 目 己 丢 了 工作 ， 也 可 以 有 一 年 的 时 间 来 寻找 新 的 工作 ， 这 一 年 中 不 会 没有 
IR, 


四 、 目 由 : 最 终 的 目标 


(一 ) 状态 


进入 成 长 状态 ， 每 个 月 的 财富 都 在 不 断 增加 ， 这 当然 是 好 事 。 但 如 果 收 入 单纯 地 靠 工 资 一 项 来 源 ， 丈 意味 着 一 旦 失去 工作 ， 
马上 又 会 回 到 “ 坐 吧 山 空 ”的 状态 。 所 以 ， 还 得 不 停 地 工作 。 人 在 生存 压力 之 下 工作 ， 很 容易 沦 为 工作 的 奴隶 。 个 人 的 才能 、 特 
长 不 容易 友 挥 ， 当 初 的 理想 追求 也 可 能 离 目 己 越 来 越 远 。 有 没有 “ 坐 吃 山 不 空 ” 的 办 法 呢 ? 如 果 有 ， 丈 可 以 不 用 为 日 常生 活 中 的 
柴米油盐 操心 费力 ， 工 作 也 融 不 再 是 满足 基本 生存 的 需要 ， 残 可 以 把 时 间 、 精 力 放 企 更 遍 层 次 的 退 求 和 药 想 实现 上 。 这 种 状态 融 
是 财务 目 由 状态 。 


(二 ) 心理 感受 


进入 目 由 状态 ， 才 能 有 真正 的 安全 感 ， 没 有 失业 的 危机 。 做 上 自己 喜欢 做 的 事情 ， 工 资 收入 的 多 少 也 融 不 再 那么 重要 。 人 小 明 心 
想 ， 也 许 达到 这 种 状态 ， 没 有 了 生存 的 危机 感 ， 融 可 以 放下 个 人 的 生活 负担 ， 专 心地 去 帮助 他 人 、 服 务 社会 ， 实 现 更 大 的 人 生 价 
(B. 


(=) 对 策 
“ 坐 吧 山 不 空 ”的 办 法 是 有 的 。 那 融 是 投资 ， 让 目 己 每 月 的 投资 收益 大 于 每 月 的 开 又 。 
束 小 明 的 情况 看 ， 如 果 进 入 自由 状态 ， 收 支 表 应 该 是 这 样 的 ， 见 表 13-4。 


表 13-4 


收 x 表 
(单位 : 元 ) 


9 000.00 


4 500.00 
9 000.00 
5 000.00 


县 他 1000.00 


| 40000 
8 


= >J 200.00 
1 000.00 
500.00 


投资 收 蔡 4 500.00 


小 明 想 ， 按 照 目 己 目前 每 月 节余 4500 元 的 水 平 ， 一 年 可 以 斤 下 ?54000 元 。 如 果 投 资 100 万 元 ， 年 回报 率 2%， 融 可 以 实现 投 
资 收益 覆盖 文 出 。 要 拥有 100 万 元 的 本 金 ， 需 要 18 (=100/5.4) 年 的 时 间 ， 这 太 漫 长 了 。 不 过 由 于 每 年 的 投入 还 有 利息 ， 利 息 


再 投入 融 形 成 了 复 利 ， 也 融 不 用 这 么 长 的 时 间 了 。 好 在 工资 每 年 都 会 涨 一 些 。 如 果 目 己 的 年 硫 节 余 每 年 能 涨 10%， 那 么 残 可 以 在 
更 码 的 时 间 内 达到 这 一 目标 。 如 果 职 位 能 得 到 晋升 ， 工 资 会 涨 得 更 多 。 部 门 经 理 年 薪 30 万 元 ， 如 果 上 自己 能 做 到 这 个 级 别 ， 很 快 
束 会 实现 目 己 的 目标 。 看 来 努力 工作 还 是 很 有 必要 的 。 


五 、 小 结 


财务 收 支 余 分 析 的 目的 是 清楚 掌握 上 自己 在 财务 上 的 生存 状态 。 并 据 此 做 出 决策 。 从 收 支 余 的 角度 看 ， 财 务 上 的 生存 状态 大 体 


上 可 以 分 为 困境 、 维 持 、 成 长 和 自由 四 个 阶段 。 摆 脱 前 两 个 阶段 ， 进 入 第 三 个 阶段 ， 并 最 终 达 到 第 四 个 阶段 是 个 人 财务 上 的 努力 
方 回 ， 见 图 13-1。 


第 十 四 琛 ”财务 分 析 : ZaF2001m8339T 


上 一 课 我 们 考察 了 四 种 财务 留 利 状态 ， 主 要 的 数据 来 源 是 收文 表 ， 而 另 一 张 主要 报表 一 一 资产 负债 表 也 可 以 为 我 们 提供 有 
价值 的 财务 信息 。 


对 于 个 人 来 说 ， 资 产 负债 分 析 可 以 回答 两 个 重要 的 问题 ， 一 个 是 “ 手 里 应 该 保持 多 少 现金 ”， 另 一 个 是 “我 可 以 贷 多 少 


球 ”。 第 一 个 问题 是 现金 需求 量 的 问题 ， 第 二 个 问题 是 资产 负债 结构 的 问题 。 两 个 问题 都 与 我 们 前 面谈 到 的 一 个 关键 问题 
投资 有 天。 


一 、 我 能 化 多 少 钱 


现金 (包括 银行 存款 ) 的 用 途 主 要 有 四 个 : 日 党 开支、 还 债 、 购 买 固定 资产 和 投资 。 从 前 一 课 的 学 习 中 我 们 了 解 到 ， 对 个 人 
来 况 ， 资 金 的 最 佳 用 途 是 投资 。 因 为 只 有 投资 才能 产生 收益 ， 也 是 个 人 实现 财务 目 由 的 手段 。 因 此 ， 应 该 把 尽 可 能 多 的 现金 用 于 
投资 。 但 是 ， 在 投资 之 前 ,我 们 首先 要 保证 日 常 开支 和 还 债 ， 只 有 多 余 出 来 的 现金 ， 我 们 才能 用 于 投资 。 所 以 ， 预 测 现 金 的 需求 
量 融 成 为 我 们 资金 管理 的 首要 问题 ， 对 个 人 和 企业 来 说 都 是 如 此 。 


小 明 的 资产 负债 表 见 表 14-1。 


从 小 明 的 资产 负债 表 中 我 们 可 以 看 出 ， 现 金 和 银行 仔 款 的 期 末 余 额 似 乎 有 举 大 。 小 明 每 月 广 出 只 有 4500 元 ， 人 简单 地 进 ， 只 
要 月 初 有 4500 元 现金 束 足 以 满足 当月 的 开支 。 但 是 ， 我 们 对 现金 的 需求 并 不 仅 仪 是 日 常 支出， 还 有 信用 卡 还 款 ， 固 定 资 产 购买 
可 能 也 需要 现金 。 另 外 ， 有 些 广 出 可 以 用 信用 卡 广 付 ， 所 以 现金 需求 量 可 能 又 没有 那么 大 。 这 些 问题 交织 在 一 起 ， 靠 心算 肯定 算 
不 清楚 。 如 果 需 要 比较 准确 地 估算 现金 的 需求 量 ， 就 应 做 一 个 现金 需求 量 分 析 表 ( 见 表 14-2) ， 这样 才能 算得 清楚 。 


资产 负债 表 (单位 : 元 ) 


银行 存款 30 000.00 


尺 ! 收 坎 3 500.00 初始 投入 
(000000 ELA: 
资产 合计 48 500.00 权 属 合计 48 500.00 
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预付 寺 增加 


日 党 开 文 需 现金 文 付 


预付 款 减 少 1 000.00 1 000.00 1 000.00 


ee fit == Y ill] 
== 支付 2 000.00 
CT 二 
en 


表 14-2 是 根据 小 明 的 情况 设计 的 现金 需求 量 分 析 表 。 实 际 使 用 时 只 需 一 列 数 子 。 这 里 给 出 三 列 数字 ， 是 假设 了 三 种 情况 进 
行 比 较 ， 以 便于 读者 理解 不 同 因 素 对 现金 需求 的 影响 。 


现金 需求 量 分 析 表 分 为 上 下 两 个 部 分 ， 上 半 部 分 是 下 月 现金 流量 预测 ， 下 半 部 分 是 当前 可 动用 现金 测算 。 


(一 ) 下 月 现金 流量 预测 


现金 流量 预测 就 是 用 一 定时 期 内 流入 的 现金 减 去 流出 的 现金 ， 得 出 现金 净 流 量 。 如 果 现 金 兆 流量 是 正 数 ， 说 明 流 入 的 现金 
多 ,流出 的 现金 少 。 这 种 情况 说 明 预 测 期 内 (如 下 个 月 ) 所 需要 的 现金 流出 都 可 以 由 下 月 流入 的 现金 解决 。 如 果 现金 兆 流 量 是 负 
数 ， 意 味 着 流出 的 现金 多 ,流入 的 现金 少 。 这 种 情况 说 明 预 测 期 内 流入 的 现金 无 法 完全 满足 现金 流出 的 需要 。 这 时 就 需要 想 办 法 
补 宛 现金 ， 最 简单 的 办 法 融 是 用 当前 手头 的 现金 弥补 。 如 果 手 头 也 没有 现金 可 以 弥补 现金 的 缺口 ， 融 需要 加 外 部 们 区 来 解决 ， 比 
如 用 信用 卡 支付 一 部 分 支出 。 这 样 ， 现 金 短 缺 的 问题 就 向 再 下 一 个 月 推 延 。 

现金 流量 测算 的 数据 来 源 和 计算 方法 见 表 14-3。 


表 14-3 


数据 来 源 和 计算 方法 
应 收 款 收 回 责 表 、 明 细 账 、 应 收 款 登 记 短 〈 需 单独 记录 ) 
产 负债 表 、 明 细 账 、 理 财 登 记 短 〈 需 单独 记录 ) 


换 产 负 俩 表 、 明 细 账 


预付 款 增加 根据 实际 情况 预计 


日常 开支 需 现金 支 人 
大 不 需要 现金 支付 的 支 
预付 款 减少 资产 负债 表 、 收 支 表 、 明 细 账 
根据 实际 情况 预计 
现金 流入 减 去 现金 流出 


(二 ) 当前 可 动用 现金 测算 


当前 可 动用 现金 测算 的 数据 来 源 和 计算 方法 见 表 14-4。 


表 14-4 


as 数据 来 源 和 计算 方法 


现金 流量 预测 : 
下 月 需 补充 现金 如 采 现 金 启 流入 预测 值 为 正 效 , 十 0 

如 有 果 现 金 滔 流入 了 预测 值 为 负数 ， 填 现金 兆 流 入 x ( 
最 低 现金 存量 托 经 验 售 算 


当前 可 动用 现金 当前 现金 余额 — 当前 需 预 留 现金 


说 明 : 1 .如 琳 现 金 当 流入 预测 值 为 正 数 ， 说 明 下 月 不 需要 补充 现金 ， 所 以 填 0。 
2 .最 低 现金 存量 根据 自己 的 实际 经 验 估 算 ， 主 要 用 于 出 现 意 外 情况 应 急 。 


(三 ) 三 种 情况 的 解释 
1. 情 况 一 


这 种 情况 下 ， 现 金 净 流入 预测 值 为 4100 元 ， 说 明 不 需要 动用 手头 的 现金 补充 下 月 使 用 。 为 保险 起 见 ， 小 明 决 定 留 下 2000 元 
作为 意外 应 急 。 这 样 ， 当 前 现金 余额 35000 元 中 ， 除 了 预 留 2000 元 之 外 ， 其 余 33000 元 都 可 以 自由 支配 。 比 如 ， 用 33000 元 买 股 
票 ， 不 会 影响 正音 的 生活 或 者 还 房贷 ， 超 过 这 个 数 就 不 行 了 。 


2. 情 况 二 


小 明 打 算 下 月 伦 8000 元 买 一 台电 脑 。 这 说 明 现 金 法 出 比 情况 一 增加 了 8000 元 。 现 金 净 流 入 预测 值 为 -3900 元 。 襄 明 下 月 的 
现金 法 入 不 够 用 ， 需 要 动用 手头 的 现金 存量 来 弥补 。 再 加 上 应 急用 的 2000 元 ， 共 需要 预 曾 9900 元 现金 。 这 样 ，35000 元 的 现金 
存量 中 还 有 29100 元 可 以 自由 支配 。 


3. 情 况 三 


下 月 有 一 笔 出 壬 执 丈 3500 元 可 以 报销 收回 。 这 说 明 现 金 流 入 会 增加 3500 元 。 现 金 净 流入 预测 值 为 -400 元 。 也 残 是 需要 运用 
手头 现金 存量 弥补 这 400 元 的 差额 。 再 加 上 应 急用 的 2000 元 ， 共 需要 预 留 2400 元 现金 。 这 样 ，35000 元 的 现金 存量 中 还 有 32600 
元 可 以 目 由 支配 。 


二 、 我 能 贷 多 少 球 


俊 产 负债 分 析 的 扣 标 是 “资产 负债 率 ”， 计 算 公式 如 下 : 
资产 负债 率 = 负债 总 额 / 资 产 总 额 
负债 的 实质 是 “用 别人 的 钱 办 上 自己 的 事 ”。 从 这 个 角度 讲 ， 资 产 负 债 率 越 高 越 好 。 但 负债 会 市 来 两 个 压力 。 一 个 是 利息 支出 
的 压力 ， 另 一 个 是 还 本 的 压力 。 对 于 一 个 企业 来 说， 如 果 通 过 借款 扩大 经 营 规模 ， 产 生 的 锰 利 大 于 借 蒜 利息 ， 那 么 借款 就 是 划算 
的 。 有 反之 ， 束 成 了 目 己 亏本 蔡 银 行 打 工 。 这 种 状态 是 不 可 持续 的 。 


(一 ) 贷款 能 力 


对 个 人 来 况 ， 大 额 的 负债 往往 是 出 于 贷 秋 购房 的 需要 。 贫 于 之 后 ， 每 月 要 加 银行 广 付 利息 并 偿还 一 定量 的 本 金 。 一 般 往 往 选 
择 “ 等 额 本 县” 的 还 天 方式 。 “等 额 本 息 ” 融 是 每 月 给 银行 的 还 天 金额 是 不 变 的 ， 但 其 中 包含 的 本 金 和 利息 比例 会 不 断 变 化。 随 
着 还 球 的 进行 ， 久 银行 尽 的 本 金 会 越 来 越 少 ， 这 样 每 月 利息 也 会 越 来 越 少 。 由 于 每 月 还 银行 的 本 息 合 计 是 固定 的 ， 所 以 其 中 的 利 
轧 部 分 会 越 来 越 少 ， 而 本 金 部 分 所 鼎 的 比重 会 越 来 越 大 。 最 后 一 次 还 蒜 基 本 上 还 的 都 是 本 金 ， 其 中 的 利 奶 已 经 很 少 了 。 


贷款 要 考虑 的 主要 问题 束 是 目 己 每 月 能 拿 出 多 少 钱 来 还 月 供 。 小 明 目 前 每 月 收 支 相抵 的 节余 是 3500 元 。 如 果 全 部 用 来 还 月 
供 ， 可 以 贷款 53 万 元 ， 年 利率 5%， 时 间 为 20 年 。 如 果 每 月 还 留 下 一 些 现金 ， 比 如 每 月 还 款 3000 元 ， 可 以 贷款 45 万 元 ， 年 利率 
5%， 时 间 为 20 年 。 具 体 的 计算 公式 比较 复杂 ， 不 过 网 上 有 许多 现成 的 “月 供 计算 器 ”， 可 以 用 于 贫 球 额 的 测算 。 


假设 小 明 目 前 的 总 资产 是 20 万 元 ， 如 果 贷 款 45 万 元 ， 则 总 资产 变 成 了 65 万 元 ， 们 产 负债 率 =45/65=69.23%。 这 对 小 明 来 癌 
是 一 个 很 大 的 压力 。 除 了 日 常 开支 之 外 ， 基 本 上 不 能 有 任何 额外 开支 。 
(二 ) 贫 蒜 的 利 疼 权衡 


负债 既 有 好 处 ， 也 有 坏处 。 负 债 的 坏处 是 : 一 方面 ， 负 债 会 增加 现金 的 流出 ， 降 低 资 产 的 流动 性 ; 另 一 方面 ， 负 债 会 加 大 风 
险 。 如 果 小 明 由 于 某 种 原因 失去 了 工作 ， 除 了 日 单 开 文书 外 ， 每 月 还 贷 3000 元 对 小 明 来 说 是 雪上 加 神 。 可 见 ， 高 负债 率 往往 意 
味 着 高 风险 。 


但 负债 也 有 好 处 。 如 果 过 了 3 年 ， 房 价 张 了 50%， 原 来 花 65 万 元 买 的 房子 价格 升 到 97.5 万 元 ， 那 么 小 明 现 在 的 决策 束 是 正确 
的 。 如 果 那 时 小 明 把 房子 卖 挥 ， 赚 到 的 32.5 万 元 磊 价 ， 扣 除 三 年 一 共 支 付 给 银行 的 65000 元 利息 ， 小 明 目 己 净 赚 了 26 万 元 。 而 银 
行 并 不 会 要 求 分 享 小 明 的 利润 。 可 见 ， 高 负债 率 也 可 能 意味 着 局 收益 。 所 以 ， 如 果 决 策 得 当 ， 并 且 实 际 情 况 与 预期 相符 ， 适 当 负 


责 是 值得 的 。 


贷款 的 底 绕 是 ， 不 要 使 目 己 陷入 财务 困境 ， 也 融 是 说 ， 不 能 让 目 己 每 月 的 现金 流 为 负 ， 出 现 “ 收 不 抵 文 ”的 情况 。 


通过 们 产 负债 分 析 ， 可 以 回答 两 个 重要 的 财务 问题 ， 一 个 是 “我 可 以 拿 多 少 钱 来 投资 ”， 另 一 个 是 “我 可 以 借 多 少 钱 ”。 


第 二 个 问题 是 负债 问题 ， 通 过 还 蒜 压 力 测算 来 解决 。 贫 款 需 要 权衡 利 痊 ， 最 低 要 求 是 不 能 陷入 财务 困境 。 


TIK ”专业 会 计 的 秘密 : 信贷 记 账 法 


与 表面 介绍 的 记 账 方法 “ 田 字 记 账 法 ”不 同 ， 专 业 会 计 玉 用 的 是 “借贷 记 账 法 ”。 借 贫 记 账 法 无 疑 是 一 种 科学 合理 的 
记 账 法 ， 也 是 国际 上 流行 的 记 账 方法 。 借 贷 记 账 法 对 经 济 社 会 的 友 展 所 产生 的 作用 是 不 可 估量 的 ， 这 一 点 必须 肯定 。 但 借贷 记 账 
法 的 最 大 缺点 是 难 学 难 履 ， 这 一 点 已 经 成 为 会 计 和 专业 界 的 共识 。 学 习 和 掌握 借贷 记 账 法 需要 耗费 大 量 的 时 | 间 ， 非 专业 人 员 个 人 记 
账 如 果 采 用 信贷 记 账 法 很 不 现实 。 正 是 出 于 这 一 考虑 ， 本 书 介绍 的 是 直观 易学 的 “ 田 字 记 账 法 ”。 擎 握 了 “ 田 字 记 账 法 ”， 再 


从 “ 田 字 记 账 法 ”出 友 ， 理 解 “ 借 贫 记 账 法 ” 融 变 得 相对 容易 。 


一 、 便 贷 记 账 法 是 田 字 记 账 法 的 变形 
借贷 记 账 法 与 田 字 记 账 法 在 本 质 上 完全 一 致 。 我 们 从 田 字 记 账 法 开始 ， 通 过 变形 ， 一 步 步 导出 借贷 记 账 法 。 
(一 ) 起 点 


乍 先 ， 我 们 来 看 田 字 记 账 法 的 格式 ， 雹 边 记 录 资 产 ， 右 边 记录 权 属 ; 上边 记 录 增 加 ， 下 边 记 录 减 少 ( 见 图 15-1) 。 这 种 表 
现形 式 非常 直观 。 


(二 ) 切断 资产 和 权 属 


用 一 把 剪刀 沿 中 间 坚 线 瘟 开 ， 左 右 成 为 独立 的 两 部 分 ( 见 图 15-2) 。 


(=) 同 两 边 族 转 


资产 和 权 属 分 别 同 两 侧 旋 转 放 倒 ( 见 图 15-3) 。 


(四 ) +L F#JH 


将 权 属 两 格 移动 到 资产 下 面 ， 这 时 又 形成 了 一 个 新 的 田 字 格 ( 见 图 15-4) 。 


图 15-4 


经 过 上 述 变 形 ， 资 产 增加 在 左边 ， 减 少 在 右边 ， 权 属 增加 在 右边 ， 减 少 在 左边 。 这 束 是 “借贷 记 账 法 ” 米 用 的 格式 。 


请 


(五 ) 借 贫 记 账 法 的 记 账 规律 


采用 变形 之 后 的 借贷 记 账 法 格式 ， 形 式 上 已 经 不 如 田 字 记 账 法 直观 ， 但 也 能 囊 来 一 些 好 处 。 


无 论 是 田 字 记 账 法 还 是 借贷 记 账 法 ， 都 是 对 四 类 经 济 业 务 的 记录 : 资产 权 属 同 增 、 资 产权 属 同 减 、 铭 产 增 减 、 权 属 增 减 。 下 
面 我 们 来 对 四 类 业务 在 记 账 任 证 上 的 表现 形式 进行 对 比 ， 阴 影 部 分 表示 一 类 业务 在 记 账 凭证 中 使 用 的 格 位 ， 见 图 12-5。 


变形 前 一 一 田 字 记 账 法 
资产 权 属 同 增资 产权 属 同 减 ”资产 增 减 


权 属 增 减 


增加 | | 4] 


田 字 记 账 法 的 记 账 规律 我 们 在 前 面 总 结 过 : 一 笔 业 务 用 两 格 ， 两 格 在 一 边 。 


变形 为 借贷 记 账 法 之 后 ， 记 账 规律 变 为 : 一 笔 业 务 用 两 格 ， 两 格 分 别 在 左右 。 


(六 ) 左右 两 边 各 起 一 个 名 字 


经 过 变形 ， 两 格 的 对 应 关系 由 四 种 对 应 天 系 
四 格 惑 可 以 简化 为 左右 两 格 ， 见 图 15-6。 


同上 、 同 下 、 同 左 、 同 右 ,简化 为 一 种 对 应 关系 一 一 一 左 一 右 。 田 字 格 的 


突 产 增加 资产 减少 


或 或 
权 属 减少 权 属 增加 


图 15-0 


借贷 记 账 为 左右 两 边 分 别 起 了 一 个 名 称 ， 左 边 叫 “ 信 方 ”， 右 边 叫 “ 贫 万 ”。 信 方 (左边 ) 表示 资产 增加 或 权 属 减少 ， 贫 万 
(右边 ) 表示 资产 减少 或 权 属 增加 。 借 贫 两 个 字 只 表示 左右 ， 并 不 表示 任何 借贷 关系 。 这 也 是 估 贫 记 账 法 让 人 感到 困惑 的 原因 之 
一 。 比 如 你 花 钱 吃 了 一 顿 饭 ， 支 出 增加 导致 权 属 减少 ， 记 在 借方 ;现金 减少 导致 吹 产 减少 ， 记 在 贷方 。 这 里 面 并 没有 出 现 借贷 业 
务 。 可 以 说， 借 贫 只 是 两 个 符号 而 已 。 


借贷 记 账 法 的 记 账 规律 : 有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 。 资 产 增加 记 借 方 ， 减 少 记 贷方 ， 权 属 增 加 记 贷 方 ， 减 少 记 借 方 。 


从 上 面 的 介绍 可 以 看 到 ， 借 贷 记 账 法 本 质 与 田 字 记 账 法 相同 ， 都 是 在 记录 资产 和 权 属 的 增加 或 减少 ， 借 贷 记 账 法 是 田 字 记 账 


法 的 变形 
借贷 记 账 法 实际 使 用 的 记 账 赁 证 见 表 15-1。 
= 5-1 
记 账 插 证 
日 期 : 全 证 元: 
总 账 科 目 | 明细 科目 “| 借方 金额 


会 _ EY: r : 出 纳 : 审核 : mi: 


(L) 借贷 记 账 法 的 会 计 分 


会 计 分 录 是 用 文字 形式 记录 的 记 账 凭证 ， 是 去掉 了 表格 的 记 账 凭证 。 在 会 计 实 践 中 编制 会 计 分 录 惑 是 填 记 账 凭证 。 在 会 计 教 
材 或 考试 中 ， 为 简化 起 见 ， 记 账 凭 证 一 般 用 会 计 分 录 的 形式 书写 。 借 贷 记 账 法 的 会 计 分 录 举 例如 下 。 
(1) 取现 金 100 元 。 
借 : 现金 ”100.00 
$: 银行 存款 100.00 
(2) 收 到 工资 5000 元 。 
借 : 银行 存款 5000.00 


#u: 工资 5000.00 


田 字 记 账 法 表示 的 会 计 业 务 没有 记 账 符号 ， 取 而 代 之 的 是 用 科目 名 称 和 人 金额 在 田 字 格 中 出 现 的 位 置 来 表示 它 是 资产 还 是 权 
属 、 是 增加 还 是 减少 。 所 以 ， 单 纯 用 文字 形式 的 会 计 分 录 表 示 并 不 方便 ， 也 失去 了 田 字 记 账 法 直观 形象 的 优势 。 因 此 ， 用 田 字 记 
账 法 ， 会 计 分 录 也 仍然 要 用 田 字 格 来 表示 。 举 例如 下 。 


(1) 取现 金 100 元 。 田 字 格 见 图 15-7。 


限行 存 基 100.00 


(2) 收 到 工资 5000 元 。 田 字 格 见 图 15-8。 


银行 存款 50001.00| T 5 000.00 
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借贷 记 账 法 采用 的 科目 体系 与 田 字 记 账 法 本 质 相 同 ， 但 表现 形式 有 所 区 别 。 我 们 可 以 通过 表 15-2 和 表 15-3 进 行 比较 。 


表 15-2 
田 字 记 账 法 的 科目 体系 
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投资 收益 


通过 上 面 两 表 对 比 ， 我 们 可 以 友 现 借贷 记 账 法 与 田 字 记 账 法 所 使 用 的 会 计 科目 名 称 相同 ， 但 科目 之 间 的 关系 不 同 ， 从 而 形成 


不 同 的 体系 结构 。 两 者 之 间 结 构 上 的 区 别 表现 为 : 
(1) 田 字 记 账 法 的 科目 体系 是 两 棵 树 ， 而 这 两 棵 树 的 “ 树 根 ”一 个 是 资产 ， 另 一 个 是 权 属 ， 两 棵 树 是 对 同一 事物 一 一 财富 


从 不 同 的 角度 进行 摘 述 。 
(2) 借贷 记 账 法 的 科目 体系 是 多 棵 树 、 多 个 树 根 ， 而 这 多 棵 树 的 根 没 有 一 个 共同 的 树 根 ， 连 接 不 到 一 起 ， 形 不 成 一 棵 树 。 


(3) 形象 上 看 ， 田 字 记 账 法 树 根 少 ， 树 权 (层级 ) 多 ; 借贷 记 账 法 树 根 多 ， 树 权 少 。 


借贷 记 账 法 米 用 的 科目 树 如 图 15-9 所 示 。 


理财 利息 


支出 交通 


财富 
理财 水 电气 


en 
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图 15-9 


经 注 : 


， 田 字 记 账 法 的 科目 体系 更 能 反映 经 济 活动 的 本 来 面目 ,借贷 记 账 法 的 科目 体系 比较 复杂 ， 相 当 于 把 田 字 


从 上 面 的 对 比 看 出 
记 账 法 的 一 棵 大 树 的 树枝 (收入 、 支 出 、 投 资 收益 ) 竞 下 来 作为 一 棵 棵 的 小 树 ， 与 大 树 并 列 。 但 实际 上 ， 这 些 树 的 树 根 并 不 应 该 


处 于 同一 层次 。 这 也 是 信贷 记 账 法 理解 困难 的 原因 之 一 。 


三 、 借 贷 记 账 法 需要 结 转 损益 


由 于 借 贫 记 账 法 科目 体系 设计 的 原因 ， 每 月 月 底 需 要 通过 “ 结 转 损 益 ”， 把 收入 和 支出 的 金额 合计 转 入 基本 般 余 科目 ， 之 后 
。 基 本 和 锰 余 金额 算出 之 后 ， 才 能 编制 资产 负债 表 。 结 转 损 益 相 当 于 把 剪 下 来 的 小 树 再 回 


才能 计算 基本 鳃 余 的 金额 ,编制 出 收 支 表 
归 到 大 树 上 去 。 具 体 做 法 在 本 书 的 第 二 部 分 介绍 。 
能 编制 报表 ， 因 此 ， 报 表 只 能 每 月 编制 一 次 。 相 比 之 下 ， 田 字 记 账 法 


这 种 做 法 不 仅 增 加 了 工作 量 ， 而 且 只 有 结 转 损益 之 后 才 


Johan, jR2=DBBj E] L 1SEpk, 


四 、 借 贷 记 账 ; 去 的 优 扎 


尽管 田 字 记 账 法 形象 、 易 学 、 易 理解 ， 但 借贷 记 账 法 也 有 其 优势 。 借 贷 记 账 法 及 用 的 科目 体系 是 多 棵 树 的 形式 ， 这 使 得 一 级 
科目 多 、 科 目的 层次 少 ,一 般 有 两 个 层次 束 够 了 。 因 此 ， 借 贷 记 账 法 的 一 级 科目 又 叫 忆 账 科目 ， 二 级 科目 又 叫 明细 科目 。 如 果 还 
想 把 明细 科目 骨 细 分 一 层 ， 则 可 以 在 明细 账 的 格式 上 及 用 “多 栏 式 ” 的 方法 ， 实 现 更 为 细 化 的 分 解 。 但 在 记 账 凭证 上 只 写 两 级 科 
目 。 这 也 导致 了 在 编制 报表 时 ， 往 往 需要 再 把 多 个 科目 的 金额 汇总 成 一 个 报表 项 目 。 例 如 资产 负债 表 上 的 “存货 ”项 目 ， 需 要 把 
原材料 、 库 仓 商 品 、 生 产 成 本 等 多 个 一 级 科目 的 金额 进行 汇总 。 


从 上 面 的 分 析 可 以 看 出 ， 借 贷 记 账 法 更 适合 于 手工 记 账 。 记 账 任 证 的 版 面 有 限 ， 只 写 两 级 科目 更 为 简洁 ， 人 在 必要 的 明细 账 上 
采用 多 栏 式 的 方法 一 目 了 然 。 也 可 以 说 借贷 记 账 法 是 为 了 满足 手工 记 账 而 设计 的 一 种 方法 。 


如 果 不 是 用 电脑 或 手机 记 账 ， 采 用 田 字 记 账 法 会 导致 记 账 凭证 上 的 各 级 科目 书写 得 很 长 。 虽 然 理 论 上 有 汇总 逻辑 更 清晰 、 随 
时 可 以 编制 报表 的 优点 ， 但 手工 汇总 、 编 表 的 工作 量 使 得 这 种 优势 难以 友 挥 。 


五 、 小 结 


本 课 介 绍 了 目前 广 为 使 用 的 “借贷 记 账 法 ”， 对 比 了 借贷 记 账 法 与 田 字 记 账 法 的 异同 。 
(1) 信贷 记 账 法 是 田 字 记 账 法 的 变形 ， 两 者 的 本 质 相同 。 
(2) 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 : 有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 。 


(3) 借贷 记 账 法 的 难点 在 于 三 个 方面 : 一 是 “ 借 ”“ 贷 ”两 个 记 账 符号 的 抽象 性 ， 不 能 直观 反映 经 济 业 务 的 本 质 ， 对 初学 
者 容易 产生 误导 ; 二 是 科目 体系 复杂 ; 三 是 月 底 需 要 结 转 损益 。 


(4) 借 贫 记 账 法 的 优 挟 是 更 便于 手工 记 账 。 


第 十 六 课 第 一 部 分 总 结 


读 到 这 里 ， 相 信 你 已 经 对 记 账 的 原理 、 近 术 有 了 全 面 的 了 解 ， 对 把 目 己 的 账 记 好 ， 并 且 看 懂 企 业 会计 的 账目 报表 有 了 充分 的 
信心 。 现 在 我 们 再 伦 一 点 时 间 ， 把 前 面 介绍 的 内 容 做 一 个 总 结 ， 帮 助 你 把 学 过 的 知识 串联 起 来 ， 建 立 起 完整 的 知识 体系 。 


(1) 记 账 是 一 门 必 备 的 技术 。 无 论 你 是 否 从 事 专 业 的 会 计 工 作 ， 都 应 该 掌握 记 账 这 门 技术 ， 它 天 系 到 你 的 工作 、 生 活 质 
量 ， 帮 助 你 及 时 准确 地 掌握 目 己 的 财务 状况 ， 面 对 生活 、 工 作 中 的 财务 问题 。 你 能 够 根据 账目 报表 提供 的 信息 做 出 准确 的 判断 和 
决策 ， 知 道 哪 些 事 能 做 ， 哪 些 不 能 做 。 


(2) 记 账 的 基础 是 掌握 会 计 语言 。 会 计 语言 的 核心 要 素 有 三 个 : 资产、 权 属 和 人 金额。 资产 是 财产 的 形态 ， 表 示 “ 钱 都 在 哪 
里 ”， 权 属 是 财产 的 所 有 权 归 属 ， 表 示 “ 钱 都 是 谁 的 ”。 


(3) 为 了 把 账目 记录 得 详细 清楚 ， 可 以 对 资产 和 权 属 进行 层 层 分 解 ， 形 成 两 个 树 形 结构 的 会 计 科 目 体 系 。 其 中 ， 最 末 一 级 
科目 ,或 者 形 铺 地 说 “树叶 ”才能 用 于 记 账 。 


(4) 人 资 严 类 科目 先 分 成 流动 资产 和 长 期 供 产 ， 然 后 再 向 下 分 解 。 典 型 的 流动 资产 包括 现金 和 银行 存款 ， 典 型 的 长 期 供 产 包 
括 固定 资产 和 长 期 投资 。 固 定 资产 应 该 分 解 为 原 值 和 折旧 。 债 权 属 于 资产 ， 如 应 收 蒜 、 预 付款 。 


(5) 权 属 类 科目 包括 别人 所 有 (负债 ) 和 本 人 所 有 (PR80860) 两 类 。 典 型 的 负债 科目 包括 借 秋 、 信 用 卡 闪 和 于。 “本 人 
所 有 ”包括 初始 投入 、 妃 加 投入 、 历 年 积累 、 本 期 节余 。 


(6) 本 期 节余 科目 分 解 为 收入 和 支出 两 类 。 个 人 的 收入 可 以 分 解 为 主 业 收 入 、 投 资 收益 、 其 他 收入 等 。 支 出 根据 目 己 的 日 


(7) 收入 和 支出 的 确认 原则 是 “ 权 责 友 生 制 ”， 因 此 ， 有 些 支出 或 收入 需要 在 不 同 的 月 份 分 推 。 固 定 资 产 的 磨损 以 “ 折 
上 日” 的 方式 分 摊 到 各 个 月 份 。 


(8) 每 一 笔 经 济 业务 都 要 用 “ 记 账 凭证 ”来 记录 。 记 账 凭证 的 基本 格式 是 “ 田 字 格 ” 的 形式 ， 左 边 两 格 记录 资产 的 变化 ， 
右边 两 格 记录 权 属 的 变化 。 资 产 和 权 属 都 是 用 上 面 表示 增加 ， 下 面 表示 减少 。 记 账 赁 证 除了 资产 、 权 属 和 人 金额 三 个 基本 要 素 之 
外 ， 还 应 记录 日 期 、 赁 证 编号 和 摘要 三 项 信息 。 


(9) 每 个 末 级 的 会 计 科 目 需要 设立 一 个 明细 账 ， 单 独 记 录 这 个 科目 的 增 减 变 化 ， 以 及 每 一 次 变化 之 后 的 余额 。 明 细 账 根据 
记 账 插 证 的 内 容 来 登记 。 


(10) 为 了 编制 报表 方便 ， 需 要 在 编制 报表 之 前 将 各 明细 账 的 增 减 变 化 合计 和 期 切 、 期 未 余额 登记 到 “科目 汇总 表 ” 上 。 
登记 之 后 再 汇总 出 各 级 科目 的 增 减 变 化 和 余额 。 


(11) 资产 负债 表 和 收文 表 是 两 种 基本 的 报表 。 


(12) 收文 表 是 一 个 期 间 (一 个 月 或 一 年 ) 的 各 项 收入 、 文 出 情况 ， 以 及 收文 相抵 之 后 的 节余 情况 的 总 体 芭 映 ， 表 示 “ 赚 


了 多 少 钱 ”“ 化 了 多 少 钱 ”“ 剩 下 多 少 钱 ”。 
(13) 资产 负债 表 是 各 项 资产 余额 和 各 项 权 属 余额 的 总 体 反 映 ， 不 包括 收入 和 文 出 项 目 。 


(14) 财务 分 析 是 对 报表 反映 的 信息 进行 加 工 ， 回 答 有 天 财务 的 具体 问题 ， 并 制定 出 财务 问题 的 应 对 决策 的 过 程 。 对 个 人 
来 说， 这 些 决策 包括 保持 何 种 日 常 消费 水 平 、 可 以 用 多 少 钱 来 投资 、 可 以 承担 多 高 的 贷款 额 等 。 


(15) 企业 会 计 与 个 人 记 账 的 原理 方法 本 质 相 同 。 区 别 体现 在 科目 体系 和 记 账 方法 两 个 方面 。 企 业 的 会 计 科 目 更 多 ， 科 目 
名 称 更 适合 企业 经 言 业务 的 特点 ， 科 目 体 系 采 用 了 “多 棵 树 ” 结 构 ， 因 此 ， 每 月 出 报表 之 前 需要 结 转 损 区 。 企 业 采 用 的 “借贷 记 
账 法 ”是 田 字 记 账 法 的 变形 ， 和 殊途同归， 最 后 都 是 根据 记 账 凭证 登记 明细 账 ， 再 编制 出 两 张 报表 。 


第 二 部 分 ”企业 记 账 


第 十 七 深 ”企业 会 计 报 表 和 会 计 科目 


从 第 二 部 分 开始 ， 我 们 来 学 习 企 业 的 记 账 方法 。 企 业 与 个 人 在 记 账 和 报表 编制 的 原理 上 是 一 样 的 ， 但 企业 的 业务 相对 来 况 更 
为 多 样 ， 金 额 一 般 也 更 大 。 企 业 与 个 人 在 会 计 记 账 上 的 区 别 有 两 个 方面 。 一 是 企业 记 账 采用 “借贷 记 账 法 ”。 “信贷 记 账 法 ”的 
原理 ， 我 们 在 第 一 部 分 的 最 后 做 了 简要 介绍 。 二 是 会 计 科 目 和 报表 项 目的 名 称 要 体现 企业 经 济 活动 的 特点 。 由 于 企业 业务 特点 与 
个 人 有 所 不 同 ， 所 以 企业 的 报表 项 目 和 会 计 科 目 更 多 ， 名 称 也 有 所 区 别 。 企 业 报表 项 目 和 一 级 会 计 科 目 国家 有 统一 规定 ， 个 人 记 
账 没有 这 个 要 求 ， 可 以 自行 确定 ， 也 可 以 随时 修改 。 


本 课 以 小 企业 为 例 ， 通 过 个 人 记 账 报表 和 会 计 科 目 与 小 企业 进行 对 比 ， 了 解 企业 的 报表 项 目 和 会 计 科 目的 含义 与 用 途 。 本 课 
之 后 ， 通 过 一 个 虚拟 企业 的 经 营 活 动 ， 介 绍 企业 的 记 账 和 报表 编制 方法 〈 采 用 借贷 记 账 法 ) 。 本 书 第 二 部 分 的 田 字 记 账 法 会 计 科 
目 和 会 计 分 录 在 附录 二 中 给 出 。 


第 二 部 分 ”企业 记 账 


第 十 七 深 ”企业 会 计 报 表 和 会 计 科目 


从 第 二 部 分 开始 ， 我 们 来 学 习 企 业 的 记 账 方法 。 企 业 与 个 人 在 记 账 和 报表 编制 的 原理 上 是 一 样 的 ， 但 企业 的 业务 相对 来 说 更 
为 多 样 ， 金 额 一 般 也 更 大 。 企 业 与 个 人 在 会 计 记 账 上 的 区 别 有 两 个 方面 。 一 是 企业 记 账 采用 “借贷 记 账 法 ”。 “信贷 记 账 法 ”的 
原理 ,我 们 在 第 一 部 分 的 最 后 做 了 简要 介绍 。 二 是 会 计 科 目 和 报表 项 目的 名 称 要 体现 企业 经 济 活动 的 特点 。 由 于 企业 业务 特点 与 
个 人 有 所 不 同 ， 所 以 企业 的 报表 项 目 和 会 计 科目 更 多 ， 名 称 也 有 所 区 别 。 企 业 报表 项 目 和 一 级 会 计 科目 国家 有 统一 规定 ， 个 人 记 
账 没有 这 个 要 求 ， 可 以 目 行 确 定 ， 也 可 以 随时 修改 。 


本 课 以 小 企业 为 例 ， 通 过 个 人 记 账 报表 和 会 计 科 目 与 小 企业 进行 对 比 ， 了 解 企业 的 报表 项 目 和 会 计 科 目的 含义 与 用 途 。 本 课 
之 后 ， 通 过 一 个 虚拟 企业 的 经 营 活动 ， 介 绍 企业 的 记 账 和 报表 编制 方法 (及 用 借贷 记 账 法 ) 。 本 书 第 二 部 分 的 田 字 记 账 法 会 计 科 
目 和 会 计 分 录 在 附录 二 中 给 出 。 


一 、 企 业 报 表 


(一 ) 个 人 记 账 与 小 企业 资产 负债 表 项 目 对 比 及 说 明 
资产 负债 表 项 目 对 比 见 表 17-1。 


表 17-1 


资产 负债 表 项 目 对 比 
个 人 资产 负债 表 项 目 | 企业 资产 负债 表 项 目 
流动 资产 。 | 流动 资产 — 
w. 企业 报表 中 把 现金 、 银 行 存款 等 4 
银行 存款 四 计 作 为 一 个 项 目 反映 
一 年 之 内 到 期 的 投资 ， 可 以 随时 变现 
商业 承兑 汇票 和 银行 承兑 汇票 等 尚未 竞 换 成 
现金 
”| TT, 销售 业务 产生 的 未 收回 货款 
预付 账 款 采购 原材料 等 产生 的 预付 款 
”| 应 收 股 和 投资 产生 的 股利 尚未 收 到 
应 收 利息 存款 、 债 券 等 利息 尚未 收 到 
应 收 款 其 他 应 收 款 销售 货款 之 外 的 应 收获 
原材料 、 在 产品 、 半 成 品 、 产 成 品 、 商 品 、 


= 


包装 物 等 货物 
其 他 流动 资产 除 以 上 流动 资产 项 目 外 的 其 他 流动 资产 


| Wei | 
| 流动 资产 | 
p — | C j C 
理财 长 期 俩 着 投资 不 准备 在 1 年 内 变现 的 各 种 债权 投资 

长 期 股权 投资 不 准备 在 1 年 内 变现 的 各 种 股权 投资 


忆 录 出 售 、 毁 损 、 报 废 等 业务 ， 包 丘 固 定 导 
产 原 价 、 折 旧 、 清 理 过 程 中 所 发 生 的 清理 费用 
和 变价 收入 


短期 借款 尚未 偿还 的 1 年 期 以 下 的 借款 
应 付 账 款 购买 原材料 、 商 品 和 劳务 ， 尚 未 支付 的 购 货款 


(E) 


个 人 资产 负债 表 项 目 | 企业 资产 负债 表 项 目 
í | Bila | 销售 产品 、 商 品 、 劳 务 预先 收取 的 购 货款 
”| 应付 职工 薪酬 应 支付 但 尚未 支付 的 职工 薪酬 
Gw — 应 支付 但 尚未 支付 的 各 种 税 费 
| We | 尚未 支付 的 借款 利息 
| 应 付 利润 | 尚未 支付 的 利润 分 红 
其 他 应 付款 其 他 应 付 未 付 的 款项 
”| 其 他 流动 负债 除 以 上 流动 负债 以 外 的 其 他 流动 负债 
| 流动 负债 合计 | 
| 流动 负债 | 
— KL 
—— 经 收 到 ， 但 应 计 入 以 后 期 间 的 政府 补助 
其 他 非 汉人 1 Ut ur wanani G tista nit it 项 目 以 外 的 其 他 非 流动 负债 
非 流 动 负 i 俩 合计 


一 


WE 实 收 资本 (或 股本 ) | ”各 投资 者 实际 投入 构成 注册 资本 的 资本 总 额 
资本 公 积 0 
盈余 公 积 历年 利润 未 分 红 的 部 分 ， 留 在 企业 中 使 用 


未 分 配 利润 本 年 已 经 产生 的 利润 
所 有 者 权益 (或 股 
Pen 
负债 和 所 有 者 权益 
w. D 


从 表 17-1 我 们 可 以 看 出 ， 个 人 和 企业 的 资产 负债 表 人 在 结构 上 是 一 样 的 ， 但 企业 的 报表 项 目 更 多 一 些 ， 同 样 的 项 目 在 名 称 上 
也 不 太一 样 ， 但 本 质 上 都 是 资产 的 形态 和 权 属 的 分 解 ， 只 是 在 具体 细节 上 有 所 差异 。 


(二 ) 个 人 记 账 收 支 表 与 小 企业 利润 表 项 目 对 比 及 说 明 
收文 表 (利润 表 ) 项 目 对 比 见 表 17-2。 
表 17-2 


收文 表 (利润 表 ) 项 目 对 比 


+ AI =m Bi 公司 利润 表 项 目 


` , —- A 2 6: , Ai 
—, 3 3011 A : 4 n IA Ep, 


公司 利润 表 项 目 说 明 
主要 经 营业 务 发 生 的 成 本 ， 如 销售 
质 物 的 进货 成 本 
主要 经 营业 务 应 负担 的 营业 税 、 消 
费 税 、 城 市 维护 建设 税 、 资 源 税 、 土 
地 增值 税 和 教育 费 附 加 等 


加 : 其 他 业务 收入 除 主 营业 务 以 外 取得 的 收入 


投资 收益 (损失 以 “一 ” 列 ) 对 外 投资 所 取得 的 收益 
j: 其 他 业务 支出 除 主 营业 务 以 外 发 生 的 支出 


和 销售 商品 过 程 中 发 生 的 费用 ， 如 
销售 费用 saa 过 程 中 J s FH 


财务 费用 N JJ 3 s tE e 8 P mu 9 s 2 fl H 28 
| 次 费用 ， 如 价 球 利明 、 恨 行业 务 手续 费 
以 上 各 项 支出 之 外 的 各 项 费用 ， 如 

管理 人 员工 资 、 办 公 室 和 租金、 水 电费 


投资 收益 


管理 费用 


三 、 彰 业 利 润 〔 亏 损 以 “-” 列 ) 

与 其 生产 经 痛 无 百 搂 关 系 的 各 项 收 
人 扣除 支出 后 的 滔 额 ， 如 缴纳 的 罚款、 
收 到 的 政府 补助 收入 和 捐赠 等 


加 : 2 de F Z Ph mW (PJ 
” 列 ) 


应 缴纳 的 所 得 税 


五 、 兆 利润 ( 净 亏 损 以 “-” 列 ) 


企业 的 利润 表 忌 体 上 也 是 反映 收入 减 去 广 出 ， 郑 额 为 利润 的 计算 过 程 ， 与 个 人 的 收文 表 相 同 。 但 企业 利润 表 比 个 人 的 收文 表 
更 加 细 化 ， 反 映 了 企业 的 业务 更 加 复杂 一 些 ， 但 也 没有 本 质 区 别 。 


一 、 小 企业 会 计 科 目 


同样 是 企业 ， 大 企业 和 小 企业 的 情况 也 不 相同 。 小 企业 的 业务 相对 来 说 会 简单 一 些 。 后 面 我 们 都 以 小 企业 为 例 来 进行 介绍 。 
小 企业 单 用 的 一 级 会 计 科 目 如 表 17-3 所 示 。 各 企业 可 以 根据 目 己 的 实际 情况 ， 将 一 级 科目 细 化 分 解 为 不 同 层级 的 下 级 明细 科 
目 。 


表 17-3 


小 企业 常用 的 一 级 会 


计 科目 


三 、 所 有 者 权益 类 


1001 库存 现金 
1002 银行 存款 

1101 短期 投资 

1201 应 收 票 据 

1202 应 收 账 球 
1203 预付 账 款 

1211 应 收 股 利 
1221 应 收 利 奶 
1231 其 他 应 收 款 
1301 在 途 物 资 
1302 原材料 

1303 库存 商品 

1304 包装 物 

1305 低 值 易 耗 品 
1311 消耗 性 生物 资产 
1401 长 期 债券 投资 
1411 长 期 股权 投资 
1501 固定 资产 

1502 累计 折旧 
1503 在 建 工 程 
1504 国定 UT JH 
1511 生产 性 生物 资产 


2001 短期 借款 
2101 y f] WK X 
2102 TšlilyX IK X 
2201 应 付 职工 薪酬 
2301 应 交 税 费 
2401 应 付 利 县 
2501 应 付 利润 
2601 其 他 应 付款 
2701 长 期 EE EK 
2801 j HE Y 06 


1512 生产 性 生 edi 累计 折旧 


1601 无 形 资 产 
1701 长 期 待 挫 费用 
1801 待 处 理财 产 损 溢 


会 计 科 目 实 际 上 是 报表 项 目的 细 化 分 解 ， 有 些 科目 直接 出 现在 报表 上 上， 有些 科 目 合 并 之 后 出 现在 报表 上 。 企 业 的 
除了 成 本 类 之 外 ， 其 余 四 类 我 们 在 介 


为 五 个 类 型 ， 


成 本 会 计 


企业 的 


JBI, 


会 计 科目 中 有 一 类 “成 本 类 ' 
计 ” 工 作 使 用 的 科目 。 所 谓 成 本 会 计 ， 就 是 核算 产品 成 本 的 会 计 工 作 。 成 本 会 计 是 产 
生产 加 工 ， 把 原材料 转化 为 可 以 销售 给 用 户 的 产品 . 
只 有 确定 了 每 件 产品 的 成 本 ， 才 人 


会 计 科目 。 


3001 实 收 资本 (或 股本 ) 
3002 资本 公 积 
3101 和合 余 公 积 
3102 本 年 利润 
3103 利润 分 配 


绍 报表 项 目 时 基本 上 都 接触 过 ， 


这 类 科目 我 们 在 本 书 第 一 音 


一 万 面 ， 企 业 只 有 在 搞 靖 每 件 产 
Ei 计 算出 当期 的 销售 利润 。 


4001 生产 成 本 (劳务 成 本 ) 


4101 制造 费用 
4401 工程 施工 
4402 工程 结算 
4403 机 械 作业 


品 制 造 


了 分 中 没有 涉及 。 成 本 类 
告 企业 的 一 项 重要 工作 。 制 造 
品 的 成 本 之 后 ， 才 能 确定 产品 的 价格 ; 


5001 主 营 业务 收入 

5002 其 他 业务 收入 

5101 投资 收益 

5201 营业 外 收入 

5301 主 营 业务 成 本 

5302 主 和 营业 务 税 金 及 附加 
5303 其 他 业务 支出 


5401 销售 费用 
5402 财务 费用 
5403 管理 费用 
5501 营业 外 支出 
5601 所 得 税 费 用 


会 计 科 目 分 


理解 起 来 应 该 没有 困难 。 


会 计 科目 是 “成 本 会 


` 


产品 的 成 本 由 三 方面 的 投入 构成 : 原材料 、 生 闫 工人 的 工资 、 制 造 费用 (如 生产 用 的 水 电 ) ， 人 简称 料 工 费 。 


成 


(1) 所 有 的 原材料 、 人 工 和 制造 费 


会 计 最 简单 的 一 种 情形 是 : 


一 次 投 


(2) 当月 投入 的 原材料 全 部 变 成 完工 


的 成 本 。 


但 实际 工作 中 ， 上 述 
格 ， 料 工 费 投入 连续 不 断 地 进 


条 件 ， 产 品 


(3) 只 有 一 个 产品 品种 。 


的 成 本 计算 


时 到 |。 


产品 陆续 入 库 。 


情况 很 难 遇 


—Fz<¿Ei 
束 变 得 


多 数 情 况 是 三 个 条 件 都 不 满足 。 


入 。 


一 个 企业 往往 会 生产 多 种 产品 ， 
每 个 月 投入 的 成 本 与 产 出 的 产品 成 本 无 法 简单 对 应 。 因 为 是 


分 简单 : 用 全 部 投入 的 料 工 费 成 本 除 以 产品 的 数量 ， 融 可 以 得 出 每 件 产 


告 企业 通过 
万 一 


] 寸 


1 
P “un 


每 种 产品 多 种 型 号 、 规 
多 品种 ， 各 种 产品 


的 数量 束 不 能 相 加 。 由 于 产品 陆续 完成 ， 所 以 投入 的 原材料 有 些 变 成 完工 产品 ， 有 些 还 在 生产 线 上 。 因 此 ， 成 本 计算 往往 比较 复 


+ 
=H 
° 


WH 
= 
° 


成 本 会 计 人 员 的 主要 工作 丈 是 记录 各 种 投入 的 成 本 ， 并 计算 出 每 一 件 完工 产品 的 成 本 。 


成 本 类 的 会 计 科目 记录 的 是 投入 的 各 项 成 本 ,按照 车 间 实 际 领 用 的 原材料 和 工人 工资 、 制 造 费 用 ,增加 “生产 成 本 ”科目 金 
品 完 工 入 库 后 ， 按 照 计算 出 的 每 件 产 品 成 本 ， 记 录 “库存 商品 ”科目 的 增加 。 产 品 成 本 的 计算 过 程 并 不 在 账 注 和 报表 中 体 


成 本 类 会 计 科 目的 本 质 也 属于 资产 ， 是 处 在 生产 线 上 正在 加 工 的 资产 。 
成 本 类 会 计 科 目 使 用 举例 。 


(1) 采购 原材料 ， 见 图 17-1。 


田 字 记 账 法 


原材料 10 000.00 些 : 原材料 10 000.00 
银行 存款 ” 10 000.00 tz: 银行 存款 10 000.00 


(2) 车 间 领 用 原材料 ， 见 图 17-2。 


8 000.00 
8 000.00 


生产 成 本 5 000.00 


ITT EK 5 000.00 tz: 银行 存款 5 000.00 


(4) 产品 完工 入 库 (100 件 ， 每 件 成 本 70 元 ) ， 见 图 17-4。 


田 字 记 账 法 借贷 记 账 法 


库存 商品 “ 7 000.00 此 ， 库 存 商 品 7 000.00 
tr: 生产 成 本 7 000.00 


上 述 业 务 反 映 全 部 18000 元 的 投入 中 ， 有 7000 元 变 成 产品 ， 另 外 11000 元 还 在 生产 线 上 进行 加 工 。 


四 、 人 小结 


公司 的 会 计 报表 与 个 人 记 账 用 的 报表 结构 和 原理 相同 ， 但 报表 项 目 更 多 ， 以 有 反映 公司 更 为 复杂 多 样 的 经 济 活动 。 公 司 的 会 计 
科目 与 个 人 记 账 用 到 的 会 计 科 目 相 比 ， 也 是 同样 的 情况 。 如 果 是 制造 企业 ， 还 会 用 到 成 本 类 会 计 科 目 ， 这 类 科目 一 般 个 人 记 账 用 
不 到 。 商 业 企业 一 般 也 没有 成 本 类 会 计 科目 。 


第 十 八 深 “开店 


从 本 课 开始 ， 我 们 通过 一 个 虚拟 的 企业 来 学 习 企业 的 记 账 万 法 。 记 账 万 法 米 用 “ 代 贫 记 账 法 ”， 会 计 科目 米 用 前 一 课 介 绍 的 


小 企业 会 计 科目 。 


一 、 开 店 也 不 难 


小 明 的 确 弟 小 腕 大 学 毕业 了 ， 在 一 家 书店 打工 ， 干 了 两 个 月 ， 每 月 3000 元 的 收入 实在 太 少 了 。 周 末 两 人 在 一 起 聊天 ， 小 亮 
竞 得 打工 还 不 如 目 己 开 个 书店 ， 当 老板 肯定 比 打工 收入 高 ， 而 且 不 用 每 天 上 下 班 在 路 上 跑 ， 要 是 上 自己 住 任 店 里 ， 连 现在 的 房租 也 
省 了 。 可 异 目 己 只 能 拿 出 2 万 元 。 小 明 目 前 能 拿 出 8 万 元 ， 两 人 一 商量 ,决定 合伙 开店 。 小 明 出 资 4 万 元 ， 占 40% 的 股份 ， 再 借 给 
小 党 4 万 元 ， 小 亮 拿 这 4 万 元 加 上 上 自己 的 2 万 元 出 资 ， 占 60% 的 股份 。 书 店 经 营 都 由 小 亮 负 责 ， 每 月 拿 2000 元 的 基本 工资 ,如 有 忽 
利 ， 按 股份 分 配 。 小 明 友 挥 自己 的 特长 ， 负 责 记 账 ， 不 领 工资 。 


出 资 的 事情 兄 蔽 俩 商量 好 了 ， 剩 下 的 事情 都 由 小 亮 来 操办 。 经 过 两 个 多 月 的 考察 准备 ， 小 亮 在 小 明 住 处 附近 租 了 一 个 店 
面 ，50 平 方 米 ， 每 月 租金 5000 元 ,一 个 月 押金 ， 半 年 付 一 次 ; 起草 了 公司 章程 ;办 理工 商 、 税 务 登 记 以 及 银行 开户 等 各 种 开业 
手续 共 花 了 500 元 ; 书店 简单 装修 、 招 牌 制作 一 周 完工 ， 共 花 了 5000 元 ; 10 个 靠 墙 摆 放 的 5 层 书 架 一 共 3000 元 ，6 个 场地 中 央 的 3 
层 书 染 一 共 1200 元 ;收银 台 400 元 ; 电脑 2000 元 。 办 完了 这 些 事情 ，“ 明 吝 书 社 有 限 责 任 公 司 ” 残 算 正 式 成 立 了 。 


二 、 建 账 


小 明 从 会 计 用 品 商店 买 了 几 个 空白 账本 和 一 些 记 账 任 证 ， 伦 了 200 元 ， 先 拿 自 己 的 钱 垫付 。 小 明 上 网 查 了 一 下 《小 企业 会 计 
准则 》， 按 照 书店 的 经 营 需 要 ， 选 了 以 下 几 个 会 计 科 目 ， 见 表 18-1。 


表 18-1 


| me | | | 
T| meme — | — al — | —— 
| m — | | me | — 
| m — | | aa | — — 
a| nm | — 2 mesma | — — 
| — | — — 
| meme — | Sh | | emas — | — — 
7 | më |] mR | — — 
s| mm — | n | aasan — | — — 
o| | — | —— 
w [sue | jw 
| mm — | — | 2 | mmn 
| mk — | — [s 

2 | maaa | | 
rm | — [a 
— 
— 
Er 


LD 
| 


应 交 税 费 
| 所 有 者 权益 类 
实 收 资本 

iq — | em [sl mama | 
DT ”37 | 所 得 税 旨 有 | C 
s 公 积 ss 


=. 
EN 


折旧 


x 
| 
| & _ 
x j| r 
ES 
| 


小 明 暂 时 想到 这 么 多 ， 估 计 够 用 了 ， 以 后 需要 增加 时 青 说。 


三 、 开 店 八 件 事 


小 亮 把 前 一 阶段 友 生 的 业务 整理 成 一 张 清单 ， 附 上 相关 的 单据 友 票 交 给 了 小 明 ， 见 表 18-2。 


表 18-2 


IR4JJEJ:, £f A 100000 ú 
取现 金 000 元 
付 半年 房租 30 000 元 ， 押 金 5 000 元 
工商 、 税 务 手 续费 500 元 


装修 、 牌 大 
= 10 大 6 小 


现在 小 明 要 把 这 些 业务 内 容 做 成 “ 记 账 凭证 ”。 表 18-3 是 小 明 前 些 天 买 的 空 日 记 账 任 证 格式 。 


表 18-3 
记 账 凭证 


(一 ) 编制 记 账 凭证 


公司 成 辽 ， 第 一 笔 业 务 应 该 是 资本 的 投入 ， 然 后 是 各 项 化 费 ， 见 表 18-4~ 表 18-11。 


表 18-4 


记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-5 任 证 号 : 001 
8598 | 贷方 金额 
° 。 | 银行 存款 [es 二 
20 j: — | | @oo 


—— F as | Lame 
f z 6 — [ooo | 00009 |  — 


会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 审核: 制 证 : 
表 18-5 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-5 任 证 >: 002 


— E T Cana T mana 
sma | —_ Jamm] — j 
um | | sme] 

om | 2000 | — _ 


会 计 主 管 : ju: : 出 纳 : 审核 : d 制 站: 
表 18-6 
记 账 凭证 
F 38. 2018-7.5 fEjiF 1 003 


付 半年 房租 押金 。 | 管理 费用 | 房 和 | 500000 | | | 
m sss 
ima | — | — [so | — — 


LE 

x j| j| j j| j| —_ 
=— — ss 
a 


—— ih 28: 审核 : 有 让 


预付 的 房租 用 “预付 秋 ” 科 目 来 核算 更 为 准确 。 小 明 有 些 偷懒 ， 先 用 其 他 应 收 秋 科目 凑合 ， 也 没有 太 大 的 问题 。 


表 18-7 


记 账 元 证 
日 期 : 2018-7-5 — L 004 


N 3524 


主管 UH : 由 纳 : =< i 
# 18-8 
记 账 任 证 
H#J. 2018-7-5 fi. 005 


Yd. BED99JI 


TE Er: 281: 让 核 . 权证 : 
表 18-9 
记 账 凭证 
日 期 ，2018-7-5 任 证 号 : 006 


208 .00 20800 | 


会 计 主 管 ; UE: . 出 纳 : 审核 : Hut: : 


记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-5 凭证 号 : 007 
购书 架 、 收 银 台 、 电 脑 | 固定 资产 “| 办 公家 具 “| 460000 | | | 
| Tar 几 | 266 | | 
| 


银行 存款 


附件 
会 计 主 管 : JU: 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
表 18-11 
志 账 插 证 
日 期 2018-7-5 凭证 号 : 008 


出 纳 : KZ” 和 让 
一 共 8 张 记 账 凭证， 公司 创办 的 业务 就 都 记录 好 了 。 

(二 ) 登 账 
做 好 记 账 凭证 之 后 ， 小 明 又 把 记 账 凭证 的 内 容 登记 到 明细 账 上 ， 见 表 18-12~ 表 18-19。 


表 18-12 


三 栏 式 明 细 账 


ET 
RA | — eoo f [6600000 
—— ee 2 L — =L 


— H: 实 收 资本 


表 18-13 


三 栏 式 明细 账 


贷方 方 回 余额 


一 ~ 
公司 成 立 投入 黄金 [ 40 000.00 40 000.00 


表 18-14 


银行 存款 日 记 账 
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表 18-15 


现金 日 记 账 
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表 18-16 


三 栏 式 明 细 账 


= 4 zÇ BH ZR II 


科目 : 固定 资产 一 一 电子 设备 


表 18-18 


三 栏 式 明细 账 


科目 : 其 他 应 付 短 一 一 小 明 


表 18-19 


多 栏 式 明 细 账 


E TH K H 352 4. 
牌匾 费用 


四 、 几 种 明细 账 格式 


三 栏 式 明 细 账 是 明细 账 的 基本 格式 。 三 栏 是 所 们 方 、 贫 方 和 余额 三 个 金额 栏 。 除 了 三 栏 之 外 ， 明 细 账 还 要 有 日 期 、 赁 证 号 、 
摘要 、 方 向 栏 。 其 中 ， 任 证 号 最 为 天 键 ， 得 看 明细 账 时 ， 如 果 想 了 解 一 笔 业务 的 完整 情况 ， 融 可 以 通过 凭证 号 找到 这 笔 业 务 的 记 
账 凭证 ， 通 过 记 账 凭证 ， 可 以 看 到 相关 科目 是 哪 一 个 。 另 外 ， 业 务 发 生 相关 的 发 票 、 支 票 、 合 同等 单据 (原始 凭证 ) 都 粘贴 在 记 
账 凭 证 后 面 ， 经 手 人 一 般 要 在 原始 凭证 后 面 签 字 ， 这 样 当 时 业务 的 来 龙 去 脉 很 容易 了 解 清楚 。 方 向 栏 指 的 是 余额 的 方向 ， 是 代 方 
还 是 贷方 。 一 般 来 讲 ， 资 产 类 会 计 科目 的 余额 方向 在 借方 ， 但 有 时 也 会 出 现 例 外 ， 所 以 为 了 区 分 ， 要 注 明 余额 的 万 向 。 负 债 类 和 
所 有 者 权益 类 科目 余额 一 般 在 贷 万 ， 同 样 有 时 也 会 出 现 例 外 。 


现金 日 记 账 和 银行 存 蒜 日 记 账 也 是 一 种 明细 账 ， 之 所 以 叫 日 记 账 ， 主 要 是 为 了 强调 业务 友 生 的 当天 束 要 记 。 现 金 和 银行 存款 


比较 敏感 ， 不 能 出 错 。 现 金 和 银行 存 球 每 天 都 记录 ， 下 班 前 要 盘点 现金 ， 核 对 支票 登记 秒 、 支 票 根 、 空 日 支票 ， 保 证 记 账 与 实际 
情况 一 至 。 如 果 友 现 错误 ， 当 天 的 事情 也 好 回忆 起 来 。 其 他 明细 账 不 一 定 每 天 都 记 ，。 


多 栏 式 明 细 账 是 把 借方 或 贷方 册 分 成 多 个 栏目 。 例 如 ， 把 管理 费用 的 二 级 科目 用 多 栏 表示 ， 这 样 ， 管 理 费 用 丈 可 以 用 一 个 账 
页 记录 。 如 果 用 三 栏 式 ， 每 个 二 级 科目 都 要 用 单独 的 一 个 账 页 记录 。 管 理 费 用 明细 账 可 以 用 多 栏 ， 也 可 以 用 三 栏 ， 看 会 计 人 员 目 
己 的 习惯 。 


明细 账 的 格 陈 主 要 是 为 了 使 用 方便 ， 并 没有 绝对 硬性 的 要 求 ， 实 在 拿 不 准 ， 干 脆 都 用 三 栏 式 明细 账 也 可 以 。 除 了 上 面 三 种 格 
式 的 明细 账 乙 外 ， 单 见 的 还 有 数量 金额 式 明细 账 ， 后 面 我 们 会 遇 到 。 


五 、 闵 位 分 工 与 会 二 主体 假设 


晚上 ， 小 明和 小 亮 一 起 商量 书店 的 工作 。 小 明 把 做 好 的 账簿 拿 给 小 亮 看 。 
“好 专业 啊 ! 看 来 会 计 的 事 儿 还 真 不 轻松 ， 要 不 要 找 个 兼职 会 计 或 代理 记 账 ， 别 把 你 给 昧 坏 了 。” 小 亮 说 。 


我 可 了 一 下 ， 找 个 代理 记 账 每 月 得 几 百 块 ， 而 且 不 能 每 天 都 来 ， 记 账 不 及 时 ， 咱 们 目 己 每 天 也 还 得 记 ， 会 计 只 是 把 你 的 记 
录 上 骨 按 专业 的 方式 重 记 一 裔 。" 


“ 嗯 ， 能 目 己 记 账 最 好 。 ”小 腕 况 。 
(一 ) 岗位 分 工 己 内 部 控制 
“ 记 账 凭证 最 下 面 的 “会 计 主管 “ 记 账 ”出 约 ” 审核” 制 证 ”是 做 什么 用 的 ? ”小 亮 问 。 


“这 是 会 计 工作 的 岗位 分 工 。 一 般 大 一 点 的 单位 都 有 这 些 疯 位 。 会 计 主 管 是 会 计 部 门 的 领导 ;， 记 账 的 会 计 负责 登记 明细 账 、 
忆 账 ， 出 纳 是 管线 的 ， 包 括 现金 和 银行 存款 ,保险 柜 的 钥匙 、 密 码 都 在 出 纳 手 里 ; 审核 的 人 负责 对 记 账 凭证 做 得 对 不 对 进行 检 
查 ; 制 证 残 是 编制 记 账 凭证 。 每 个 人 完成 了 分 内 工作 ， 殊 要 在 记 账 洗 证 下 面 签字 确认 。” 


“为 什么 一 件 事情 要 这 么 多 人 ? “ 
“这 是 内 部 控制 的 需要 。" 
“内 部 控制 ?“ 


“简单 地 讲 ， 内 部 控制 丈 是 把 一 件 事情 分 解 成 不 同 的 业务 环节 ， 由 不 同 的 岗位 分 别 来 完成 这 些 工 作 。 这 样 做 可 以 形成 相互 之 
间 的 制约 ,减少 错误 。 内 部 控制 是 企业 管理 的 重要 手段 ， 不 光 是 会 计 ， 其 他 所 有 的 工作 都 要 建立 内 部 控制 。" 


“每 个 人 都 会 犯错 误 ， 这 些 人 加 在 一 起 不 也 是 还 会 犯错 误 ?“ 


“假设 一 个 人 犯 钳 误 的 概率 是 百 分 忆 一， 或 者 说 做 一 百 笔 业务 会 犯 一 次 铬 ， 那 么 两 人 同时 犯 一 个 错误 的 概率 束 是 万 分 乙 一 。 


“ 噢 ， 这 个 我 懂 。 束 是 把 两 个 人 犯 镜 误 的 概率 相 乘 。 五 个 阅 位 同时 犯 一 个 错误 的 概率 束 是 五 个 百 分 之 一 相 习 ， 那 束 是 一 百 亿 
分 之 一 了 ! 相当 于 不 可 能 犯错 误 。 不 算 不 知道 ， 一 算 吓 一 跳 。" 


“是 的 ， 如 果 不 是 这 些 人 串通 故意 犯错 误 ， 几 了 乎 不 可 能 出 错 。” 


“ 那 这 几 个 六 位 谁 先 谁 后 呢 ?“ 


“这 叫 业 务 流程 。 一 般 是 控制 证 一 审核 一 出 纳 一 会 计 主 管 一 记 账 ”这 个 顺序 。 如 果 业 务 与 收 付 革 无 和 天， 出纳 残 不 用 参与 。 
另外 ， 有 些 单位 规模 小 ， 雇 不 起 这 么 多 人 ， 有 些 闵 位 可 以 合并 。” 


“ 记 账 赁 证 上 最 右面 有 一 栏 “ 记 账 ”是 做 什么 用 的 ? ' 


“ 制 证 的 人 编制 完 记 账 凭证 ， 要 由 “ 记 账 ”的 人 来 记 账 。 由 于 有 借贷 方 两 个 科目 ， 所 以 一 般 也 要 由 两 个 人 分 别 登记 目 己 管理 
的 明细 账 。 制 证 人 编制 完成 记 账 凭证 后 ， 会 把 记 账 凭证 放 在 一 个 德里， 这 个 管 在 不 同 的 记 账 人 员 之 间 来 回 传递 。 每 个 人 都 去 这 个 
公里 找 有 没有 目 己 管理 的 科目 ， 如 果 有 残 把 这 张 记 账 任 证 拿 出 来 ， 登 记 目 己 管理 的 明细 账 ， 记 完了 残 在 记 账 任 证 上 打 一 个 勾 ， 表 
示 这 个 科目 记 完 了 。 都 记 宛 了 融 把 翁 传 递 给 下 一 人 人。 所以， 最 后 一 栏 是 打 勾 用 的 ， 防 止 漏 记 。 “ 


“是 这 样 啊 ， 这 人 么 原始 。” 

“是 的 ， 手 工 记 账 融 是 这 么 做 的 。 如 果 是 用 会 计 软 件 融 不 用 登 账 了 ， 只 要 编制 记 账 任 证， 登 账 的 事 电 脑残 可 以 完成 了 ， 而 且 
不 会 出 错 。" 
(二 ) 会 计 主 体 假设 


看 账 的 过 程 中 小 亮 友 现 ， 除 了 小 明代 给 自己 40000 元 这 件 事情 没有 在 账 上 记录 ， 其 他 的 业务 都 被 小 明 用 记 账 务 证 的 方式 记录 
下 来 了 ， 并 且 用 明细 账 的 方式 把 这 泽 记 账 任 证 分 类 加 以 登记 。 


小 亮 间 : “为 什么 你 借 钱 给 我 出 资 这 件 事 没有 记录 呢 ? ” 
“ 噢 ， 你 提出 的 是 会 计 主体 假设 的 问题 。” 
“会 计 主体 假设 ? 


“是 的 ,会计 主体 假设 是 会 计 ic 账 的 基本 前 提 。 你 把 书店 看 作 一 个 人 就 好 理解 了 。 书 店 是 一 个 人 ， 加 上 你 、 我 ,一 共 三 个 
人 。 我 借 钱 给 你 ， 是 咀 俩 之 间 的 天 系 ， 与 书店 无 关 。 会 计 只 记 与 自己 有 关 的 事情 。" 


“明日 了 ， 束 是 划 清 边界 ， 杀 兄 第 ， 明 算账 。" 
“ 真 聪明 。” 
"那么, 我们 三 人 的 关系 是 : 我 久 你 40000 元 ， 书 店 欠 我 60000 元 ， 书 店 欠 你 40000 元 。 这 么 理解 对 吗 ?“ 


“对 了 一 半 。 你 久 我 40000 元 没 锻 ， 帮 钱 是 要 还 的 。 但 是 书店 不 欠 你 的 ， 你 与 书店 的 关系 是 投资 关系 ， 投 资 是 拿 不 回来 的 。 


“ 拿 不 回来 ， 我 还 投资 干 嘛 ? ” 

“书店 有 和 鳃 利 你 束 可 以 分 红 ， 另 外 ， 你 也 可 以 把 股份 卖 给 别人 ， 但 不 能 把 投资 从 书店 里 抽 回 。"” 

“ 那 就 是 说 ， 万 一 书店 赔 光 了 ， 你 的 40000 元 和 我 的 60000 元 束 没 处 要 了 。 但 你 借 给 我 的 40000 元 ， 我 还 是 要 还 的 。" 
“完全 正确 。 

“你 刚才 况 会 计 主体 假设 ， 为 什么 叫 假设 呢 ?“ 


会计 假 设 融 是 会 计 这 件 事情 的 基本 前 提 ， 或 者 说 是 大 家 对 会 计 的 基本 看 法 、 共 识 ， 再 或 者 说 是 大 家 对 会 计 这 件 事情 最 基本 


的 约定 。 刚 才 这 的 会 计 主 体 假 设 ， 有 了 这 个 假设 ， 记 账 的 人 融 知 道 哪些 事情 属于 我 这 套 账 该 记 的 学 围 ， 边 界 残 清 和 花 了 。 “ 


“ 噢 ， 还 有 别 的 假设 吧 ， 忌 不 能 束 这 么 一 条 ?“ 

“是 的 ,会 计 一 共有 四 条 假设 ， 另 外 三 条 是 : 货币 计量 假设 、 持 续 经 言 假设 、 会 计 分 期 假设 。 

“ 贷 币 计量 假设 是 什么 意思 ? “ 

“ 束 是 说 会 计 记 账 用 货币 为 计量 单位 ， 和 而 且 只 记录 与 钱 有 关 的 事 。" 

"为 什么 要 这 样 呢 ?" 

“因为 不 同 的 业务 、 财 产 统一 以 货币 计量 才能 加 总 、 比 较 。 不 然 ，10 个 竺 果 加 上 5 张 昌 子 等 于 什么 ?“ 
持续 经 言 假设 和 会 计 分 期 假设 又 是 干什么 用 的 ?“ 

“你 太 好 学 了 ， 让 我 歇 歇 吧 ! “ 

“好 吧 ， 教 会 徒 针 ， 包 e 死 师傅， 先 给 你 留 口 饭 吃 。" 


两 人 哈哈 大 笑 。 


ZX、 小 结 


本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 企业 会 计 使 用 的 一 级 会 计 科 目 由 会 计 制 度 统一 规定 ， 二 级 科目 可 以 自行 设 定 。 
(2) 建 账 的 主要 工作 丈 是 确定 使 用 哪些 会 计 科目 ,准备 好 空 日 的 记 账 凭证 、 账 本 。 
(3) 企业 会 计 使 用 借贷 记 账 法 。 


(4) 做 账 融 是 把 经 济 业 务 先 做 成 记 账 任 证 ， 再 登记 到 账本 上 。 


dË 


合同 等 。 


(5) 记 账 凭证 后 附 业 务 友 生 的 原始 任 证 ， 包 括 友 票 、 叉 


B 


(6) BBZHMKBJ#E DST =u. ESU. HiphK. 2uP aru, 


(7) 会 计 假设 是 会 计 工作 的 基本 前 提 ， 包 括 会 计 主 体 假 设 、 货 币 计 量 假 设 、 持 续 经 营 假 设 和 会 计 分 期 假设 。 


ST) Mrs 


一 、 进 仙 要 做 好 记录 清早 


小 亮 考察 了 一 下 周边 的 环境 ， 有 居民 、 学 校 、 幼 儿 园 ， 结 合 目 己 的 读书 经 验 ， 他 把 经 营 的 图 书 分 成 了 10 类 : 


(1) 家 居 休 亲 。 
(2) 旅 洲 地 理 。 
(3) 幼儿 教育 。 
(4) 人 文 历史 。 
(5) 职场 人 生 。 
(6) 投资 理财 。 
(7) 英语 学 习 。 
(8) 体育 健身 。 
(9) 音乐 美术 。 
(10) 音像 。 


小 之 打算 每 类 书 精 选 10 种 ， 每 种 先进 货 10 册 。 这 样 库存 保持 在 1000 册 。 如 果 平均 每 山 20 元 ， 成 本 在 20000 元 左右 。 后 期 根 
据 销 售 情况 ， 再 对 书目 和 库存 进行 调整 。 


经 过 一 周 的 忙碌 ， 小 亮 终 于 把 选 好 的 书 都 买 章 了 。 按 照 小 明 的 要 求 ， 详 细 记 录 了 进货 清单 。 小 亮 把 所 有 的 书 都 分 类 摆 放 到 | 书 
架 上 ， 书店 看 起 来 很 像 回 事 儿 了 ，。 


第 十 九 课 ”进入 


一 、 进 仙 要 做 好 记录 党 


小 亮 考察 了 一 下 周边 的 环境 ， 有 居民 、 学 校 、 幼 儿 园 ， 结 合 目 己 的 读书 经 验 ， 他 把 经 营 的 图 书 分 成 了 10 类 : 
(1) 家 居 休 亲 。 
(2) 旅 洲 地 理 。 
(3) 幼儿 教育 。 
(4) 人 文 历史 。 
(5) 职场 人 生 。 
(6) 投资 理财 。 
(7) 英语 学 习 。 


(8) 体育 健身 。 


(9) 音乐 美术 。 
(10) 音像 。 


小 之 打算 每 类 书 精 选 10 种 ， 每 种 先进 货 10 册 。 这 样 库存 保持 在 1000 册 。 如 果 平均 每 册 20 元 ， 成 本 在 20000 元 左右 。 后 期 根 
据 销 售 情况 ， 再 对 书目 和 库存 进行 调整 。 


经 过 一 周 的 忙碌 ， 小 亮 终 于 把 选 好 的 书 都 买 章 了 。 按 照 小 明 的 要 求 ， 详 细 记 录 了 进货 清单 。 小 亮 把 所 有 的 书 都 分 类 摆 放 到 | 书 
架 上 ， 书店 看 起 来 很 像 回 事 儿 了 ，。 


二 、 运 费 也 要 自作 书 的 成 本 


小 亮 把 图 书 采 购 情 况 列 成 了 一 张 清单 ， 附 上 相关 的 单据 友 票 交 给 了 小 明 。 小 亮 因 买书 雇 车 伦 了 200 元 。 另 外 ， 小 亮 为 了 开业 
促销 ， 还 在 网 上 订 了 500 个 鼠标 捍 、100 个 资 水杯。 上 面 印 上 了 明 腕 书社 的 地 址 、 电 话 ， 以 及 目 己 的 QQ 号 ， 既 可 以 当 作 促销 礼 
品 ， 又 可 以 起 到 宣传 的 作用 。 每 个 鼠标 垫 1.5 元 ， 共 化 了 750 元 ; 水 杯 每 个 3 元 ， 共 300 元 ; 三 家 包 运 费 。 


图 书 采 购 记 录 见 表 1 9-1 ° 
现在 ， 小 明 要 把 采购 业务 做 成 “ 记 账 凭证 ”。 


表 19-1 


图 书 采 购 记 录 
采购 日 期 : 2018 年 7 月 10 H (单位 : 元 ) 
mm | | | s[se[%e] ww 
x | [uman] ses 
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s| L T | 


投资 理财 


has L TL L 
|| —_ Í I | | 


(一 ) 编制 记 账 凭证 


小 亮 列 的 采购 清单 中 不 包括 运费 。 按 会 计 准 则 要 求 ， 运 费 应 该 计 入 商品 采购 成 本 。 也 就 是 说 ， 每 本 书 的 成 本 价 不 仪 包括 支付 
给 批发 商 的 书 款 ， 还 应 包括 付 给 司机 的 运费 。 这 样 ， 就 需要 把 运费 分 摊 到 每 本 书 上 。 如 果 用 手工 计算 ， 这 可 是 不 小 的 工作 量 。 不 
， 好 在 小 腕 列 的 清单 是 用 Excel 做 的 电子 表 ， 小 明 把 电子 表 要 过 来 ， 稍 加 改造 ,按照 下 面 的 分 摊 公 式 ， 完 成 了 成 本 分 摊 。 

采购 费用 分 挫 公 式 : 


东 本 书 应 分 挫 的 采购 颖 用 = 该 书 进 价 金额 > (本 批 次 采购 费用 = 本 批 次 采购 总 金额 


其 中 ，“ 本 批 次 采购 费用 :本 批 次 采购 总 金额 ”可 以 叫 作 分 挫 率 ， 意 思 是 本 批 次 每 一 块 钱 的 购书 天 要 负担 多 少 钱 的 采购 费 


图 书 采 购 及 采购 费用 分 摊 表 见 表 19-2。 


图 书 采 购 的 记 账 凭证 见 表 19-3。 


表 19-2 


图 书 采购 及 采购 费用 分 摊 表 
i — u T 


Tr T T T 1] 

= S — —— [DL l| sm ss 
_ | | | ulaooo|sooo| 30000 — 300 | 30300| 3030 _ 

L— L 1 x l0|1200 2200 | 12000 12 | 12120 1242 | 
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表 19-3 


日 期 : 2018-7-5 $EMuE;: 009 


图 书 采 购 2¿ SK [8 2 323.00 —— 
| EE 


] 818.00 


[es 


“JL ESE : ju: : 出 纳 : 审核 : 制 让 : 
采购 友 票 、 运 费 友 票 、 分 摊 表 都 粘贴 在 记 账 凭证 后 面 。 


500 个 鼠标 饪 不 是 用 来 卖 的 ， 所 以 不 是 库 仔 商品 ， 应 该 作为 低 值 易 耗 品 。 所 谓 低 值 易 耗 品 ， 融 是 金额 小 、 使 用 寿命 扯 ， 够 不 
上 固定 资产 ， 又 不 是 加 工 用 的 原材料 ， 也 不 是 用 来 销售 的 商品 ， 但 是 实物 形态 又 是 确实 存在 的 一 种 物品 。 比 如 ， 包 妆 物 、 小 型 工 


ym 
d 


采购 水 杯 、 鼠 标 垫 的 记 账 凭证 见 表 19-4。 


表 19-4 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-5 凭证 号 : 010 


JJ KA. BUR 


会 计 主 管 LY: 记 账 : I l 28 - 审核 : < hill 证 : 


只 用 两 张 记 账 赁 证， 图书 采购 业务 残 都 记录 好 了 。 


做 好 记 账 凭证 之 后 ， 小 明 又 把 记 账 凭证 的 内 容 登 记 到 明细 账 上 。 明细 账 的 格式 见 表 19-5 ~ 表 19-9。 
# 19-5 
=x H iu II 


公司 成 立 投入 次 爹 | 100 000.00 


T [m] ju 2. WWM [saam] m | sasa 
7 s| o | | 用 架台 | — | 460000 |í | 5340000 
x | |o] eu — | 2600] (0 | sta0e0 
7 | |o | s | [2000000 | (i | 3140000 


表 19-6 


现金 日 记 账 


表 19-7 
三 栏 式 明细 账 
科目 : 库存 商品 家 大 休闲 


表 19-8 


三 栏 式 明细 账 
科目 : 库存 商品 一 一 旅游 地 理 


注 : 其 他 类 别 图 书 的 明细 账 格式 同上 。) 


表 19-9 


科目 : 7 sma 宣传 品 


库存 商品 明细 账 做 到 这 个 程度 还 是 显得 太 粗 了 ， 只 能 反映 每 一 类 图 书 的 情况 ， 无 法 了 解 每 一 种 图 书 进 销 存 的 详细 情况 。 
还 得 细 化 到 每 一 种 图 书 ， 每 个 书 名 一 个 账 页 ， 详 细 记 录 每 一 次 进出 的 数量 、 单 价 、 金 额 。 可 是 ，100 种 图 书 残 得 100 个 账 
小 明 决 定 移 用 Excel 表 为 每 个 书 名 做 一 个 数量 金额 明细 账 ， 或 者 叫 进 销 仓 明细 账 。 这 样 复制 、 粘 贴 、 计 算 都 比较 万 便 ， 每 个 
月 月 底 打印 出 来 ， 订 成 一 本 。 


此 ， 


库存 商品 进 销 存 明细 账 见 表 19-10。 


# 19-10 
库存 商品 进 销 存 明细 账 
居 休 闲 书 名 : 时 尚 家 有 具 


A 贷方 (发 出 ) 余额 ( 结存) 


| [mem] | | | Demam 
a. 


其 他 的 书目 每 种 都 要 像 上 面 一 样 做 一 个 同样 格式 的 账 页 。 


低 值 易 耗 品 也 需要 一 个 类 似 的 明细 账 ， 见 表 19-11。 


表 19-11 


低 值 多 耗 品 明细 账 


科目 : 低 值 易 耗 品 类别 : 宣传 品 品名: 鼠标 垫 


未 拖 500 F 75000 


水 杯 的 明细 账 也 是 同样 格式 。 


三 、 小 结 
本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 


(1) 库存 商品 的 成 本 不 仪 包括 购买 商品 的 价格 ， 还 应 包括 运费 等 采购 费用 。 这 丈 要 求 把 采购 费用 分 挫 到 每 一 件 商 品 


(2) 库存 商品 明细 账 应 该 采用 数量 金额 式 ， 这 样 才能 完整 反映 每 一 种 商品 的 数量 、 单 价 和 金额 。 
(3) 库存 商品 明细 账 要 按 品 种 设立 ， 这 样 才能 反映 每 一 件 商品 的 情况 ， 而 不 能 只 细 化 到 类 别 。 
(4) 库存 商品 的 借方 表示 商品 入 库 ， 贫 方 表 示 商 品 出 库 。 


(5) 低 值 易 耗 品 也 是 一 种 资产 ， 与 库存 商品 、 原 材料 、 固 定 贷 产 等 有 形 资 产 的 用 途 和 特点 都 不 同 ， 要 单独 核算 记录 ，。 


党 二 十 巢 ”开张 吾 业 


一 、 今 天 买 了 多 少 鸽 


明亮 书社 开业 了 。 “购书 送礼 品 ! ”小 亮 用 一 张大 日 纸 做 了 个 告示 ， 贴 在 了 书店 门口 。 这 招 还 真 管 点 用 ， 第 一 位 顾客 一 进来 
pip): “ 送 喻 礼品 啊 ? ”“ 满 50 元 送水 杯 ，50 元 以 下 送 己 标 垫 。” 小 亮 热 情 地 回答 。 


日 天 光顾 的 人 不 多 ， 到 了 学 生 放 学 的 时 候 ， 进 来 的 学 生 开始 渐渐 多 了 起 来 。 晚 饭 后 人 也 不 少 。 小 之 走 不 开 ， 打 电话 给 小 明 让 
他 赶紧 来 帮忙 ， 自 己 还 没 空 吃 晚 饭 呢 。 到 了 晚上 9 点 ， 估 计 没 什么 人 来 了 ， 俩 人 决定 闭 店 收工 。 


第 一 天 开张 生意 不 错 ， 忙 了 一 天 虽然 很 昧 ， 小 之 却 很 兴 备 。 “赶紧 算 算 账 ， 看 看 今天 赚 了 多 少 钱 。” 小 亮 众 促 小 明 。 


第 二 十 读 “ 开 张 写 业 


—. G% Aš Y Zi 


明亮 书社 开业 了 。 “购书 送礼 品 ! ”小 亮 用 一 张大 日 纸 做 了 个 告示 ， 贴 在 了 书店 门口 。 这 招 还 真 管 点 用 ， 第 一 位 尼 
ple): “ 送 哈 礼 品 啊 ? ”“ 满 50 元 送水 杯 ，50 元 以 下 送 鼠 标 垫 。” 小 亮 热 情 地 回答 。 


s 


进来 


日 天 光顾 的 人 不 多 ， 到 了 学 生 放 学 的 时 候 ， 进 来 的 学 生 开始 渐渐 多 了 起 来 。 晚 扬 后 人 也 不 少 。 小 之 走 不 开 ， 打 电话 给 小 明 让 
他 赶紧 来 帮忙 ， 自 己 还 没 空 吃 晚 饭 呢 。 到 了 晚上 9 点 ， 估 计 没 什么 人 来 了 ， 俩 人 决定 闭 店 收工 。 


第 一 天 开张 生意 不 错 ， 忙 了 一 天 虽然 很 昧 ， 小 之 却 很 兴奋。 “赶紧 算 算 账 ， 看 看 今天 赚 了 多 少 钱 。” 小 亮 催促 小 明 。 


一 、 销 售 人 员 要 做 好 铀 售 记录 
小 明 拿 过 小 亮 的 图 书 销售 记录 表 ， 准 备 记 账 。 “我 记 账 ， 你 把 现金 盘点 一 下 。” 小 明 递 给 小 亮 一 张 空白 的 现金 盘点 表 。 图 书 
销售 记录 表 见 表 20-1。 


小 明 把 小 亮 统 计 的 销售 数量 改造 成 了 图 书 销售 日 报 ， 见 表 20-2。 输 入 到 做 好 的 电子 表格 中 。 事 先 设 好 公式 ， 只 要 输入 数 
量 ， 销 售 收 入 就 目 动 计算 出 来 。 


2. 201 
图 书 销售 记录 表 
日 期 : 2018 £ 7 B 11 H 
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图 书 销售 日 报 
日 期 : 2018 年 7 月 11 H (单位 : 元 ) 
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小 明 看 了 一 下 现金 明细 账 ， 昨 天 现金 余额 是 1300 元 ， 加 上 今天 的 销售 收入 4080 元 ， 目 前 现金 余额 应 该 是 ?380 元 。 


“现金 上 好 了 ， 你 的 账 算 好 了 吗 ? ”小 亮 把 现金 盘点 表 拿 了 过 来 。 


“ 哪 有 那么 快 ， 先 看 看 你 的 钱 对 不 对 吧 。" 


现金 盘点 表 见 表 20 EE 3 ° 


表 20-3 


现金 盘点 表 
— = L kE 11 H 


" 少 了 58 元 。” 小 明说 。 


“对 了 ， 今 天 你 家 楼 上 的 王 大 爷 过 来 看 书 ， 没 带 钱 ， 先 把 书 拿 走 了， 就 是 58 元 的 那 本 。 他 说 明天 来 还 ， 还 领 走 了 赠品 杯子 
2, 


情况 都 清楚 了 ， 现 在 小 明 把 销售 业务 做 成 “ 记 账 凭证 " 
(一 ) 编制 记 账 赁 


编制 的 记 账 凭证 见 表 20-4。 
表 20-4 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-11 质证 与 ?01 
ET | mw | | 
wk | — | sl | 


—s 
x j| | Jj j| j| 
I — EE _ Im ml 


会 计 主 管 : 出 纳 : 审核 : uE: 


入 Cr 


销售 日 报表 粘贴 在 记 账 凭证 后 面 。 图 书 销售 业务 就 记录 好 了 。 


主人 言 业务 收入 的 增加 会 使 利润 增加 ， 最 终 使 所 有 者 权 和 葵 增 加 ， 因 此 ， 主 宫 业 务 收 入 增加 应 该 记 人 在 贫 方 。 


做 好 记 账 凭证 之 后 ， 小 明 又 把 记 账 凭证 的 内 容 登 记 到 明细 账 上 。 明 细 账 的 格式 见 表 20-5 ~ 表 20-7。 


“ 算 好 了 吗 ?” 小 亮 又 来 催促 。 


“收入 已 经 记 好 了 ， 你 先 看 看 。 要 算盘 利 ， 还 得 册 把 成 本 算出 来 才 行 。" 


# 20-5 
现金 日 记 账 


表 20-6 


科目 : 应 收 账 球 


表 20-7 


三 、 什 么 是 会 计 基 础 


“ 王 大 移 的 书 款 还 没收 到 呢 ， 你 怎么 束 算 在 收入 里 了 ? ”小 亮 问 。 


“ 噢 ， 这 叫 “ 权 责 友 生 制 ”， 也 是 一 种 会 计 基础 、”。 还 有 一 种 会 计 基 础 叫 “ 收 付 实现 制 ”。” 


“会 计 基 础 ? 权 责 友 生 制 ? Drey saze, “ 


“其 实 也 不 难 理解 ， 一 项 经 济 业 务 的 友 生 并 不 是 一 瞬间 完成 的 ， 而 是 有 许多 环节 构成 的 。 比 方 襄 一 项 采购 业务 ， 可 能 包括 询 
价 、 谈 判 、 签 订 合同 、 首 付 蒜 、 卖 方 友 贷 、 运 输 在 途 、 买 方 验收 、 买 方 支付 货 蒜 、 卖 万 收 到 货款 等 一 系列 环节 。 这 个 过 程 可 能 比 
较 长 ， 有 些 业 务 还 会 跨 月 、 跨 年 。 对 会 计 人 员 来 说 ， 必 须 统一 确定 一 个 会 计 事项 的 确认 标准 。 也 束 是 说 ， 在 这 些 环 书 中 ， 哪 一 个 
环节 是 确认 可 以 记 账 的 时 点 。 选 取 不 同 的 时 点 ， 会 计 账 溥 报 表 上 的 结果 会 有 很 大 差别 。 


“我 看 以 卖 万 收 到 货款 作为 记 账 时 点 比较 合理 ， 毕 竟 收 到 了 钱 ， 买 卖 双方 心里 才 会 跳 实 。" 
“你 况 的 这 个 方法 叫 “ 收 付 实现 制 ”， 束 以 实际 收 到 或 文 付 货币 资金 为 记 账 时 点 。 行 政事 业 单 位 融 采 用 你 说 的 这 个 方法 。 
“这 有 什么 不 好 吗 ? ”小 亮 问 。 


“对 企业 来 咬 ， 这 个 万 法 不 太 合 适 。 比 万 襄 你 刚刚 进 了 一 批 贷 ， 进 贷 球 7 万 元 一 直 欠 着 供 贷 户 。 这 批 负 很 快 束 卖 挥 了 ， 收 到 
10 万 元 ， 也 i 了 销售 收入 。 你 说 这 笔 生 意 你 赚 了 多 少 钱 ?" 


当然 是 3 万 元 了 。 ”小 过 襄 完 ， 目 己 好 像 忧 然 大 悟 ，“ 噢 ， 那 区 是 况 7 万 元 的 货 赤 里 然 还 未 文 付 ， 可 是 我 拿 到 贷 了 ， 我 也 
要 做 米 购 广 出 。 ” 


“对 了 ， 这 束 叫 “ 权 责 友 生 制 ” 。 意 思 是 产生 收 革 的 权利 时 融 要 记录 收入 ， 产 生 付 款 的 责任 时 融 要 记录 文 出 ， 而 不 是 看 是 不 
是 实际 收 到 或 付出 了 资金 。 这 种 方法 对 于 企业 计算 经 营 成 果 来 说 更 为 准确 。" 


“明日 了 ， 看 来 权 责 友 生 制 更 合理 。 你 刚刚 次 的 “会 计 基 础 ”是 什么 意思 ?“ 
“ 融 是 刚刚 况 的 这 两 种 方法 ， 会 计 学 上 叫 会 计 基础 、”， 不 是 打 基 础 的 基础 ， 而 是 指 记 账 时 机 的 确认 万 法 。" 


“看 来 会 计 中 的 学 问 还 真 不 少 。 你 还 是 赶 崇 算 算 今天 赚 了 多 少 钱 吧 。” 


四 、 小 结 


本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 零售 企业 商品 销售 要 做 好 销售 记录 ， 按 日 编制 销售 日 报 ， 作 为 会 计 核 算 的 依据 。 
(2) 库 仔 现金 要 每 日 盘点 ， 编 制 现金 盘 点 表 ， 及 时 妈 现 差错 。 


(3) 商品 销售 收入 的 确认 以 权 责 友 生 制 为 基础 ， 只 要 商品 友 出 ， 商 品 所 有 权 转 移 ， 无 论 是 人 否 收 到 货 称 ， 都 应 记录 销售 收 
入 。 已 经 形成 销售 收入 但 未 收 到 货款 的 部 分 ， 作 为 债权 计 入 “应 收 账 款 ”科目 。 


£T I AJ f tk 


一 、 卖 挥 的 书本 钱 是 多 少 


其 实 销 售 成 本 的 计算 不 一 定 每 天 都 要 做 ,一 周一 次 也 行 ， 或 者 每 月 月 底 做 一 次 也 行 。 不 过 小 亮 催 得 急 ， 刚 刚 开业 ， 心 情 可 以 
理解 。 表 说 每 天 做 一 次 也 有 好 处 ， 可 以 及 时 掌握 每 天 的 经 营 情况 。 


第 二 十 一 保 “今天 赚 了 多 少 钱 


一 、 卖 挥 的 书本 钱 是 多 少 


其 实 销 售 成 本 的 计算 不 一 定 每 天 都 要 做 ,一 周一 次 也 行 ， 或 者 每 月 月 底 做 一 次 也 行 。 不 过 小 亮 催 得 急 ， 刚 刚 开业 ， 心 情 可 以 
理解 。 表 说 每 天 做 一 次 也 有 好 处 ， 可 以 及 时 掌握 每 天 的 经 营 情况 。 


二 、 收 入 减 成 本 等 于 毛利 | 
首先 要 把 销售 的 图 书 进货 成 本 统计 出 来 。 小 明 把 前 面 做 的 销售 日 报 改造 了 一 下 ， 加 了 两 栏 ， 变 成 了 表 21-1 的 样子 。 


表 21-1 中 的 单位 成 本 来 自 于 库存 商品 明细 账 ， 其 实 进货 时 做 的 图 书 采 购 及 采购 费用 分 摊 表 中 也 有 这 个 数 ， 小 明 束 把 它们 复 
制 、 粘 贴 过 来 。 毛利 残 是 销售 收入 减 去 销售 成 本 的 关 额 


现在 小 明 要 把 销售 成 本 结 转 做 成 “ 记 账 凭证 ” 


| 


图 书 销售 收入 成 本 日 报表 
日 期 : di 日 = IE) 
毛利 
0 | 0600 


| 


本 FREE x i [3 | 3000 aa | am| mo 
-a 30.30 
x | _— _jimqdji | | | 6 | 26% | 1320 | 1242 
— — i 
x [i L 026.00 
ana 

mar 

| 8 | 体育 

_9 |=, 


— j | 
— 


(一 ) 编制 记 账 赁 


编制 的 记 账 凭证 见 表 21-2。 
表 21-2 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-11 凭证 号 ; 012 
结 转 当日 图 书 销售 成 本 。 | 主 营 业务 成 本 | | 285000 
.| 


版 洲 地 理 


附件 yK j h | 2 850.00 2 850.00 


Sp] + 第 - N: jl 1 | | 纳 - 审 É - Hi] 证 - 
图 书 销售 收入 成 本 日 报表 粘贴 在 记 账 凭证 后 面 。 图 书 销售 成 本 结 转 就 记录 好 了 。 


主 膏 业 务 成 本 增加 会 使 利润 减少 ， 最 终 使 所 有 者 权益 减少 。 因 此 ， 主 营业 务 成 本 增加 应 该 记 在 借方 ， 与 主 高 业务 收入 的 情况 
相反 。 


做 好 记 账 凭证 之 后 ， 小 明 又 把 记 账 凭证 的 内 容 登 记 到 明细 账 上 。 明 细 账 的 格式 见 表 21-3 ~ 表 21-5。 


# 21-3 
三 栏 式 明 细 账 
科目 : 主 营 业务 成 本 


余额 


结 转 当 日 图 书 销售 成 本 


表 21-4 


三 栏 式 明细 上 账 


# 21-5 
三 栏 式 明细 账 
科目 : 库存 商品 


r; 8 Tu 


ED FREE 一 上 as 
U 


GE: 其 他 类 别 图 书 的 明细 账 也 是 一 样 的 记 法 。) 
小 明 又 在 Excel 电 子 表 里 把 每 种 图 书 的 发 出 情况 都 做 了 登记 ， 见 表 21-6， 
表 21-6 
库存 商品 进 销 存 明细 账 
科目 : 库存 商品 分 类 : 家 大 休闲 书 名 : 时 尚 家 具 


借方 (入 库 ) | 贷方 (发出) | 余额 ( 结 
EECOES 
10 |iojo| io | | _ | 01010]10100_ 


Z FE = 1 | > 要 RAS 2 
人 
| | | | | | | | 


注 : 其 他 图 书 也 是 同样 的 登记 方法 。) 


三 、 什 么 是 配 比 原则 


“终于 算 好 了 ,， 今天 一 共 卖 了 230 本 书 ， 收 入 4080 元 ， 成 本 2850 元 ， 毛 利 1230 元 。” 


“我 看 看 。 不 错 人 不错， 每 天 赚 1000 元 ， 一 个 月 束 能 赚 30000 元 。” 小 亮 开始 懂 避 了 。 


“看 清楚 了 ， 是 毛利 ， 不 是 净利 。 还 有 房租 、 水 电 等 好 多 费用 都 没 算 进 去 呢 。" 
“也 是 ， 不 能 高 兴 得 太 早 了 。 那 你 把 这 些 费 用 都 加 进去 算 算 呐 。" 

“不 行 ， 现 在 算 进去 ， 不 符合 配 比 原则 。” 

“又 来 术语 了 ， 喻 叫 配 比 原则 ?“ 


“ 配 比 原则 襄 的 是 在 计算 利润 时 ， 某 个 对 象 的 收入 要 与 它 的 费用 相 匹 配 。 比 如 一 本 书 的 售 价 ， 要 与 它 的 单位 成 本 相 匹配 ， 不 
能 对 应 错 了 。" 


“我 看 你 的 计算 表 里 把 每 一 本 书 的 销售 收入 和 成 本 放 在 一 行 里 ， 然 后 同一 行 里 的 收入 和 成 本 相 减 ， 算 出 毛利 。 这 是 不 是 束 是 
配 比 的 意思 ? " 


“对 的 。 
“ 那 把 房租 、 水 电 都 算 进去 ， 怎 么 束 不 配 比 了 ? “ 


“刚才 说 的 是 会 计 对 象 的 配 比 ， 另 外 ， 时 间 上 也 要 配 比 。 房 租 、 水 电 是 一 个 月 的 费用 ， 都 由 今天 一 天 的 收入 来 负担 束 不 配 比 


f 

' 噢 ， 那 就 是 说 ， 现 在 只 能 算出 毛利 ， 净 利润 要 到 月 底 才 能 计算 出 来 ， 对 吧 ? ' 

“是 的 。 所 以 ， 你 看 赠送 的 促销 礼品 我 也 没 着 急 记 账 ， 因 为 现在 记 了 用 途 也 不 大 ， 跟 毛利 无 关 。” 
UU. JV 


本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 库存 商品 出 库 成 本 结 转 反映 库存 商品 减少 ， 记 贷方 ; 主 营 业务 成 本 增加 ， 记 借 万 。 


(2) 利润 的 计算 要 符合 配 比 原则 。 配 比 原则 指 的 是 会 计 核算 对 象 的 收入 与 支出 相 匹 配 ， 这 样 才能 正确 计算 出 该 对 象 的 利 


润 。 


(3) 配 比 原则 包括 对 象 的 配 比 和 时 间 的 配 比 。 


第 二 十 二 课 ”由 次 进货 


今天 是 开业 的 第 二 天 。 一 大 早 ， 小 亮 束 给 上 次 供 贷 的 批 友 两 刘 老板 打 电 话 ， 请 他 送 些 书 过 来 。 说 好 之 后 ， 小 亮 给 刘 老 板 友 了 
邮件 ， 把 昨天 已 经 卖 挥 的 书 列 了 个 清单 ， 数 量 都 补 齐 到 10 册 。 另 外 ， 昨 天 有 两 本 书 10 册 都 卖 光 了 ， 看 来 这 两 本 书 很 受 欢 送 ， 这 
次 分 别 订 了 20 册 。 


XJ AR AY783818, Udezz06 7, DCGXDTRSHIEIK—E, 1S26/JASHJBRSSs FE K—E5, Ven] 1Zz;SES$H3li, 
不 到 两 个 小 时 ， 书 殊 送 到 了 ， 小 明 在 送 货 单 上 签 了 字 。 货 款 说 好 了 月 底 骨 结 。 


一 天 的 忙碌 终于 结束 了 。 小 亮 把 今天 的 进 贷 、 销 售 记 录 交 给 小 明 。 


第 二 十 二 课 ”有 再)\ 闪 进货 


今天 是 开业 的 第 二 天 。 一 大 早 ， 小 亮 束 给 上 次 供 贷 的 批 友 两 刘 老 板 打 电 话 ， 请 他 送 些 书 过 来 。 说 好 之 后 ， 小 亮 给 刘 老 板 友 了 


邮件 ， 把 昨天 已 经 卖 挥 的 书 列 了 个 清单 ， 数 量 都 补 齐 到 10 册 。 另 外 ， 昨 天 有 了 两 本 书 10 册 都 卖 光 了 ， 看 来 这 两 本 书 很 受 欢 送 ， 
次 分 别 订 了 20 册 。 


这 


刘 老 板 人 很 诡 快 ， 襄 运费 免 了 ， 这 次 价格 和 上 次 一 样 ， 将 来 小 亮 的 进货 量 再 大 一 些 ， 还 可 以 多 给 些 折 扣 。 
不 到 两 个 小 时 ， 书 殊 送 到 了 ， 小 明 在 送 货 单 上 签 了 字 。 货 款 说 好 了 月 底 骨 结 。 


一 天 的 忙碌 终于 结束 了 。 小 亮 把 今天 的 进 贷 、 销 售 记 录 交 给 小 明 。 


二 、 不 同 的 进 价 和 在 库 仔 账 里 要 分 中 he 录 


今天 的 业务 实际 上 有 三 个 内 容 ， 首 先是 采购 图 书 ， 其 次 是 图 书 销售 ， 最 后 是 结 转 图 书 销售 成 本 。 小 明 打算 分 成 三 步 来 做 。 
(一 ) 采购 业务 
1 .编制 记 账 凭证 

小 明 移 把 采购 业务 做 成 “ 记 账 凭证 ”。 


这 回 小 明 直 接 用 上 回 做 好 的 空 日 图 书 采购 及 采购 费用 分 摊 表 把 小 亮 的 采购 记录 重新 整理 。 不 过 ， 由 于 这 批 渍 人 家 不 要 运费 ， 
所 以 也 没什么 好 分 摊 的 。 


图 书 采购 及 采购 费用 分 摊 表 见 表 22-1， 记 账 任 证 见 表 22-2。 


这 笔 采 购 的 贷 球 虽然 还 没有 付 ， 但 是 按照 “ 权 责 友 生 制 ” 原 则 ， 这 批 货物 的 所 有 权 已 经 属于 目 己 了 ， 同 时 产生 了 付 蒜 的 责 
任 ,， 所 以 要 做 会 计 记 录 。 付 款 的 责任 是 一 种 负债 ， 用 “应 付 账 款 ”科目 记录 。 负 债 也 是 一 种 权 属 ， 所 以 增加 记 在 贫 万 ,与 所 有 者 
权 葵 增加 的 情况 相同 。 


做 好 记 账 凭证 之 后 ， 小 明 又 把 记 账 凭证 的 内 容 登 记 到 明细 账 上 。 明 细 账 的 格式 见 表 22-3 ~ 表 22-5。 
和 上 次 采购 一 样 ， 小 明 又 在 Excel 电 子 表 里 把 每 种 图 书本 次 的 采购 情况 都 做 了 登记 ， 见 表 22-6。 


j. 2231 


图 书 采 购 及 采购 费用 分 摊 表 
日 期 : 2018 £ 7 B 12 H (单位 : 元 ) 
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# 222 
记 账 凭证 
日 期 2018-7-12 任 证 守 : 013 
一 级 科目 | 明细 科目 贷方 金额 
采购 图 书 家 居 休闲 


— 

[| [20] — — 

| ll T TT J — 
Tm | G [so | 2260 | 


=L EE: UK: 出 纳 : 审核 : 制 证 : 


娄 22:3 


三 栏 式 明 细 账 


科目 : 库存 商品 


SH IK J 


J. 223 


三 栏 式 明细 账 


科目 : 库存 商品 一 一 旅游 地 理 


2018 年 "eN . " 


E] 

TPE rawa ss 
ñsiaqqa | — | 78000 | í; [103800 
T| | 05 |EFU80⁄ =m L 8 san 
TT 1 | 1 1 1 


注 : 其 他 类 别 图 书 的 明细 账 格式 同上 。) 


# 22-5 
三 栏 式 明细 账 
科目 : JJ 


— ERES 一 一 一 -一 一 
-| —— 


表 22-6 
库存 商品 进 销 存 明细 账 
科目 : = 分 类 : 家 拓 休 内 书 名 : BJP00 2 H 
ac 亚 
加 可 Ll [ |: 


(E: 其 他 图 书 也 是 同样 的 登记 方法 。) 


(二 ) 销售 收入 


图 书 销售 收入 成 本 日 报表 见 表 22-7。 


= 22:7 
图 书 销售 收入 成 本 日 报表 
日 期 : 2018 年 7 月 12 日 (单位 : 元 ) 


el | | | ， ml wo oo| aol oa 
EE 
ET L [| _ T 
| — | — | | 2] 226 | aa] ose 
EE 


o| — | 24606 | 15200 

114.00 20.00 60.00 54.00 
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3 | 幼儿 教育 |] L j J] T j] Jj | 
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加 区 体育 健身 EE EE EE EE EE 
== EE EE L 


1 .编制 记 账 孝 证 


编制 的 记 账 凭证 见 表 22-8。 


二 22:8 


记 账 凭证 


日 期 : 2018-7-12 任 证 号 014 
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表 22-9 
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三 栏 式 明 细 账 


一 一 主人 营业 务 收 入 
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(=) 结 转 销售 成 本 


1 .编制 记 账 拖 证 


编制 的 记 账 赁 证 见 表 22-11。 


表 22-11 
记 账 凭证 
日 期 ， 2018-7-12 任 证 号 :015 


贷方 金额 
iL — 


r= EY: — 出 纳 : W 核 : rm 


登 账 的 结果 见 表 22-12 ~ 表 22-14。 
表 22-12 
三 栏 式 明细 账 
— 


结 转 当日 图 书 销售 成 本 —=— 
对 总 当 旧 图 书 俏 售 成 本 |124800| — | ñ [409800 


2 22:13 
三 栏 式 明细 账 


科目 : 库存 商品 后 休闲 


009 | 图书 采购 CEJ | Ü Dp 
结 转 当 日 辣 书 俏 售 成 本 x sum] m [one 


kwinta mna | — [24600 | í [176500 


三 栏 式 明 细 账 


=== 
181800 ñ 


版 洲 地 理 


科目 : 库存 商品 


图 书 采购 1 818.00 
箔 闭 当 日 图 书 请 售 成 本 


Was 
结 转 当 日 图 书 销售 成 本 | [5 
| 


(E: 其 他 类 别 图 书 的 明细 账 也 是 一 样 的 记 法 。) 
小 明 叉 在 Excel 电 子 表 里 把 每 种 图 书 的 发 出 情况 都 做 了 登记 ， 见 表 22-15。 
未 22:15 
库存 商品 进 销 存 明细 账 
科目 : 库存 商品 ”分 类 : 家 拓 休 闲 书 名 : 时 尚 家 具 
=== 
CE sm am se #mlam s a | 


) 
10 10.10. 10 101.00 00| 0 101.00 


区 ls. 
2 | 图书 销售 50.5 
A 
013 “| 图 书 采购 
Ka 


S | 510 
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PC 


(YE: 其 他 图 书 也 是 同样 的 登记 方法 。) 


三 、 卖 量 的 书 是 哪 批 进 的 货 


小 亮 拿 过 小 明 记 的 账 看 了 一 会 儿 ， 叹 了 口气 : “今天 没有 昨天 生意 好 啊 ， 毛 利 只 有 910 元 。 
“估计 今天 来 的 顾客 都 是 新 顾客 ， 昨 天 买书 的 人 都 在 家 看 书 呢 ， 看 完了 才 会 册 来 吧 。” 小 明说 。 


“我 看 你 今天 记 的 “库存 商品 进 销 存 明细 账 ” 和 昨天 有 点 个 一 样 ， 进 货 记 录 后 ,结余 栏 记 了 两 行 ， 出 货 记录 后 ， 结 余 栏 也 是 
两 行 。 为 什么 这 样 做 呢 ?"” 


“ 咖 ， 这 叫 “先进 先 出 法 ”， 是 便于 计算 出 库 成 本 的 一 种 记 法 。" 
“不 太 明 日 。" 
“ 拿 《时 尚 家 具 》 这 本 书 来 训 ， 昨 天 卖 了 5 本 ， 还 剩 5 本 库存 ， 单 位 成 本 10.10 元 。 今 天 一 早 你 又 购 进 5 本 ， 每 本 10.00 元 。 库 
存 变 成 了 10 本 ,但 是 有 两 种 进 价 。 如 果 这 时 来 了 一 名 顾客 买 走 一 本 ， 你 说 他 拿 走 的 这 本 书 进 价 是 10.10 元 ， 还 是 10.007 元 ?“ 
“ 那 我 可 不 知道 ， 两 批 书 看 着 都 一 样 ， 混 在 一 起 放 在 书架 上 ， 我 息 么 知道 他 拿 的 哪 本 ? " 
“你 不 知道 可 以 ， 可 是 会 计 人 员 必 须知 道 ， 因 为 要 计算 成 本 。 可 以 统一 假定 顾客 拿 走 的 是 最 早 进货 的 那 本 。 也 残 是 况 ， 出 库 
的 顺序 与 进货 的 顺序 一 致 ， 所 以 叫 “ 移 进 先 出 法 ”。 “ 
“ 噢 ， 那 惑 是 襄 今 天 卖 的 7 本 书 里 有 5 本 是 第 一 批 进 的 贷 ， 有 2 本 是 第 二 批 进 的 货 ， 剩 下 的 库存 都 是 第 二 批 进 的 货 。 
“看 来 你 的 悟性 不 错 。” 
经 小 明 一 表扬 ， 小 亮 来 了 兴趣 : “ 那 能 不 能 倒 过 来 ， 来 个 “后进 移出 法 ”? 
“ 哈 ， 是 有 这 人 么 个 方法 。 也 是 这 么 个 记 法 ， 只 是 出 库 时 ， 从 结存 的 最 下 一 行 开始 减少 ,不 够 了 册 减 少 上 一 行 。" 
“一 行 一 行 数 轧 是 有 点 麻烦 ， 没 有 简单 一 点 的 办 法 吗 ?“ 


“简单 的 办 法 也 有 ， 比 方 说 “加 权 平 均 法 ”。 就 是 每 个 月 月 底 统一 记 一 次 出 库 成 本 ,把 月 初 库存 总 成 本 和 本 月 进货 的 总 成 本 


加 起 来 ， 除 以 月 初 库存 量 和 本 月 进货 量 的 合计 ， 得 出 每 本 书 的 加 权 平 均 成 本 。 出 库 成 本 束 是 用 本 月 的 出 库 量 乘 以 每 本 书 的 加 权 平 
均 成 本 。 可 是 ， 这 样 束 只 能 每 月 结 转 一 次 成 本 ， 不 能 每 天 算 一 次 成 本 和 毛利 了 ， 你 等 得 及 吗 ?“ 


“也 是 ， 麻 烦 有 麻烦 的 好 处 ， 看 来 没有 两 全 其 美的 办 法 。” 


“还 有 一 种 “移动 加 权 平 均 法 ”， 束 是 每 进 一 次 贷 都 重新 计算 一 次 加 权 平 均 成 本 ， 出 库 时 就 按 最 新 的 加 权 平 均 成 本 记录 出 库 
成 本 。 这 倒是 可 以 每 天 都 计算 成 本 和 毛利 。” 

“ 那 中 们 改 用 “移动 加 权 平 均 法 ”得 了 ， 也 不 用 一 行 一 行 数 了 。“ 

“ 那 可 不 行 ， 会 计 准 则 规定 存货 出 库 成 本 计算 方法 一 旦 确定 残 不 能 随意 更 改 。 怕 你 人 为 调节 利润 。 


“ 噢 ， 其 实 不 改 也 行 ， 我 看 改 了 也 省 不 了 多 少 事 儿 。" 


四 、 小 结 
本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 
未 人 征 


(1) 购 进 货物 时 如 果 暂 时 没有 付款 ， 记 录 “应 付 账 玖 ”科目 。 应 付 账 秋 是 负债 ， 增 加 时 记 在 贷方 。 


(2) 存货 出 库 成 本 的 计算 方法 有 : 先进 先 出 法 、 后 进 先 出 法 、 加 权 平 均 法 和 移动 加 权 平 均 法 。 先 进 先 出 法 库存 明细 账 的 记 
法 与 一 般 的 明细 账 不 同 ， 在 结存 中 应 单独 记录 每 一 批 进货 的 结存 数量 、 单 位 成 本 和 金额 。 


(3) 存货 出 库 成 本 的 计算 万 法 一 旦 确定 不 能 随意 更 改 。 


第 二 十 三 课 ” 交 水 电费 


一 、 交 水 电费 和 赠 达 促销 品 

小 明 出 秦 了 ， 到 月 底 才 能 回来 ， 每 天 都 记 账 是 不 可 能 了 。 不 过 ， 小 亮 对 业务 也 熟悉 了， 每 天 的 工作 基本 上 丈 是 卖 书 、 补 贷 。 
按照 小 明教 的 万 法 ， 小 亮 每 天 都 做 好 进货 、 销 货 记录 ， 盘 后 现金 和 库 仓 ， 现 金 多 了 束 丰 到 银行 。 

时 间 过 得 飞快， 小明 出 帮 回 来 了 。 这 天 书店 关门 前 ， 小 明 来 到 书店 。 

“这 段 时 间 ， 情 况 如 何 ” ”小 明 问 。 


销售 记录 。 你 走 这 段 时 间 ， 还 交 了 水 费 150 元 、 电 费 300 元 ， 这 是 水 电费 单 


“你 终于 回来 了 。 一 切 都 是 老 样 子 ， 这 是 进货 、 
走 了 100 份 英语 练习 册 ， 不 过 2000 元 书 钱 还 没 付 。 


是 进 
子 。 前 两 天 赠品 也 都 友 完了 。 还 有 对 面 的 中 学 拿 


第 二 十 三 课 ” 交 水 电费 


一 、 交 水 电费 和 赠 过 促销 品 

小 明 出 秦 了 ， 到 月 底 才 能 回来 ， 每 天 都 记 账 是 不 可 能 了 。 不 过 ， 小 亮 对 业务 也 熟悉 了， 每 天 的 工作 基本 上 丈 是 卖 书 、 补 贷 。 
按照 小 明教 的 方法 ， 小 亮 每 天 都 做 好 进货 、 销 贷 记录 ， 盘 点 现金 和 库 仓 ， 现 金 多 了 束 丰 到 银行 。 

时 间 过 得 飞快， 小明 出 帮 回 来 了 。 这 天 书店 关门 前 ， 小 明 来 到 书店 。 

“这 段 时 间 ， 情 况 如 何 ” ”小 明 问 。 


销售 记录 。 你 走 这 段 时 间 ， 还 交 了 水 费 150 元 、 电 费 300 元 ， 这 是 水 电费 单 


“你 终于 回来 了 。 一 切 都 是 老 样 子 ， 这 是 进货 、 
走 了 100 份 英语 练习 册 ， 不 过 2000 元 书 钱 还 没 付 。 


是 进 
子 。 前 两 天 赠品 也 都 友 完 了 。 还 有 对 面 的 中 学 拿 


二 、 水 电费 和 促销 品 属 爽 种 费用 
小 明 把 这 些 资料 理 了 理 ， 开 始 记 账 
(一 ) 编制 记 账 凭证 


编制 的 记 账 凭证 见 表 23-1 ~ 表 23-6。 


2 23-1 


记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-28 fEuE*;: 060 
银行 存款 


表 23-2 
记 账 任 证 
日 期 ，2018-7-28 任 证 号: 061 


] 050.00 


= 23:-3 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-28 任 证 号 062 


50 000.00 


30 000.00 | 30 000.00 


表 23-4 


记 账 凭证 


日 期 : 2018-7-28 任 证 号 . 063 

Be | 贷方 金额 
库存 现 多 — Tuma | 

Pt ik | | ?ooo| | 


[wana | | — [so] 
== PS c -=— 
f — j | H | 0 3870| 


会 计 主 管 : 沁 账 : 出 纳 : 审核 : 市 证 : 
表 23-5 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-28 任 证 号 064 


主人 营业 务 成 本 


”aaal | 
EE EE 
T T — 
L L P 


会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 核 : 制 证 : 
表 23-6 
记 账 凭证 
HJ: 2018-7-28 凭证 号 : 065 


wana 


会 计 主 管 : JU : 出 纳 : 审核 : 出 证 : 
(二 ) 登 账 


登 账 结果 见 表 23-7~ 表 23-11。 


F. 2527 


银行 存款 日 记 账 


2 000.00 98 000.00 
性 


资金 100 000.00 


| 
2 于 
Em EXT WN some 
: í ° 


| [më mm | ñ | so 
lll |l [ [I —_ 


 23-8 
三 栏 式 明 细 账 


I 


2 000.00 51 400.00 


表 23-9 


三 栏 式 明细 账 


科目 : 低 全 多 耗 品 一 一 宣传 品 


105000| | í 


本 月 赠送 水 杯 、 鼠 标 垫 ”| ”| 1050.00 


表 23-10 


多 栏 式 明 细 账 


科目 : 管理 费用 


aas LT C C C pe Er pe 
a [a |° | a 
7 | s| [8 — — soeo| | | | | | so | m |s% 


_7 | 5| 004 | 工商、 税务 登记 | |o | | | | | f |550000_ 


了 了 | s| o mts mam; | | | | | | [mos 26 | | ñ [s 26 
T| s| 008 |z. a | jw | | | [aoa] — | í [590800 


7 [28 wo kam — — | [s| | | I | [am] — | É [35806 
ll [| | | | | |] ll 
# 23-11 
低 值 易 耗 品 明 细 账 


科目 : 低 值 易 耗 品 类别: 宣传 品 “品名 : 鼠标 垫 


余额 (结存 ) | 
u |x a Í ww | as | Sun. | 28 
_ i EEC zm masm]! I 
1 T T 


(TE: 库存 商品 、 主 营业 务 收 入 、 主 营业 务 成 本 、 现 金 、 应 收 账 款 明 细 账 略 。 


pS 


看 完小 明 记 的 账 ， 小 腕 提出 了 一 个 问题 : “请 教 你 一 个 问题 ， 我 看 你 把 水 电费 记 为 管理 费用 ， 把 赠送 的 促销 品 作 为 销售 费 
用 ， 这 两 种 费用 有 区 别 吗 ? 我 理解 费用 就 是 花 的 钱 ， 可 是 及 购书 花 的 钱 你 把 它 叫 作 采 购 成 本 。 成 本 不 也 是 花 的 钱 吗 ， 怎 么 不 叫 费 
用 了 呢 ?" 


“你 这 是 两 个 问题 。 你 说 的 没 锻 ， 成 本 和 费用 都 是 花 的 钱 ， 但 这 两 种 花费 还 是 有 区 别 的。 首先 ， 花费 的 钱 都 可 以 叫 费 用 ,但 
有 些 伦 费 可 以 叫 成 本 ， 有 些 只 能 叫 费 用 。“ 


“你 的 意思 是 费用 是 一 个 大 概念 ， 成 本 是 一 个 小 概念， 成 本 只 是 费用 的 一 种 。 

“是 的 。 

“ 那 哪些 费 用 才 可 以 叫 成 本 呢 ?” 

“专业 的 说 法 是 ， 成 本 是 对 和 象 化 的 费用 。 

“ 襄 得 通俗 点 !“ 

“比方 说 采购 图 书 的 进 价 ， 束 可 以 叫 图 书 成 本 。 因 为 这 笔 钱 可 以 清楚 地 算 到 每 一 本 书 的 涉 上 ， 是 有 了 明确 对 象 的。" 
“ 噢 ， 但 是 我 看 你 把 采购 图 书 时 的 运费 也 算 到 成 本 里 去 了 。 


“是 的 ， 运 费 首先 是 一 种 费用 ， 这 没 错 ， 后 来 我 把 它 分 推 到 每 一 本 书 里 去 了 。 分 推 运 费 之 后 ， 每 一 本 书 的 成 本 不 仅 包括 买书 


的 价 蒜 ， 还 包括 运费 。 比 如 进 价 10 元 一 本 的 书 ,分 摊 了 0.1 元 的 运费 之 后 ， 它 的 进货 成 本 就 是 10.10 元 。"” 


“明白 了 ， 焉 是 说 像 水 电费 这 种 花费 没 法 算 到 每 一 本 书 头 上 ， 所 以 不 能 算 成 书 的 成 本 。 那 是 不 是 可 以 这 么 襄 : 费用 包括 两 
种 ,一 种 是 成 本 ， 另 一 种 是 非 成 本 。” 


“ 哈 ， 你 真有 创意 。 你 说 的 这 个 “ 非 成 本 ， 其 实 叫 期 间 费 用 ”。” 
"为 什么 叫 期 间 费 用 ?“ 


“ 束 是 说 这 些 费 用 对 应 不 到 某 一 件 具 体 的 物品 上 ， 但 可 以 对 应 到 一 个 会 计 期 间 上 。 比 如 这 个 月 的 水 电费 ， 只 能 算是 这 个 月 的 
， 不 能 算 到 下 个 月 头 上 。 


<t 
B 


“会 计 期 间 丈 是 撒 一 个 月 ?" 


“不 元 全 是 ， 前 面 我 们 说 过 有 四 个 会 计 假设 ， “会 计 分 期 假设 ”也 是 一 个 会 计 假设 。 束 是 从 时 间 上 ， 把 经 营 活动 分 成 一 个 个 
连续 的 、 长 度 相 等 的 时 段 。 会 计 期 间 一 般 有 年 度 、 半 年 度 、 月 度 等 。 一 般 月 度 是 一 个 最 小 的 会 计 期 间 。 一 个 会 计 期 间 结算 一 次 ， 
这 样 可 以 算出 来 经 言 成 果 ， 也 融 是 利润 。 所 以 ， 会 计 报 表 也 是 每 个 会 计 期 间 编制 一 次 ， 不 用 每 天 都 编 。 


“就 这 点 事 儿 也 叫 个 假设 ? 未 免 太 简单 了 。” 


“简单 是 简单 ， 但 是 必须 明确 确定 下 来 。 经 营 活 动 是 连续 不 断 的 ， 客 观 上 并 不 存在 所 谓 的 会 计 期 间 ， 必 须 人 为 设 定 一 个 。 梧 
则 会 计 期 间 不 统一 ， 时 间 长 短 不 统一 ， 起 止 时 后 不 统一 ， 那 算出 的 利润 、 编 出 的 报表 前 后 期 束 没 法 比较 ， 不 同 的 企业 之 间 也 没 法 
比较 。 不 具有 可 比 性 的 信息 几乎 是 没 用 的 信息 。 而 且 有 了 会 计 期 间 的 概念 ， 才 能 谈 得 上 “ 权 责 友 生 制 基础 ” ' 配 比 原则 ”等 其 他 


“也 是 ， 权 责 发 生 制 基础 说 的 是 属于 本 期 的 收入 或 支出 ， 不 管 是 否 收 到 或 付出 现金 ， 都 得 记 在 本 期 。 这 个 “本 期 ”就 是 会 计 
期 间 的 意思 吧 ?“ 


“是 的 ， 看 来 你 还 真 的 理解 了 。” 
' 那 管理 费用 和 销售 费用 都 是 期 间 费 用 了 ? “ 
“是 的 。” 

“管理 费用 和 销售 费用 又 有 什么 区 别 呢 ? 


“管理 费用 是 行政 性 的 花费 ， 和 主要 经 襄 业 务 的 天 系 不 大 。 还 拿 水 电费 来 说， 融 是 你 一 本 书 都 没 卖 出 去 ， 这 个 钱 也 得 化 ， 和 
销售 业务 无 和 天。 销售 费 用 是 与 主要 经 营业 务 直接 相关 的 费用 ， 比 如 促销 费用 。 ' 
“我 想 想 …… 也 是 ， 拿 电费 来 说 ， 主 要 是 空调 比较 费 电 ， 可 是 书 又 不 用 吹 空调 ， 主 要 是 为 了 豆 造 一 个 好 的 办 公 环 境 ， 不 能 把 


“你 这 么 理解 也 可 以 。 


四 、 人 小结 


本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 


(1) 费用 分 为 可 对 象 化 的 成 本 和 不 可 对 象 化 的 期 间 费 用 。 
(2) 管理 费用 和 销售 费用 是 两 种 主要 的 期 间 费 用 。 管 理 费用 是 行政 性 的 文 出 ， 销 售 费用 是 直接 用 于 销售 业务 相 天 的 费用 。 


(3) 费用 的 友 生 会 导致 利润 的 减少 ， 并 最 终 导 至 所 有 者 权益 的 减少 。 所 以 ， 费 用 增加 的 金额 记 在 费用 科目 的 借 万 。 


第 二 十 四 课 计算 工资 


一 、 工 次 以 外 还 要 交尾 保 


到 月 抑 了 ， 设 算 一 下 这 个 月 的 工资 了 。 按 照 两 人 开业 时 的 约定 ， 小 腕 工资 2000 元 /月 ， 小 明 没有 工资 。 除 了 工资 以 外 ， 书 店 
还 要 蔡 小 亮 交 社保 ， 比 例 为 小 亮 工 资 的 30%， 小 亮 目 己 工资 里 也 要 扣 一 部 分 社保 ， 比 例 为 小 亮 工资 的 10%。 


第 二 十 四 课 计算 工资 


一 、 工 次 只 外 还 要 交尾 保 


到 月 所 了 ， 访 算 一 下 这 个 月 的 工资 了 。 按 照 两 人 开业 时 的 约定 ， 小 腕 工资 2000 元 /月 ， 小 明 没有 工资 。 除 了 工资 以 外 ， 书 店 
还 要 蔡 小 亮 交 社保 ， 比 例 为 小 亮 工 资 的 30%， 小 亮 目 己 工资 里 也 要 扣 一 部 分 社保 ， 比 例 为 小 亮 工资 的 10%。 


二 、 工 资 和 和 储 保 的 不 同 记 账 万 法 


小 明 首先 做 了 一 张 工资 表 ， 见 表 24-1。 
表 24-1 
T 资 表 


月 份 : 2018-7 


| 


制 表 人 : 


(一 ) 编制 记 账 凭证 


编制 的 记 账 凭证 见 表 24-2 和 表 24-3。 


表 24-2 
记 账 任 证 
HHJ; 2018-7-31 途 证 写 : 070 


一 级 科目 。 | 明细 科目 贷方 金额 
HHE 7 0 LW 富有 | 20000 | | 


ER | — [2060 | 


表 24-3 
记 账 凭证 
日 期 2018-7-31 途 证 写 : 071 


TE [wana | masu | mzen 
TA | a om | 


s r 出 纳 : 2” 而 证 


做 好 这 两 笔记 账 凭证 后 ， 小 明 又 让 小 亮 在 工资 表 上 签字 ， 顺 便 把 工资 领 了 。 


然后 ， 小 明 做 了 发 工资 的 记 账 作证 ， 见 表 24-4。 


表 24-4 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-31 任 证 号 ，072 


m — [266 | | 
— j L C ss 
r . 


登 账 的 结果 见 表 24-5 ~ 表 24-8。 
表 24-5 
现金 日 记 账 


余额 


表 24-6 
三 栏 式 明细 账 
科目 : 一 一 一 


00 | 计 提 7 月 份 - [ 资 


表 24-7 
三 栏 式 明细 账 
科目 : 其 他 应 付款 


L TA 


1 


tz 


多 栏 式 明 细 账 
借方 


f j 
| ñ [53066 


Pus 一 -一 


十 一 
| 00 
mm| er 
IH. h 
Fi ç 


Yi Ia 
|| w sa 
LI 1 


三 、“ 应 付 职 工 新 酬 ” 是 不 是 多 此 一 举 


拿 到 了 第 一 个 月 的 工资 ， 小 亮 很 开心 ， 虽 然 不 多 ,但 毕竟 是 自己 玉 勤 劳动 一 个 月 的 成 果 。 


对 于 “应 付 职工 薪酬 会 计 科 目 ， 小 亮 提 出 了 目 己 的 疑问 : “管理 人 员 的 工资 无 法 分 摊 到 每 本 书 的 成 本 中 去 ， 所 以 要 作 
为 期 间 费 用 ， 这 我 能 理解 。 但 我 看 你 先是 “ë: 管理 费用 贷 : 应 付 职工 薪酬 ”， 然 后 又 “ë: 应 付 职工 薪酬 贷 : 现金 ”， 这 样 应 
付 职工 新 酬 的 余额 束 变 成 零 了 。 我 完 得 应 付 职工 薪酬 这 个 科目 好 像 没 什么 用 ， 和 直接 “ë: 管理 费用 贷 : 现金 ”不 束 行 了 吗 ?" 


“你 况 的 对 ， 从 最 终结 果 来 看 是 没什么 区 别 ， 但 计算 工资 和 友 放 工资 实际 上 是 两 个 步 又。 一般 企业 月 底 计 提 工 资 ， 下 月 月 初 
才 友 放 工 资 ， 这 中 间 还 是 有 个 时 间 差 的 。 

“ 噢 ， 融 是 况 在 计 提 之 后 和 故 放 之 前 ， 企 业 是 闪 员 工钱 的 ， 是 企业 对 员工 的 负债 ， 所 以 用 应 付 职工 薪酬 来 反映 。 这 样 理解 对 
吗 ?“ 


“对 。 而 且 用 应 付 职 工薪 酬 这 个 科目 核算 工资 ,还 可 以 直接 看 出 支付 工资 的 整体 情况 ， 如 果 直 接 “ 贫 : 现金 或 银行 存款 ” 残 
不 方便 。 


"管理 费用 明细 账 中 不 是 有 个 “工资 。 栏 吗 ? 看 这 一 栏 不 也 能 看 到 工资 的 整体 情况 吗 ? 


“咱们 书店 目前 的 情况 的 确 像 你 说 的 这 样 ， 但 如 果 将 来 雇用 了 专职 的 销售 人 员 ， 那 他 的 工资 融会 在 销售 费用 中 反映 。 而 且 如 
果 是 加 工 企 业 ， 生 产 工 人 的 工资 还 会 在 产品 的 成 本 中 反映 。 如 果 不 通过 “应 付 职工 薪酬 ”来 核算 ， 融 看 不 清 工资 的 整体 情况 了 。 


“我 个 人 交 一 份 社保 ， 单 位 也 要 为 我 交 一 份 社保 ， 这 我 和 道 。 可 是 ， 单 位 交 的 那 份 息 么 不 用 “应付 职工 薪酬 ”而 是 用 ' 其 他 
应 付 球 ”科目 呢 ? 


“这 个 问题 可 以 这 样 来 理解 。2000 元 钱 是 单位 欠 你 的 工资 ，2000 元 都 发 给 你 ， 你 又 把 200 元 交 给 单位 ， 让 单位 替 你 跑腿 
儿 ， 去 社保 基金 管理 中 心 区 钱 。 拿 到 你 的 200 元 后 ， 融 变 成 了 单位 从 社保 基金 管理 中 心 200 元 。 单 位 为 你 交 的 600 元 本 来 残 是 单 
位 久 社 保 基 金管 理 中 心 的 ,不 是 欠 你 的 ， 所 以 不 能 走 应付 职工 新 柄 科目， 而 应 用 其 他 应 付款 ”。 两 笔 加 起 来 一 共 久 社保 中 
心 800 元 。" 


“看 来 要 雇 一 个 人 负担 也 不 小 ， 不 仅 要 开工 资 ， 还 要 蔡 他 交 社 保 ， 而 且 比 例 还 不 低 。 


“是 的 。 不 少年 轻 人 认为 工资 里 扣 了 社保 不 划算 ， 目 己 也 拿 不 到 ， 可 是 他 没 看 到 单位 给 他 交 的 更 多 呢 。 而 且 一 旦 生病 或 将 来 
退休 束 用 得 上 了 。” 


四 、 小 结 


本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 

(1) 员工 工资 通过 “应 付 职工 薪酬 ”科目 核算 ,反映 企业 对 员工 的 负债 ， 友 放 工 人 资 时 冲销 这 笔 负 债 。 
(2) 通过 “应 付 职工 薪酬 ”科目 核算 工资 ， 有 助 于 反映 企业 工资 负担 的 整体 情况 。 

(3) 实际 友 放 工资 时 要 扣除 社保 等 球 项 ， 应 交 的 社保 金额 通过 “其 他 应 付款 ”核算 。 


(4) 除了 员工 目 己 缴纳 的 社保 之 外 ， 雇 主 还 要 为 员工 缴纳 一 份 社保 ， 雇 主 缴纳 的 比例 比 员工 缴纳 的 还 要 多 ， 这 部 分 也 作为 
企业 的 费用 或 成 本 。 


第 二 十 五 课 折旧 


一 、 折 | 日 的 计算 万 法 


登记 完工 资 账目 ， 小 明 用 Excel 做 了 个 固定 资产 折旧 计算 表 ( 见 表 25-1) ， 计 算出 本 月 每 件 固定 资产 应 计 提 的 折旧 。 


q. 25-1 


固定 资产 折旧 计算 表 
日 期 : 2018-7-31 (单位 : 元 ) 


ee 
000 | mm] ow 
om | 460000 7253 
x | | — 


x | 1 — 
| 660000 | on 


月 折旧 额 的 计算 公式 为 : 
月 折旧 额 =《〈 原 值 - 残 值 ) /年 限 x12) 
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一 、 折 | 日 的 计算 万 法 


登记 完工 资 账目 ， 小 明 用 Excel 做 了 个 固定 资产 折旧 计算 表 ( 见 表 25-1) ， 计 算出 本 月 每 件 固定 资产 应 计 提 的 折旧 。 


未 25-1 


固定 资产 折旧 计算 表 
日 期 : 2018-7-31 (单位 : 元 ) 


| | | J| `` 

| 3000 s | wm | om | wml 47 
3000 3 | 35% | 00 | 30000] 47 
r Ë j T T = 

| so s | wm | om | 30000] 7 
arb | 2060 5 | 5% | oo | 200 am 

— T Ta T T T =P  | 
| [| —- T TT T — 
mr [Wm | ao s | 3% | om | 40000 — 635 
li [aso] — | | 00 | 460000] nm 
| | | | j | 
sm [mm [2060 3 | sm | 000 | 200000 io 
L [| T [| [T T T 
ar [seo] | | [660000 | oo 


月 折旧 额 的 计算 公 陈 为 : 
月 折旧 额 =( 原 值 - 残 值 》/ 年 限 x12) 


二 、 固 定 资 产 和 折 | 日 放 在 同一 页 明细 账 里 更 万 便 


(一 ) 编制 所 账 凭证 
根据 固定 资产 折旧 计算 表 ， 小 明 编 制 的 记 账 凭证 如 表 25-2 所 示 。 


2. 25.2 


记 账 凭证 
日 期 : 2018-7-31 凭证 号 : 073 
ET 
L 


s; 主管 : 三 mm : Mir; 


登 账 的 结果 见 表 25-3 和 表 25-4。 
k 25-3 


三 栏 式 明细 账 
md 日 : 累计 折旧 办 公家 具 


7 05 计 提 7 月 份 折 旧 7283 | 83 
ms ca 


表 25-4 
三 栏 式 明细 账 


科 日 : 索 计 折旧 一 一 电子 设备 


rti = s 区 
任 证 亏 IF] 贷方 余额 


| | 一 一 


用 三 栏 式 记 录 昧 计 折旧 还 不 够 详细 ， 所 以 小 明 又 做 了 卡片 陈 固定 资产 明细 账 ， 每 件 资产 一 个 账 页 ， 反 映 每 件 固定 资产 的 原 
值 、 折 旧 和 净值 。 固 定 资 产 明 细 账 见 表 25-5， 管 理 费用 的 多 栏 式 明细 账 见 表 25-6。 


# 25-5 
固定 资产 明细 账 
资产 编号 : J-001 资产 名 称 : 5 层 书 架 一 一 和 家具 使 用 年 限 : 5 残 值 率 : 5% 
折旧 


ET 


— LJ. I~ 
R000 | | 
计 提 7 月 份 折 昌 | | C 73.83 7283 “| 243.00 


( 注 : 其 他 固定 资产 每 件 都 做 这 样 一 个 账 页 。 > 
表 25-6 
多 栏 式 明细 上 账 


借方 
方向 


溃 
me 


5 000.00 
5 500.00 
5 708.00 


[r = 5 000.00 
208.00 208.00 


.- 账本 、 证 [ 
s. | 
| | 


[ri 
借 


三 、 折 | 旧 与 持续 经 营 假 设 有 关系 


“你 听 听 我 对 折旧 的 理解 对 不 对 。 提 折旧 就 是 把 固定 资产 的 价值 分 摊 到 每 年 、 每 月 的 费用 中 去 。 提 折旧 一 方面 增加 了 当期 的 
费用 ， 另 一 万 面 减少 了 人 资产 的 价值 。” 小 亮 拿 着 账本 问 小 明 。 


“完全 正确 ， 看 来 你 快 成 半 个 会 计 了 。 


“ 先 别 硅 我 ， 我 对 提 折 | 旧 有 扣 想 法 。 我 看 你 账 上 写 的 办 公家 具 可 以 用 5 年 ， 电 脑 可 以 用 3 年 。 可 是 你 真 的 能 保证 咀 们 书店 能 
撑 到 5 年 吗 ? 我 倒是 希望 做 成 个 百年 老 店 ， 可 是 这 一 个 月 下 来 真心 党 得 书店 不 好 做 。 你 看 对 面 的 几 家 小 餐馆， 家 家 生意 都 不 错 。 
我 还 想 着 先 干 一 年 看 看 ,不 行星 也 开饭 店 算 了 。 这 些 东 西 账 上 看 着 好 像 还 值钱 ， 可 是 到 时 候 能 找 个 收 废品 的 日 给 人 家 拉 走 不 收 你 
Seen Sta f. 


“你 这 个 想法 有 些 问 题 。 首 先 ， 既 然 开 办 企业 ， 融 是 看 好 这 个 行业 ， 是 想 一 直 经 言 下 去 的 。 如 果 一 开业 残 没 有 长 远 打算 ， 别 
人 融 没 法 和 你 打交道 ， 没 人 敢 跟 你 釜 合同 ， 银 行 也 不 敢 给 你 贷款 ， 供 货 商 也 不 敢 给 你 内 账 ， 客 户 也 不 敢 买 你 的 乐 西 ， 因 为 你 很 可 
能 突然 关门 跑 路 了 。 你 的 上 下 游 合作 伙伴 都 这 样 看 你 ， 那 你 的 生意 束 做 不 下 去 。 所 以 ， 做 生意 束 要 往 好 的 方向 努力 ， 即 便 目 己 想 
中 途 转行 ， 也 可 以 把 股份 转让 给 别人 ， 让 人 家 继续 做 下 去 ， 不 能 给 人 家 留 下 个 烂摊子 。 


"其实 这 个 我 届 ， 也 束 是 这 么 说 说 ， 谁 不 想 往 好 里 做 ? 毕竟 新 开 一 个 企业 ， 前 期 还 是 耗费 了 很 多 精力 的 ， 天 天 和 这 些 顾客 、 
供应 两 打交道 ， 咋 说 也 有 感情 啊 。 可 是 经 营 不 善 关 门 的 企业 也 不 少 ， 我 是 想 问 你 这 种 慢 慢 提 折 | 旧 的 做 法 是 不 是 把 事情 想 得 太 好 
f. 


“你 的 担心 也 有 道理 。 不 过 对 于 会 计 人 员 来 说 得 有 一 个 明确 的 假定 ， 束 是 除非 有 什么 确切 迹象 表明 企业 经 营 已 经 难以 为 继 ， 
否则 企业 会 一 直 经 营 下 去 。 这 个 假定 残 是 ‘持续 经 营 假 设 。 没 有 这 个 假设 ,会 计 人 员 很 难 做 账 。 因 为 在 持续 经 营 情 况 下 ， 这 些 
资产 明年 、 后 年 都 是 可 以 用 的 ， 当 然 也 得 把 相关 折旧 耗费 算 到 明年 、 后 年 头 上 ， 不 能 都 由 今年 来 承担 ; 还 有 束 是 债权 、 债 务 ， 比 
如 你 信人 家 的 贷款 ， 也 是 准备 还 人 家 的 。 没 有 这 个 假设 ,， 殊 得 照 着 关 |] 倒 闷 的 情况 做 账 了 ， 那 这 些 账 全 得 改 。 你 说 咀 现在 是 照 着 
寺 续 经 营 的 情况 做 账 呢 ， 还 是 照 着 关门 倒闭 的 情况 做 账 ?" 


干 得 好 好 的 干 嘛 要 说 倒闭 呢 ， 残 是 图 个 吉利 也 得 持续 经 营 。 


不 过 会 计 人 员 可 不 是 想 着 图 吉利 。 这 四 个 会 计 假设 是 一 切 会 计 工 作 的 基础 。 有 了 会 计 主体 ， 束 界定 了 记 账 的 空间 范 


围 。 有 了 持续 经 豆 ， 束 有 了 记 账 的 时 间 和 学 围 。 所 以 ， 会 计 的 工作 沁 围 在 空间 上 是 有 限 的 ， 在 时 间 上 是 无 限 的 。 而 这 无 限 的 持续 经 
齐 时 间 又 通过 会 计 分 期 分 成 了 无 数 个 有 限 长 度 的 会 计 期 间 。 货 币 计量 假设 明确 了 事项 学 围 ， 只 有 跟 钱 有 天 的 事项 才 需 要 会 计 记 
录 。 这 四 个 假设 缺 一 不 可 。” 


" 没 想到 啊 ， 我 原来 以 为 会 计 不 束 是 记 个 数 嘛 ， 还 搞 什么 会 计 假 设 ， 肯 定 是 故 弄 双 虚 。 听 你 这 么 一 说 ， 我 对 会 计 人 员 还 真是 


四 、 小 结 


本 课 学 习 了 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 固定 资产 在 使 用 中 的 价值 损耗 以 折旧 的 形式 计 入 使 用 年 限 内 的 各 会 计 期 间 。 
(2) 卡 月 陈 固定 资产 明细 账 中 记录 每 一 件 固定 资产 的 原 值 、 已 提 折 旧 、 净 值 ， 以 及 其 他 相 天 信息 。 


(3) 持续 经 营 假 设 是 四 项 基本 会 计 假设 之 一 ， 是 计 提 折旧 ， 以 及 债权 、 债 务 计 量 确 认 的 基础 。 


U TINA ”本 月 浮 赚 多 少 


一 、 月 讨 结 账 
这 个 月 的 账 基本 上 做 完了 ， 到 了 最 后 结账 阶段 。 小 明 查 了 主 谊 业务 收入 、 主 言 业务 成 本 、 销 售 费用 、 舍 理 费 用 明细 账 余额 ， 
情况 如 下 : 
营业 务 收入 : 90000.00 元 
主 营 业务 成 本 : 54000.00 元 
销售 费用 : 1050.00 元 


管理 费用 : 9062.50 元 


TINA ”本 月 净 赚 多 少 


一 、 月 讨 结 账 


这 个 月 的 账 基 本 上 做 完了 ， 到 了 最 后 结账 阶段 。 小 明 查 了 主 营 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 销 售 费 用 、 管 理 费 用 明细 账 余额 ， 
情况 如 下 : 


营业 务 收 入 : 90000.0056 
主 营 业务 成 本 : 54000.00 元 
销售 费用 : 1050.00 元 


管理 费用 : 9062.50 元 


二 、 把 收入 、 成 本 和 费用 都 转 入 本 年 利润 
(一 ) 结 转 主 营业 务 收入 、 成 本 、 期 间 费 用 
1 编制 记 账 凭证 


根据 上 述 情况 ， 小 明 编制 的 收入 、 成 本 、 费 用 绪 转 记 账 凭证 如 表 26-1 ~ 表 26-4 所 示 。 


表 26-1 


1 IK PE UE 
日 期 : 2018-7-31 任 证 写 : 074 
em | yem 
结 转 7 月 份 营 业 收 入 4 KA — mem | 
ATP x |  |9uhVooo | 


人 

| 
li- 
Hj — j Gi |90o0000 | 006 | — 


a 一 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
表 26-2 
记 账 插 证 
日 期 : 2018-7-31 凭证 号 : 075 


背 方 金额 | 贷方 金额 
E 7 JES RK | Ai I |5400000| | 
| 000 


=L EE: UI. : 出 纳 : 审核 : ii : 


1 IK PE uE 


日 期 : 2018-7-31 凭证 号 : 076 
结 转 7 月 份 销售 费用 | 本 年 和 润 | | 1o00 | | 
销售 引用 | | — io | — 


| | 

LT | 
一 
I 件 u GH | 1000 | ro | 


— TI 21: = Ë : 本 证 


表 26-4 
记 账 攒 证 
日 期 : 2018-7-31 凭证 号 : 077 
结 转 7 月 份 管理 费用 “| 本 年 和 润 | | 90250 | | 
| | 6 | 


登 账 的 结果 见 表 26-5 ~ 表 26-9。 
> 
三 栏 式 明细 账 
一 一 | 目 : 本 年 利润 


Oa EL sl es 


7 有 00000| — — | 8 [3600000 
位 


结 转 7 月 份 销售 费用 | 1050.00| | 贷 ”|34950.00 
结 转 7 月 份 管理 费用 | 906250| | 贷 |25887.50 
-Th hh 


表 26-6 


三 栏 式 明 细 账 


科目 : 主人 各 业务 收入 


| = [s]=]=]= 


r [u| o [8 | — a É | 40906 


TT ———— = 
_ | | [e | | —| @ |%000 
7 | 31 | 074 | 7 ya J9000000| | 平 | oo 
| | Aó — 060 9066 | 


表 26-7 
三 栏 式 明 细 账 


科目 : 主 宫 业务 成 本 


> 二 一 17 二 一 
有 结 转 当日 图 书 销售 成 本 1 248.00 | 4 098.00 


— | — _ I =L | 下 I 
7 3 | 号 |z — — [so | + | om 
| | A — [so so I 


£ 26-8 
三 栏 式 明 细 账 


061 | 本 月 赠送 水 K 杯 、 鼠 标 垫 | 1 050.00 — 1 050.00 


] 050.00 


表 26-9 


多 栏 式 明细 账 
科目 : 管理 费用 


凭证 号 摘要 == l =i 
s 房租 | 水 电 | 办 公 | 交通 | 工资 | 折旧 | 其 他 | 合计 _ 


ms Em — — [so | | | | | oa — | 0 |so%o6 
ooo [waw manu] — | | | C [ | 0 | 0 |s 26806 
o [em — — | ao | | | L [ao | 人 es 
m [inn rm2 — | | | | [| [zoo] | 人 sm 
xn ari | — | | j] | | [o] eo] — | @ [|s95806 
mm — | | | | [ has oa | m [93 
nA i | | | | | | | | ses w] 
| | [raat — —  |so0060 lo [000l [aooolioalasalyuazsalyuzal | 


N 
OO 
— 
Oo 
8 


El 


LU 2 2 2 


(二 ) 计 提 企业 所 得 税 


结 转 完 主 营业 务 收 入 、 成 本 和 期 间 费 用 后 ， 从 本 年 利润 最 后 一 行 的 余额 可 以 看 到 ， 本 月 的 利润 忌 额 是 25887.50 元 。 按 照 税 
法 规定 ， 企 业 有 和 鳃 利 需 要 缴纳 企业 所 得 税 ， 本 单位 的 税率 是 25%， 故 所 得 税 =25887.50x25%%6471.88 (元 ) 。 


1. 编 制 记 账 作证 


根据 上 述 计算 结果 ， 小 明 编 制 了 本 月 最 后 两 张 记 账 凭证 ， 见 表 26-10 和 表 26-11。 


表 26-10 
记 账 凭证 
日 期 2018-7-31 赁 证 写 : 078 


一 级 科目 。 | 明细 科目 | 借方 金额 | 贷方 金额 
计 提 7 月 份 企业 了 所得税 | | 6 471.88 — | 


6471 


1 IK PE UE 


日 期 : 2018-7-31 凭证 号 : 079 


Tr 
[sma] — 


Tm x G — [me sma | — 


= P Per: ju. HY ZW: 审核 : 剧 证 : 


登 账 的 结果 见 表 26-12 ~ 表 26-14。 
3 26-12 
= j sÇ BB ZR IK 
科目 : 应 交 税 费 一 一 所 得 税 


表 26-13 


HL sma Iw eu 
EE ET | — [sama] v] om 
| | [anar —  [sms|ema | 
| | | ll | | 


表 26-14 


三 栏 式 明细 账 


科目 : 本 年 利润 


2018 年 | m . P 
074 


月 | 日 
SA CX 
3 5 “| 结 转 7 月 份 营业 成 本 


= 舍 费 川 34 950.00 
25 877.50 
19 415.62 


三 、 新 的 一 月 从 零 开 始 


“这 个 月 的 账 束 算 记 完 了 。” 小 明 对 小 亮 说 。 
“我 从 哪儿 看 起 呢 ? ”小 腕 拿 过 账本 ， 问 道 。 
“你 最 想 看 什么 ?“ 

“当然 是 这 个 月 赚 多 少 钱 了 。” 

“ 那 束 看 最 后 这 本 “本 年 利润 ”明细 账 。" 
“ 束 这 5 行 ? 没 漏 挥 别 的 什么 项 目 吗 ?" 


“是 的 ， 这 一 个 月 干 的 活 儿 全 都 体现 在 这 5 行 里 了 。 最 后 的 余额 残 是 我 们 这 个 月 净 赚 的 利润 ， 一 共 19415.62 元 。 你 看 ， 
月 卖 书 收入 一 共 是 90000 元 ， 扣 除 这 些 书 的 成 本 ?4000 元 ， 毛 利 融 是 36000 元 。 再 扣除 销售 费用 ， 也 束 是 赠送 的 水 杯 、 鼠 标 勾 
1050 元 ， 还 剩 34950 元 。 再 去 挥 房租 、 水 电 、 工 资 、 折 旧 等 党 理 费 用 9062.50 元 ， 还 剩 25887.50 元 。 这 融 是 我 们 的 税 前 利润 总 
额 。 再 扣除 应 该 交 的 所 得 税 6471.88 元 ， 最 后 净利 润 融 是 19415.62 元 。 这 个 钱 残 是 我 们 目 己 的 了 。 


' 不 错 不 错 ， 这 一 个 月 没 白 忙活 。 一 个 月 发 生 这 么 多 业务 ， 你 怎么 一 下 子 就 算出 来 了 呢 ? " 


“平时 账 记 清和 花 了 ， 最 后 融 省 事 儿 了 。 你 看 主 言 业务 收入 明细 账 ， 平 时 每 天 的 收入 都 记 一 笔 ， 都 在 贷方 ， 每 天 都 有 一 个 贷方 
余额 ， 相 当 于 到 这 一 天 的 票 计 收 入 。 最 后 一 行 贷 方 的 余额 融 是 这 个 月 收入 的 总 数 。 结 转 损 花 时 ， 按 这 个 总 数 做 一 笔记 账 赁 
证 “8: 主 膏 业 务 收入 贷 : 本 年 利 泗 ”， 登 账 时 再 把 这 个 数 登 记 在 主 营业 务 收入 借方 ， 同 时 登记 本 年 利润 账户 贷方 。 这 样 ， 主 
营业 务 收 入 这 个 账户 的 借方 合计 和 贷方 合计 束 正 好 相等 ， 两 者 相抵 余额 束 变 成 零 了 ， 下 个 月 一 切 从 零 开始 。" 


“ 哈 ， 从 零 开 始 ， 没 想到 会 计 科 目 还 挺 励 志 呢 。 是 相当 于 把 主 营 业务 收入 这 么 多 笔 业务 的 合计 金额 一 笔 转 到 本 年 利润 账 
户 里 去 了 .。“ 


“是 的 。 成 本 、 费 用 科目 也 是 同样 道理 ， 只 是 借贷 方向 相反 。 收 入 和 成 本 、 费 用 科目 都 叫 作 损 花 类 科目 ， 只 在 平时 记 账 时 有 
余额 ， 每 到 月 底 束 要 通过 结 转 损 葵 的 方式 把 余额 清 零 ， 相 应 的 金额 转 到 本 年 利润 科目 中 。 所 以 ,不 是 所 有 的 科目 都 “励志 ”， 只 


有 损益 类 科目 是 这 样 ， 其 他 科目 一 般 月 底 都 是 有 余额 的 。" 
“ 咽 ， 那 我 更 喜欢 损益 类 科目 。 不 过 ， 辛 藻 你 了 ， 终 于 把 一 个 月 的 账 做 完了 。" 


“还 有 报表 呢 ， 等 我 做 完 报 表 ， 这 个 月 的 工作 才能 算 完 。” 


四 、 小 结 


每 月 月 底 的 会 计 工 作 包 括 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 月 底 要 对 损益 类 科目 进行 结 转 ， 本 月 的 友 生 额 一 笔 转 入 本 年 利润 中 。 


(2) 结 转 收入 的 会 计 分 录 为 : 


借 : 主 营 业务 收入 
贷 : 本 年 利润 


(3) 结 转 成 本 的 会 计 分 录 为 ': 
借 : 本 年 利润 

贷 ， 主 营业 务 成 本 

销售 费用 

管理 费用 


(4) 每 月 应 vy 根据 税 前 利润 计 提 所 导 税 费用 ， 会 计 4 分 录 为 : 
昔 ， 所 得 税 费 用 
贷 : 应 交 税 费 一 所 得 税 


(5) 计 提 所 得 税 费用 之 后 ， 再 对 所 得 税 费 用 进行 损益 结 转 ， 会 计 分 录 为 : 


I: 本 年 利润 
贷 : 所 得 税 费用 


第 二 十 七 课 ”报表 : 利润 表 和 资产 负债 表 


一 、 三 张 报表 


每 个 会 计 期 未 都 要 编制 会 计 报 表 ， 以 反映 企业 总 体 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 。 财 务 状况 由 资产 负债 表 来 反映 ， 经 营 
成 果 由 利润 表 来 有 反映， 现金 流量 由 现金 流量 表 来 反映 。 


第 二 十 七 妹 ”报表 : 利 泪 表 和 和 贷 产 负债 表 


一 、 三 张 报表 


每 个 会 计 期 末 都 要 编制 会 计 报表 ， 以 反映 企业 总 体 的 财务 状况 、 经 谊 成 果 和 现金 法 量 。 财 务 状 况 由 资产 负债 表 来 反映 ， 经 言 
成 果 由 利润 表 来 反映 ， 现 金 流量 由 现金 流量 表 来 反映 。 


二 、 编 表 有 罕 | J 
(一 ) 利润 表 的 编制 方法 


《小 企业 会 计 准 则 》 对 利润 表 的 格式 和 编制 方法 有 统一 的 规定 。 比 如 ， 对 于 表 中 的 “营业 收入 ”项 目 ，《 小 企业 会 计 准 则 》 
中 是 这 样 说 的 : “ 膏 业 收入 ”项 目 有 反映 小 企业 销售 商品 和 提供 劳务 所 实现 的 收入 总 额 。 本 项 目 应 根据 “ 主 膏 业 务 收入 ”科目 
和 “其 他 业务 收入 ”科目 的 友 生 额 合计 十 列 。 


其 实在 实际 工作 中 ， 如 果 绪 转 损 花 记 账 任 证 做 得 比较 清晰 合理 ， 利 润 表 中 的 主要 数字 都 可 以 在 “本 年 利润 ”明细 账 中 找到 。 
以 下 是 “本 年 利润 ”明细 账 〈 见 表 27-1) 和 利润 表 ( 见 表 27-2) ， 编 制 时 把 这 几 个 数字 抄 到 空 日 利 润 表 中 即 可 。 


表 27-1 
三 栏 式 明细 账 
科目 : — 润 


90000.00 000. 00| 贷 90 000.00 000.00 


= | [wm 
1000] — | f |3495000 


ml — | 6 |2sssso 
ma] — | 6 [base 


#J jz 表 
会 小 企 02 表 
编制 单位 : 明 腕 书社 有 限 贡 任 公 司 编制 日 期 2018 年 7 月 31 日 ”单位 : 元 


本 年 累计 金额 本 月 金额 
90 000.00 
54 000.00 


减 : 营业 成 本 
营业 税金 及 附加 


行 次 
2 

3 

4 
管理 费用 5 
6 

7 

8 
10 
ll 
12 
13 


Il 050.00 
9 062.50 


加 : 投资 收益 
二 、 香 业 利润 
JH: 营业 外 收入 
减 : 营业 外 文 出 
三 、 利 润 总 额 
减 : 所 得 税 4 
站、 净利 润 | 


二 ) 资产 负债 表 的 编制 方法 


25 B81.30 


25 887.50 


6471.88 
19 415.62 
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资产 负债 表 中 各 项 目的 内 容 来 自 于 各 会 计 科 目的 期 未 和 余额， 有些 科 目 还 需 加 忌 起 来 有 反映。 例如，《 小 企业 会 计 准 则 》 在 资产 
负债 表 项 目的 编制 铝 明 中 对 “货币 资金 ”项 目 填 列 方法 是 这 样 说 的 : “货币 资金 ”项 目 ， 反 映 小 企业 库存 现金 、 银 行 存款 、 其 他 
货币 人 资金 的 合计 数 。 本 项 目 应 根据 “库存 现金 ” “银行 存 球 ”和 “其 他 货币 资金 ”科目 的 期 未 余额 合计 十 列 。 


由 于 明细 账 比较 多 ， 而 且 填 写 资 产 负 债 表 的 过 程 中 有 些 项 目 还 要 加 总 计算 ， 直 接 从 明细 账 上 摘录 数字 不 太 方 便 ， 所 以 在 编制 
资产 负债 表 之 前 一 般 先 做 一 张 过 渡 性 的 表格 ， 把 所 有 会 计 科 目的 借贷 方 发 生 额 、 期 初 和 期 未 余额 都 抄 到 一 张 表 上 ， 形 成 “ 试 算 平 
衡 表 ”， 见 表 27-3。 


有 了 这 张 试 算 平衡 表 ， 人 资产 负债 表 的 编制 束 方 便 多 了 。 能 直接 填写 的 束 直 接 抄 过 去 ， 有 些 项 目 则 需要 加 忌 一 下 。 如 果 用 
Excel| 来 操作 ， 残 更 加 方便 了 。 另 外 ， 人 在 结 转 损 益 之 前 也 可 以 编制 试 算 平 稀 表 ， 一 方面 ， 有 助 于 友 现 记 账 错误 ; 另 一 万 面 ,万 便 
编制 结 转 损 益 记 账 凭证 。 利 润 表 可 以 参考 试 算 平衡 表 来 编制 |。 


表 27-3 


日 期 : 2018 年 7 月 31 H 
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表 27-4 


资产 负债 表 
会 小 企 01 表 
编制 单位 : 明亮 书社 有 限 责任 公司 编制 日 期 : 2018 年 7 月 31 H 单位 : 元 
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期 未 余额 | 年 初 余额 负债 和 所 有 者 权益 期 未 余额 | 年 初 余额 
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末 分 本 和 润 
所 有 者 权益 合计 
负债 和 所 有 者 权益 总 计 
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11 287.50 
129 652.50 
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两 张 表 有 什么 
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小 亮 看 过 报表 ， 说: “利润 表 看 起 来 还 挺 简 单 ， 也 挺 有 用 的 ， 收 入 多 少 钱 、 化 了 多 少 钱 、 还 剩 多 少 钱 通 过 这 张 表 一 眼 融 能 
出 。 资 产 负 债 表 有 什么 用 呢 ?“ 


“这 两 张 表 各 有 各 的 用 处 。 利 润 表 反映 的 是 一 段 时 间 的 经 营 成 果 ， 资 产 负债 表 反映 的 是 一 个 时 点 的 财务 状况 。 
“从 资产 负债 表 里 能 看 出 哪些 财务 状况 呢 ?“ 


“从 大 的 方面 讲 ， 就 是 资产 和 负债 的 比例 关系 。 资 产 -负债 = 所 有 者 权益 ， 负 债 越 多 ， 所 有 者 权益 越 少 。 听 说 过 “' 资 不 抵 
俩 ”这 个 词 吧 ? ° 


“当然 听 说 过 ， 不 过 看 到 资产 负债 表 ， 对 这 个 问题 理解 更 清楚 了 。 如 果 资 产 还 没有 负债 多 ， 就 是 说 把 所 有 的 资产 都 卖 掉 也 还 
不 上 债主 的 钱 ， 那 就 炒 了 。 那 是 不 是 说 负债 越 少 越 好 ? ” 


利 恩 ， 


”次 不 抵债 ”上 朋 定 是 不 行 的 ， 但 也 不 是 说 负债 越 少 越 好 。 负 债 好 比 ““ 借 鸡 生 绰 ”， 如 果 你 看 得 准 负债 融 来 的 收益 大 于 债务 
那 负债 还 是 有 好 处 的 。 


“ 融 是 癌 借 来 一 只 鸡 ， 每 月 能 下 20 个 鸡 重 ， 而 只 需要 付 给 鸡 的 主人 10 个 鸡蛋 ， 那 剩 下 的 10 个 鸡蛋 残 是 目 己 的 了 。 


“是 的 。 可 是 也 得 想 想 ， 万 一 这 只 鸡 每 月 只 下 了 10 个 鸡 量 ， 你 下 日 忙活 了 ， 还 得 搭 上 饲料 ， 是 赔本 的 。 如 果 只 下 5 个 鸡蛋 ， 


你 还 得 到 市 场 上 去 买 5 个 才能 还 上 欠 鸡 主人 的 鸡蛋 。 所 以 ， 人 们 和 单 把 债务 比 作 “杠杆 ” ， 是 一 种 工具 ， 有 放大 作用 ， 既 能 放大 伪 
利 ， 双 能 放大 亏损 。” 


>L 


“ 阵 ， 资 产 和 负债 的 比例 关系 的 确 很 重要 。 那 这 些 资 产 项 目 呢 ? 我 看 报表 上 分 成 流动 资产 、 非 流动 资产 ， 这 又 有 什么 用 


呢 ?“ 

“通俗 地 讲 ， 流 动 束 是 变现 ， 越 容易 变现 的 资产 ， 流 动 性 束 越 强 。 所 以 ,流动 性 最 强 的 束 是 贷 币 资产 ， 包 括 现金 和 银行 
等 。 存 货 也 是 准备 拿 来 变现 的 ， 但 是 把 存货 卖 出 去 你 忌 得 费 些 工夫 ， 所 以 流动 性 当然 不 如 现金 。 固 定 资 产 是 自己 单位 用 的 ,不 准 
备 拿 来 变现 ， 所 以 是 非 流 动 资 严 。 


sç 
Hë 


“都 是 资产 ， 流 动 不 流动 有 什么 关系 呢 ? 


“流动 性 越 理 ， 对 市 场 的 应 变 能 力 越 唱 ， 越 容易 抓 住 市 场 机 会 。 比 方 说， 最 近 某 本 书 的 销路 很 好 ， 可 是 你 没有 充足 的 现金 来 
， 每 天 卖 了 那么 几 本 之 后 融 断 货 ， 顾 客 残 跑 到 别家 去 买 了 。 


“看 来 流动 性 还 真 的 很 重要 。 那 是 不 是 说 现金 越 多 、 固 定 资 产 越 少 越 好 呢 ? 


"这 也 要 看 情况 ， 国 定 人 资 产 反 映 一 个 企业 的 生产 能 力 、 经 营 规 模 ， 流 动 资产 反映 企业 的 活力 。 打 个 比 万 说 ， 固 定 人 资产 相当 于 
、 大 炮 这 些 武器 ， 流 动人 资产 相当 于 炮弹 、 导 弹 这 些 弹药 。 光 有 弹药 没有 武器 不 行 ， 光 有 武器 没有 弹药 也 不 行 ， 两 者 配合 好 才 


“就 是 说 ， 不 要 因为 流动 资金 不 够 导 儿 设备 | 内置 ， 也 不 要 因为 设备 不 够 导 有 致 流动 资金 闲置。 流动 资产 和 非 流动 资产 都 用 起 来 


才 好 。" 


“看 来 你 的 财务 敏感 性 还 不 错 ， 比 我 见 过 的 很 多 专业 会 计 人 员 都 强 。 


“不 会 吧 ? | " 


“不 是 吹捧 你 。 很 多 会 计 人 员 只 是 按 规 息 把 账 记 对 ， 但 对 企业 的 经 言 并 不 操心 ， 这 样 的 状态 很 难 理解 报表 中 的 侣 义 。 只 有 杀 


身 经 历 这 些 企业 的 经 营业 务 ， 真 正 为 企业 的 运转 操 过 / 心 ， 才 能 体会 到 报表 的 用 途 ， 也 才能 理解 报表 里 讲 的 是 什么 。” 


` 


“ 哈 ， 怪 不 得 人 家 况 当 财务 总 监 头 友 挥 得 快 呢 ， 跟 老板 一 样 操心 。 


小 结 


每 月 月 底 的 会 计 工 作 包 括 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 一 个 会 计 期 间 的 记 账 工作 完成 之 后 ， 需 要 编制 反映 企业 经 营 成 果 和 财务 状况 的 报表 。 


(2) 反映 经 宫 成 果 的 报表 是 利润 表 ， 上 反映 财务 状况 的 报表 是 资产 负债 表 。 


(3) 试 算 平衡 表 将 全 部 会 计 科目 的 期 初 借贷 方 余额 、 本 期 借贷 万 友 生 额 、 期 未 借贷 万 余额 集中 反映 在 一 张 表 中 。 试 算 平 稀 
表 一 方面 有 助 于 友 现 记 账 过 程 中 的 错误 ， 另 一 万 面 也 万 便 报表 的 编制 。 


第 二 十 八 课 ”报表 : 现金 流量 


一 、 现 金 流量 表 


利润 表 和 人 资产 负债 表 编制 完成 之 后 ， 小 明 开 始 编制 第 三 张 报表 ， 也 残 是 现金 流量 表 。 现 金 流 量 表 反 映 的 内 容 是 一 个 会 计 期 间 
内 ， 现 金 流 入 、 流 出 企业 的 情况 以 及 两 者 相抵 之 后 的 净 现 金 流 量 。 企 业 的 活动 可 以 分 成 三 大 类 : 经 育 活 动 、 投 资 活动 和 筹资 ; 
动 。 为 了 分 别 反 映 这 三 类 活动 产生 的 现金 变化 ， 现 金 流 量 表 也 分 成 三 部 分 来 有 反映。 每 一 部 分 又 都 分 成 流入 、 流 出 和 净 流 量 三 方面 


内 容 。 


第 二 十 八 课 ”报表 : 现金 流量 表 


一 、 现 金 流 量 表 


利润 表 和 人 资产 负债 表 编制 完成 之 后 ， 小 明 开 始 编制 第 三 张 报表 ， 也 残 是 现金 流量 表 。 现 金 流 量 表 反 映 的 内 容 是 一 个 会 计 期 间 
内 ， 现 金 流 入 、 流 出 企业 的 情况 以 及 两 者 相抵 之 后 的 净 现 金 流 量 。 企 业 的 活动 可 以 分 成 三 大 类 : 经 育 活 动 、 投 资 活动 和 筹资 ; 
动 。 为 了 分 别 反 映 这 三 类 活动 产生 的 现金 变化 ， 现 金 流 量 表 也 分 成 三 部 分 来 有 反映。 每 一 部 分 又 都 分 成 流入 、 流 出 和 净 流 量 三 方面 


内 容 。 


二 、 现 金 流 量 表 的 编制 守门 : 理解 与 耐心 


《小 企业 会 计 准 则 》 对 现金 流量 表 的 格式 和 编制 方法 也 有 统一 的 规定 。 现 金 流 量 表 是 按照 收 付 实现 制 基础 编制 的 报表 。 但 日 
单 记 账 采用 的 是 权 责 友 生 制 ， 因 此 ， 不 能 像 利 润 表 和 资产 负债 表 那 样 根 据 明细 账 的 友 生 额 或 余额 直接 填 询 。 对 编制 完成 的 利润 
表 、 人 资产 负 债 表 和 相关 明细 账 的 数字 分 析 、 调 整 之 后 才能 正确 填 列 编制 现金 流量 表 。 


表 28-1 是 小 明 编 制 的 现金 流量 表 。 


表 28-1 


现金 流量 表 
会 小 企 03 表 


编制 单位 : 明 腕 书社 有 限 责 任 公 司 编制 日 期 : 2018 年 7 月 31 日 ”单位 : 元 


一 、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 : 
销售 产 成 品 、 商 品 ， 提 供 廓 务 收 到 的 现金 


本 年 累计 本 


87 942.00 
收 到 其 他 与 经 营 活 动 有 关 的 现金 

购 头 原材料 、 商 品 ， 接 受 芳 务 文 付 的 现金 

支付 的 职工 薪酬 

文 付 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 

二 、 投 资 活 动产 生 的 现金 流量 : 

处 置 固定 资产 和 无 形 资产 收回 的 现金 兆 额 

收回 短期 投资 、 长 期 便 券 投资 和 长 期 股权 投资 收 到 的 现金 
取得 投资 收益 收 到 的 现金 

短期 投资 、 长 期 债券 投资 和 长 期 股权 投资 文 付 的 现金 

购 建 固定 资产 和 无 形 资产 文 付 的 现金 

三 、 筹 资 活 动产 生 的 现金 流量 : 

取得 借款 收 到 的 现金 

吸收 投资 者 投资 收 到 的 现金 

偿还 借款 本 金 文 付 的 现金 

ES ñ aK A| EL s FB Bl 

分 配 利润 支付 的 现金 

筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 

20 
加 : 期 初 现金 余额 
五 、 期 末 现 金 余 额 22 


71 230.00 
1 800.00 


49 930.00 
—26 058.00 


ab 


6 600.00 
—6 600.00 


— 


Q | + 


100 000.00 


— 
ON 


100 000.00 
67 342.00 


— 
NO 


2 


s. 
— — — — — | 


67 342.00 


三 、 现 金 流量 表 有 什么 用 


(一 ) 现金 流量 表 很 有 用 


"不 是 有 利润 表 了 吗 ? 为 什么 还 要 搞 一 个 现金 流量 表 ? ”小 亮 问 ， 


“因为 平时 记 账 都 是 按 权 责 发 生 制 记 的 ， 利 润 表 的 数 又 是 从 账 上 直接 抄 过 来 的 ， 所 以 ， 利 润 表 也 肯定 是 以 权 责 发 生 制 为 基础 
的 。 权 责 肥 生 制 又 叫 “应 计 制 ”， 意思 是 “应 该 是 这 样 。。 也 训 ® 是 说 ， 利 润 表 反 映 的 是 “应 该 收入 多 少 钱 ， 应 该 付 出 多 少 钱 ， 应 
该 僵 利 多 少 钱 ” ， 可 实际 上 的 货币 资金 在 这 个 会 计 期 间 内 却 不 一 定 真 的 收 到 或 付出 了 。 所 以 ， 利 润 表 上 有 鳃 利 ， 实 际 的 货币 换 产 
却 不 一 定 真 的 有 将 流入 。 “ 


“ 那 又 有 什么 关系” 毕竟 从 钱 不 还 的 事情 还 是 少数 的 ， 最 多 是 拖 的 时 间 长 一 点 。 
"如果 欠 的 数量 太 大 了 ， 束 很 有 可 能 影响 你 的 资金 周转 。 没 有 现金 ， 业 务 可 丈 要 停 授 了 。" 
“也 就 是 说 ， 利 润 表 和 人 资产 负债 表 看 起 来 再 漂亮 ， 如 果 现 金 周转 不 灵 ， 企 业 还 是 有 很 大 问题 。" 
“是 的 ， 有 人 把 现金 比 作 人 体 的 血液 ， 一 旦 血 流光 了 ， 肌 肉 再 友 达 也 日 搭 。" 


“ 听 起 来 还 挺 恐 怖 ， 不 过 想 想 也 确实 如 此 。 


(二 ) 编制 万 法 


— 


“ 那 这 个 表 是 怎么 编 的 呢 ? 好像 没 另外 两 张 表 那 么 清楚 ， 另 外 两 张 表 基 本 上 可 以 与 会 计 科目 直接 对 应 起 来 。” 小 亮 又 问 。 


"的确 如 此 ， 现 金 流量 表 编 起 来 厅 烦 一 些 ， 会 计 人 员 想 了 好 多 种 办 ;去 ， 不 过 没有 一 种 简单 的 。 我 目 己 的 体会 是 理解 现金 流量 
表 每 一 项 的 谷 义 ， 再 根据 自己 企业 的 业务 情况 ， 选 择 合适 的 方法 。 多 做 几 遍 也 束 不 完 得 难 了 。" 


“ 那 你 举 个 例子 ， 比 方 襄 第 1 行 “销售 产 成 品 、 商 品 ， 提 供 劳 务 收 到 的 现金 ”这 个 数 是 怎么 来 的 ?” 


“我 是 这 么 算 的 : 这 个 月 的 主 营业 务 收入 是 90000 元 ， 大 部 分 是 现金 销售 ， 只 有 两 笔 没有 收 到 现金 ， 一 笔 是 对 面 中 学 久 的 
2000 元 ， 另 一 笔 是 楼 上 王 大 和 爷 欠 的 58 元 。 把 这 两 个 数 从 主 营业 务 收入 中 减 掉 就 可 以 了 。90000- (2000+58) =87942 (元 ) 。 


“ 噢 ， 这 么 说 也 不 算 太 复杂 。 通 过 主 营 业务 收入 和 应 收 账 蒜 两 个 科目 束 可 以 算出 这 个 数 。" 


' 再 说 第 3 行 “' 购 买 原材料 、 商 品 ， 接 受 劳务 支付 的 现金 ， 这 个 数 吧 ， 我 是 这 么 算 的 ; 主要 是 库存 商品 采购 ， 这 个 月 库存 商 
品 增加 了 72965 元 ， 大 多 数 是 银行 存款 当时 支付 的 ， 只 有 一 笔 欠 款 2765 元 ， 把 这 个 数 减 掉 就 是 采购 图 书 流出 的 现金 ， 还 有 采购 
水 杯 、 鼠 标 垫 款项 也 付 清 了 ， 一 共 1050 元 。 所 以 ， 算 出 来 就 是 72965-2765+1050=71250 (元 ) 。" 


“ 噢 ， 束 是 说 算 这 个 项 目 要 看 库存 商品 、 应 付 账 款 、 低 值 易 耗 品 3 个 科目 。 第 41 “支付 的 职工 薪酬 ”， 这 个 好 襄 ， 束 是 友 
给 我 的 1800 元 工资 。 第 6 行 “支付 其 他 与 经 营 活 动 有 关 的 现金 ”又 是 怎么 算出 来 的 ?“ 


"这 一 行 主 要 是 反映 米 购 商 品 等 贷 物 之 外 业务 流出 的 现金 。 主 要 是 期 间 费 用 ， 但 是 期 间 费 用 里 面 有 些 不 是 通过 支付 现金 形成 
的 ， 比 如 折旧 ， 婚 没有 流出 现金 ， 所 以 要 把 折旧 扣除 ， 当 然 伙 短 也 要 扣除 。 这 个 月 的 管理 费用 是 9062.?0 元 ， 这 里 面包 含 几 个 要 
扣除 的 项 目 一 折旧 104.5 元 ， 摊 销 委 修 、 牌 匾 制 作 费 208 元 ， 其 他 应 付款 中 从 款 1000 元 ， 工 资 1800 元 ， 工 资 在 第 4 行 已 经 单独 
列 出 来 了 ， 所 以 也 要 扣除 。 另 外 还 有 一 个 支出 项 目 是 “长 期 待 挫 费 用 ”中 的 疼 修 、 牌 大 制 作 费 35000 元 ， 这 个 要 加 上 。 所 以 算出 
来 就 是 9062.50- (104.50+208+1000+1800) +35000=40950 (元 ) 。 


“ 嗯 ， 这 么 一 进 也 融 不 帝 得 乱 了 。 另 外 两 个 项 目 “ 购 建 固定 资产 和 无 形 资产 广 付 的 现金 ”和 “吸收 投资 者 投资 收 到 的 现 
金 ” 太 简单 ， 残 不 用 讲 了 。 ' 


“其 实 很 多 人 竞 得 现金 流量 表 难 做 ， 融 是 老 想 痢 能 和 利润 表 或 资产 负债 表 一 样 ， 有 个 试 算 平 衡 表 ， 直 接 把 数 抄 过 来 残 可 以 。 
没 这 个 可 能 ， 不 要 有 这 个 指望 ， 耐 下心 米 ， 按 照 现 金 流量 表 中 每 一 行 的 含义 ， 心 里 想 着 这 项 业务 是 怎么 友 生 的 ， 哪 些 形成 了 现金 


流入 、 流 出 ， 哪 些 不 涉及 现金 流入 、 流 出 ， 这 样 束 不 难 把 数字 算出 来 。" 


“我 忽然 有 一 个 想法 ， 既 然 现金 流量 表 只 反映 与 货币 资金 相关 的 业务 ， 那 把 现金 和 银行 存款 明细 账 按 照 编 表 的 要 求 整 理 一 
下 ， 是 不 是 束 能 编 出 现金 流量 表 来 呢 ? 不 用 像 你 这 样 调 来 调 去 的 。" 


“还 真有 这 么 做 的 。 尤 其 是 用 会 计 软 件 记 账 的 情况 下 ， 把 现金 和 银行 存 天 明细 账 或 者 记 账 凭证 导出 到 Excel 表 里 ， 再 按 对 方 
科目 排序 、 分 类 汇总 ， 基 本 上 残 可 以 照 着 这 个 结果 编制 现金 沅 量 表 了 。 ' 
(三 ) 三 张 表 的 天 系 


受到 了 肯定 ， 小 明 念佛 又 来 了 劲头 : “我 还 点 现 一 个 秘密 ， 资 产 负债 表 上 的 货币 资金 期 初 余额 和 期 末 余 额 之 间 的 差额 其 实 残 
是 现金 净 沉 量 ， 癌 明 现 金 流量 表 是 对 资产 负债 表 里 货 币 资 金 项 目的 进一步 分 解 ， 以 襄 明 这 个 差额 是 "车 么 产生 的 。 ” 


“看 来 我 得 对 你 副 目 相 看 了 ! 既然 你 都 到 了 这 个 水 平 ， 那 你 再 说 六 利润 表 和 资产 负债 表 之 间 有 什么 天 系 。 


“我 来 看 看 ， 资 产 负债 表 上 的 利润 …… 哈 ， 皮 现 了 ， 资 产 负债 表 上 所 有 者 权 丛 里 面 的 未 分 配 利润 期 奶 和 期 末 乙 间 的 差额 残 是 
本 期 利润 。 也 束 是 说 ,利润 表 是 资产 负债 表 中 未 分 配 利润 增 量 的 进一步 分 解 ， 以 训 明 这 个 增 量 是 怎么 产生 的 ， 与 现金 流量 表 的 道 
理 一 样 。” 


“再 看 看 它们 的 位 置 有 什么 天 系 。 
“位置 .….. 一 个 在 资产 负债 表 的 左上 角 ， 一 个 在 右 下 角 。 现 金 和 未 分 配 利润 在 对 角 线 上 。 这 有 什么 道理 吗 ?" 


“ 哈 ， 对 角 线 ， 看 来 你 几何 学 得 不 错 ， 再 学 学 《 易 经 》 融 不 得 了 了 。 


四 、 小 结 


本 课 介 绍 了 现金 流量 表 的 编制 万 法 ， 包 括 以 下 几 项 内 容 : 


(1) 现金 流量 表 反 映 经 营 活 动 、 投 人 资 活动 、 筹 资 活 动 所 形成 的 现金 争 流 量 ， 对 企业 一 个 会 计 期 间 忌 的 现金 净 流 量 进行 分 析 


解释 。 


(2) 现金 流量 表 的 编制 方法 比 利 润 表 和 资产 负债 表 要 复杂 ， 需 要 在 理解 报表 项 目 从 义 的 基础 上 ， 根 据 企 业 的 业务 特点 选择 
合适 的 万 法 ， 不 能 死 背 公式 .。 


(3) 贷 严 负债 表 是 反映 企业 财务 状况 最 忌 括 的 一 张 表 ， 利 润 表 和 现金 流量 表 相当 于 对 资产 负债 表 的 局 部 (现金 增 量 、 利 泣 


第 二 十 九 球 ”增值 税 


一 、 增 全 税 '/ 乓 么 得 


第 2 个 月 的 月 底 一 转眼 又 到 了 。 这 个 月 一 切 照 旧 ， 进 货 、 销 贷 、 记 账 。 前 些 天 ， 小 亮 购 进 了 一 批 畜 像 制品 ， 成 本 3000 元 ， 没 


FJU5hsese Y, #EHYSUR AA40007G (E) 。 主 营业 务 收 入 、 成 本 的 记 账 处 理 与 以 往 一 样 。 由 于 音像 制品 不 享受 免税 政策 ， 
所 以 要 计算 应 缴纳 的 增值 税 。 本 单位 是 小 规模 纳税 人 ， 适 用 3% 的 税率 。 因 此 ， 应 交 增 值 税 
=4000= (1+3%) x3%=#=116.50 (JÚ) 。 


另外 ， 还 要 计算 城市 建设 维护 税 ， 税 率 7%， 教 育 费 附加 ， 费 率 3%， 以 实 缴 增值 税 为 基数 。 
城市 建设 维护 税 =116.50x7%s8.16 (元 ) 


教育 费 附加 =116.50x3%x3.50 (元 ) 


第 二 十 九 球 ”增值 税 


一 、 增 全 税 /后 么 所 


第 2 个 月 的 月 底 一 转眼 又 到 了 。 这 个 月 一 切 照 上 日， 进货 、 销 货 、 记 账 。 前 些 天 ， 小 竞 购 进 了 一 批 音 像 制品 ， 成 本 3000 元 ， 没 
用 几 天 融 卖 完了 ， 共 取得 收入 4000 元 ( 合 税 ) 。 主 营业 务 收 入 、 成 本 的 记 账 处 理 与 以 往 一 样 。 由 于 音像 制品 不 享受 免税 政策 ， 
所 以 要 计算 应 缴纳 的 增值 税 。 本 单位 是 小 规模 纳税 人 ， 适 用 3% 的 税率 。 因 此 ， 应 交 增 值 税 
=4000+ (1+3%) x3%=#=116.50 (JÚ) 。 


另外 ， 还 要 计算 城市 建设 维护 税 ， 税 率 7%， 教 育 费 附加 ， 费 率 3%， 以 实 缴 增 值 税 为 基 效 。 
城市 建设 维护 税 =116.50x7%x8.16 (元 ) 


教育 费 附加 =116.50x3%x3.50 (元 ) 


二 、 增 值 税 不 属于 收入 


(一 ) 编制 所 账 凭证 
按照 计算 的 应 纳税 额 ， 小 明 编制 了 音像 制品 销售 的 记 账 任 证 ， 见 表 29-1 和 表 29-2。 


表 29-1 


记 账 凭证 
日 期 : 2018-8-30 凭证 号 : 081 
弟 方 爹 额 | 贷方 金额 


表 29-2 
记 账 凭证 
日 期 : 2018-8-30 EE 082 


计 提 城建 税 、 教 育 费 附加 二 一 


三 、 增 值 税 的 原理 和 i 去 得 伦 操 心思 


(一 ) 流转 税 和 所 得 税 
“ 咀 们 不 是 交 所 得 税 吗 ? 怎么 又 来 了 个 增值 税 ?” 小 亮 问 。 


“不 一 样 ， 增 值 税 是 流转 税 ， 以 营业 额 为 计 税 基数 ， 惑 是 说 ， 有 业务 收入 就 要 交 税 。 所 得 税 以 利润 为 计 税 基数 ， 有 利润 才 交 
税 。 如 果 一 年 下 来 没有 贸 利 或 亏损 ， 束 不 用 交 所 得 税 ， 但 是 只 要 有 和 营业 额 就 要 交流 转 税 。 有 些 商品 ， 比 如 烟 酒 ， 还 要 交 消 费 税 。 


(二 ) 增值 税 


"LEABISAAF321B(IBE0? ” ¿Jv=l|B), 


“税法 规定 ， 销 售 货 物 和 劳务 都 要 交 增 值 税 ， 一 般 税 率 为 17%， 图 书 的 税率 是 13%。 国 家 考虑 到 这 些 年 图 书 批发 零售 行业 普 
遍 比较 困难 ， 为 了 鼓励 图 书市 场 友 展 ， 经 营 图 书 是 免税 的 ， 但 是 不 包括 音像 制品 。 上 月 咀 们 没有 音像 制品 ， 所 以 束 没 有 增值 税 ， 
这 个 月 有 了 。 


“可 是 我 看 你 是 按 396 算 的 增值 税 ， 不 是 算 错 了 吧 ? ” 


“是 这 样 ， 增 值 税 纳税 人 分 为 两 种 ， 一 种 是 一 般 纳 税 人 ， 另 一 种 是 小 规模 纳税 人 。 一 般 纳 税 人 的 税率 是 17% 或 13%， 小 规模 
纳税 人 的 税率 是 3%。" 


“ 关 了 这 么 多 ， 那 不 是 况 小 规模 纳税 更 划算 ?“ 


“不 是 这 样 的 ， 是 计算 方法 不 同 。 增 值 税 是 对 企业 经 营 货物 的 增值 部 分 计 税 。 也 就 是 说 ，3000 元 进 的 货 ， 卖 出 了 3883.50 
元 ， 增 值 了 883.50 元 ， 只 有 这 883.50 元 需要 缴 税 。 


“ 那 束 是 说 ， 按 一 般 纳 税 人 的 计算 万 法 ， 应 该 是 883.50x13%s114.86 (元 ) ? ”小 亮 问 。 
“道理 上 是 这 样 ， 但 是 实际 操作 起 来 却 不 行 。" 
“BF? " 


“要 想 搞 明日 这 个 问题 ， 就 得 先 搞 明 日 增值 税 的 原理 。 增 值 税 是 “HP , GCnsZ2 Bere 3F3EB5, ZWEQ(E SERS E ESE 
务 部 门 从 消费 者 那里 代 收 增值 税 。 比 如 说 一 家 企业 买 入 原材料 1000 元 ， 经 过 加 工 变 成 一 种 商品 ， 以 2000 元 的 价格 卖 给 了 批 友 
商 ， 批 友 商 又 以 3000 元 的 价格 卖 给 零售 商 ， 零 售 商 又 以 4000 元 的 价格 卖 给 最 终 消 费 者 。 从 开始 的 1000 元 到 最 后 的 4000 元 ， 一 共 
增值 了 3000 元 ， 税 务 部 门 歹 要 对 这 3000 元 征 税 。3000x13%=390 (元 ) ， 这 个 税 最 终 由 消费 者 来 承担 。 可 是 中 间 经 过 了 这 么 多 
环节 ， 税 务 部 门 息 么 知道 最 初 的 原材料 是 多 少 钱 呢 ?” 零 售 商 也 不 知道 ， 零 售 商 只 知道 自己 的 进 价 是 3000 元 ， 售 价 是 4000 元 ,在 
自己 这 个 环节 上 增值 了 1000 元 。” 


“ 束 是 说 ， 尽 管 本 质 上 是 最 终 消 费 者 承担 这 个 税 负 ， 但 没 法 在 最 后 一 个 环节 统一 征收 ， 要 在 每 一 个 环节 的 增值 上 去 征收 。 可 
是 ， 这 又 有 什么 关系 呢 ? 为 什么 不 能 用 增值 额 乘 以 税率 的 方法 来 计算 每 个 环节 应 交 的 税额 呢 ?“ 


“因为 一 个 企业 面 对 的 不 是 一 个 客户 ， 产 品 的 销售 不 是 一 笔 完 成 的 ， 产 品 也 不 只 是 一 个 品种 。 如 果 是 生产 企业 ， 原 材料 也 不 
仅仅 是 一 种 。 如 果 每 卖 一 笔 货 融 算 算 这 里 面 的 增值 是 多 少 ， 操 作 上 是 不 可 行 的 。 


“ 噢 ， 这 么 调 我 束 明 日 了 。 那 怎么 办 呢 ?” 


“税务 部 门 友 明了 一 种 层 层 抵 扣 的 办 法 。 这 种 方法 要 求 在 销售 友 票 上 分 别 列 明 商 品 价格 和 增值 税 款 。 买 方 要 支付 商品 价 蒜 ， 
同时 也 要 文 付 税 秋 。 如 果 是 目 己 消费 ， 作 为 消费 者 目 己 瓯 要 承担 这 部 分 税 负 。 如 果 买 万 只 是 一 个 中 间 商 ， 他 残 可 以 把 这 个 税 负 传 
弟 到 下 家 。 比 如 上 面 说 的 那 家 批 友 两 ， 米 购 了 2000 元 的 货物 ， 在 2000 元 之 外 又 按 13% 的 税率 支付 了 260 元 的 增值 税 ， 在 卖 给 零 
售 商 时 ， 从 零售 商 那里 收 到 3000 元 货款 和 按 13% 的 税率 计算 的 390 元 增值 税 款 。 这 位 批发 商 在 给 税务 部 门 交 税 时 ， 不 必 把 390 元 
都 上 和 区， 因为 其 中 的 260 元 已 经 在 采购 货物 时 付 过 一 次 了 ， 所 以 只 需 交 390-260=130 (元 ) 。 第 一 家 生产 企业 和 最 后 一 家 零售 商 
的 情况 也 是 一 样 。 所 以 三 家 企业 分 别 交 了 130 元 ， 税 务 部 门 也 总 共 拿 到 了 390 元 。” 


“ 噢 ， 这 个 办 法 真 巧 妙 。 这 样 来 说 开 友 票 束 简单 了 ， 都 是 用 贷 球 乘 以 税率 ， 买 万 完全 额 缴纳 ， 等 卖 出 时 表 按 卖 出 的 贷 蒜 算 一 
个 全 额 税 球 向 买方 收取 ， 缴 纳 时 把 买 入 时 已 经 缴纳 的 税 球 扣除 。 这 样 目 己 买 入 时 丈 等 于 没有 承担 税 负 ， 而 只 是 把 售 出 这 个 环节 上 
产生 的 增值 部 分 的 税 蒜 交 给 税务 部 门 。" 


“EB, PHL Bo ku A Sa x:J F80J2 RB ESE Tp BJP PB his, 2<JhJBJsz1JBJDB B Eu5XH “进项 税 。， 卖 出 时 
收 到 的 增值 税 款 叫 “ 销 项 税 。， 销 项 税 减 去 进项 税 ， 束 是 自己 这 个 环节 应 缴纳 的 税 蒜 。” 


"好像 还 挺 麻 烦 的 ， 怎 样 才 能 核算 清楚 呢 ? 


“也 不 矿 烦 ， 用 多 栏 账 融 能 记 清楚 ， 我 给 你 找 个 模板 看 一 下 。 货 物 采 购 、 销 售 时 把 增值 税 都 登记 到 这 个 明细 账 上 ， 通 过 余额 
融 可 以 看 出 应 交 多 少 增值 税 。 


以 上 面 提 到 的 批 友 企 业 为 例 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 明细 账 见 表 29-3。 


表 29-3 


立交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 明细 账 
证 号 | 摘要 =: 
; 
一 已 交 税 额 | 合计 | 销 项 税额 | 进项 税 转 出 


|< l! 260 
- f 
" 
yI 全 


会 计 分 录 如 下 。 


采购 货物 时 : 

借 : 库存 商品 “2000 

应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 〈( 进 项 税 ) — 260 
$E: 银行 存款 2260 

销售 货物 时 : 

借 : 银行 存款 ”3390 

$: 主 营业 务 收 入 ”3000 

应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税 ) 390 

交 税 时 : 

借 : 应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 (已 交 税 ) 130 
$: 银行 存款 130 

“我 看 应 交 增 值 税 明细 账 里 有 一 栏 “进项 税 转 出 ” ， 这 是 做 什么 用 的 ?“ 

“刚才 培 了 ， 增 值 税 是 最 终 消 费 者 承担 的 税 负 ， 中 间 商 只 是 个 ‘二 传 手 。”。 可 是 如 果 中 间 丙 改变 了 货物 的 用 途 ， 用 于 非 抵 扣 
项 目 ， 束 不 能 抵 扣 了 ， 因 此 束 要 把 这 部 分 从 进项 税 里 扣 掉 ， 所 以 叫 进 项 税 转 出 。 比 方 说 你 从 批发 商 那 里 买 来 的 鸡蛋 ， 本 来 打算 用 
于 和 零售， 可 是 你 改变 了 主意 ， 上 自己 把 鸡蛋 吃 揉 了 1/3。 那 你 瓯 变 成 了 这 1/3 鸡 果 的 最 终 消费 者 。 这 部 分 进项 税 束 不 能 抵 扣 ， 得 你 
自己 来 承担 。 


“ 咽 ， 这 么 记 账 是 很 清楚 。 那 我 们 也 这 么 记 吧 。 


一般 纳税 人 才 要 这 么 做 。 我 们 是 小 规模 纳税 人 ， 会 计 人 员 人 力 不 足 ， 卖 货 时 也 没 计算 增值 秘 ， 融 当 税 款 已 经 包含 在 售 货 舟 


Ey, PHA, vHA1IBFORS A SEprB ESSNEE €) BSJEusk FB3%BRJEs=I#jESrH2enpe LI y, tb;s%284T2ATSH1IRJSE)L, POE 
了 简便 ， 但 是 反映 不 出 增 全 税 的 原理 。 ” 


(=) 城建 税 和 教育 费 附 加 


“前 面 你 说 的 城建 税 和 教育 费 附 加 是 '; 息 么 回 事 ? ” 


“也 是 企业 应 缴纳 的 税 费 ， 不 过 是 以 已 经 交 的 流转 税 为 基数 ， 不 是 以 营业 额 为 基数 ， 也 不 是 以 利润 为 基数 ， 所 以 金额 一 般 比 
较 少 。 记 账 时 记 在 “营业 税金 和 附加 ”科目 里 。” 


“ 噢 ， 这 可 比 增 便 税 向 单 多 了 。 


“是 的 ， 不 过 这 两 项 是 我 们 实 实在 在 交 的 税 ， 是 由 我 们 企业 自己 负担 的 ， 所 以 利润 表 里 “营业 税金 和 附加 ”也 是 一 个 扣 减 项 
目 ， 在 主 营 业务 成 本 的 下 一 行 。 不 像 增 值 税 ， 我 们 只 是 代 扑 代 收 ， 不 是 由 我 们 企业 负担 的 。 所 以 ， 增 值 税 束 不 能 从 利润 中 扣 减 。 


四 、 小 结 


本 课 介 绍 了 增值 税 的 原理 和 记 账 万 法 ， 包 括 以 下 几 项 内 容 : 
(1) 增值 税 是 对 销售 货物 增值 部 分 缴纳 的 税 蒜 。 
(2) 增值 税 是 “ 价 外 税 ”， 由 最 终 消 费 者 承担 。 
(3) 增值 税 的 纳税 人 分 为 一 般 纳税 人 和 小 规模 纳税 人 。 
(4) 一 般 纳税 人 的 应 交 增 值 税 用 销 项 税 减 去 进项 税 求 得 ,税率 为 17% 或 13%。 


(5) 小 规模 纳税 人 的 应 交 增 值 税 用 含 税 销售 额 和 税率 为 3% 倒 算得 出 ， 不 能 抵 扣 进项 税 。 


第 三 十 课 投资 


一 、 投 资 机 会 
小 亮 的 同学 小 牛 打算 投资 30 万 元 开 一 家 快餐 店 ， 还 缺 3 万 元 资金 ， 向 小 亮 求助 ， 暂 借 、 入 股 均 可 。 小 亮 问 小 明 怎么 办 。 小 亮 


和 小 明 一 起 和 小 牛 谈 了 一 次 ， 又 到 小 牛 正在 筹备 的 | 门店 考察 了 一 瘟 。 回 来 后 两 人 一 商量 ， 感 竞 小 牛 的 生意 前 景 比较 靠 谨 ， 决 定投 
资 入 股 ， 占 10% 的 股份 。 双 方 签订 投资 协议 后 ， 小 亮 把 书店 | 闪 置 的 资金 3 万 元 汇 到 小 牛 的 账 上 。 


第 三 十 课 投资 


—. ISÓdqS81 
小 亮 的 同学 小 牛 打算 投资 30 万 元 开 一 家 快餐 店 ， 还 缺 3 万 元 资金 ， 向 小 亮 求助 ， 暂 借 、 入 股 均 可 。 小 亮 问 小 明 怎 么 办 。 小 亮 


和 小 明 一 起 和 小 牛 谈 了 一 次 ， 又 到 小 牛 正在 筹备 的 门店 考察 了 一 番 。 回 来 后 两 人 一 商量 ， 感 完小 牛 的 生意 前 景 比较 靠 谱 ， 决 定投 
资 入 股 ， 占 10% 的 股份 。 双 万 签订 投资 协议 后 ， 小 亮 把 书店 闲置 的 资金 3 万 元 汇 到 小 牛 的 账 上 。 


二 、 投 资 是 资产 


汇款 完成 后 ， 小 明 编制 了 投资 的 记 账 凭证 ， 见 表 30-1。 


表 30-1 


记 账 凭证 
日 期 : 2018-9-1 fEuF 2: 101 
; : 长 期 股权 投资 | 小 牛 快餐 下 
一 Re | [mem] 
— ”| 一 


摘要 
F HL S 


I C 3 j j | | |] 
一 
附件 A | 3000000 | 30000 | S 


会 计 主 管 ; Y 出 纳 : 审核 : 制 证 : 


快餐 店 年 底 分 红 

到 了 年 底 ， 小 牛 快餐 兆 赚 了 12 万 元 ， 小 牛 决定 拿 出 一 半 来 分 红 。 按 照 出 资 比例 ， 明 亮 书社 可 以 分 得 6000 元 ， 汇 到 了 书店 的 
账 上 。 

收 到 汇款 后 ， 小 明 编制 了 收 到 分 红 的 记 账 凭证 ， 见 表 30-2。 


表 30-2 


记 账 凭证 
日 期 2018-12-3 任 证 号 : 401 
"xem | 信访 
+ | | [emo] — _ 
x | j | 


_ j| j| | | j| —_ 
j| | j| j j| —_ 
j. Sal a  lesmluama l 


会 计 主 管 : j: 出纳 : 审核 BHF : 


27 


- 


PU. po aE 6; 


“小 牛 的 生意 做 得 不 错 啊 ! ”小 亮 说 。 


"是 啊 ， 才 4 个 月 束 赚 了 12 万 元 ， 比 咀 俩 水 平 高 。 不 过 开饭 店 可 比 开 书 店 玉 藻 多 了 ， 咱 也 别 眼红 。 青 说 他 赚钱 不 也 有 了 咀 的 份 


"也 是 。 可 是 按 比 例 他 应 该 分 给 跨 们 1.2 万 元 ， 他 才 分 了 6000 元 。 那 剩 下 的 6000 元 算 谁 的 ?“ 
“当然 也 算是 我 们 的 了 。" 

“ 算 我 们 的 怎么 不 记 账 呢 ?" 

“不 用 记 的 ， 因 为 我 们 的 投资 采用 的 是 成 本 法 记 账 。" 

“什么 是 成 本 法 ?“ 


“简单 地 说 ， 束 是 投资 的 金额 按 投资 时 的 成 本 记录 ， 而 且 一 般 不 变 。 按 出 人 资 比例 收 到 分 红 时 ， 收 到 多 少 束 记 多 少 投资 收益 。 
所 以 ， 还 留 在 快餐 店 的 6000 元 不 用 记录 ， 等 他 以 后 不 缺 钱 了 分 给 我 们 时 再 记录 。 


“ 那 要 不 是 用 成 本 法 ， 还 有 什么 别 的 法 ?“ 
还 有 一 种 是 权益 法 。 如 果 用 权益 法 ， 剩 下 的 6000 元 我 们 束 得 记录 。 
“ 那 我们 为 什么 不 用 权 葵 法 呢 ? 


"我们 对 小 牛 的 投资 只 占 他 总 资本 的 10%， 对 其 没有 控制 权 ， 这 种 情况 融 要 用 成 本 法 。 如 果 比 例 达到 209% 或 者 更 多 ， 融 应 该 
用 权益 法 。 如 果 用 权益 法 ， 束 得 按照 属于 我 们 的 锰 利 来 调整 长 期 投资 金额 。 会 计 分 录 是 “ë: 长 期 股权 投资 12000 元 ” 贫 : 投资 
收益 12000 元 ”; 收 到 分 红 时 的 会 计 分 录 是 “ë: 银行 存款 6000 元 ” 贷 : 长 期 股权 投资 6000 元 ”。 这 样 属于 我 们 的 盈利 就 都 在 
我 们 的 账 上 反映 了 。" 


噢 ， 那 瓯 是 识 我 们 当 急 再 多 投 3 万 元 融 可 以 用 权 葵 法 了 ? “ 


“也 不 是 。 我 们 用 的 是 《小 企业 会 计 准 则 》， 用 这 个 准则 的 都 得 用 成 本 法 ， 不 能 用 权益 法 。 


" 降 ， 说 了 半天 都 是 日 说 。" 


五 、 小 结 


本 课 学 习 了 以 下 内 容 : 

(1) 对 外 投资 并 准备 长 期 持 有 的 股权 用 “长 期 股权 投资 ”科目 记录 。 
(2) 长 期 投资 收 到 分 红 时 用 “投资 收益 ”科目 记录 。 

(3) 记录 长 期 投资 的 万 法 有 “成 本 法 ”和 “权益 法 ”。 


(4) 采用 《小 企业 会 计 准 则 》 的 只 人 允许 使 用 成 本 法 。 


第 三 十 一 课 分享 成 果 


—. A#BEllz2y623> 


年 底 ， 小 明 做 好 所 有 业务 记 账 ， 计 算出 全 年 净利 润 共 15 万 元 。 两 人 商量 决定 拿 出 10 万 元 来 分 红 ， 留 下 5 万 元 用 于 改善 一 下 书 
店 的 环境 以 吸引 更 多 的 顾客 。 


第 三 十 一 课 分享 成 果 


一 、 不 能 吃 光 分 光 


年 底 ， 小 明 做 好 所 有 业务 记 账 ， 计 算出 全 年 净利 润 共 15 万 元 。 两 人 商量 决定 拿 出 10 万 元 来 分 红 ， 留 下 5 万 元 用 于 改善 一 下 书 
店 的 环境 以 吸引 更 多 的 顾客 。 


二 、 利 润 分 配 


按照 商量 好 的 分 配方 案 ， 小 明 编制 了 记 账 任 证 ， 见 表 31-1~ 表 31-3。 


表 31-1 


记 账 凭证 


mn 
x 


HH; 2018-12-31 EL. 402 


结 转 本 年 利润 — | 本 年 利润 Tl | 
— ja — | | mm | 


会 计 主管 : 出 纳 : 审核 : 制 证 : 
2 “31-2 
记 账 任 证 

日 期 : 2018-12-31 凭证 号 : 403 


RB | mana 
rr 有 有 me 
ean 


合计 


ena = : iU : 出 纳 : 审核 : IE, 
表 31-3 
记 账 凭证 
日 期 :2018-12-31 PIE: 404 


一 级 科目 ”| ”明细 科目 贷方 金额 
支付 分 红 应 付 利润 小 亮 | 6000000 mana za 
x | 各 |4ooo | — 


银行 存款 | 100 000.00 
附件 炉 100 000.00 | 100 000.00 


人 出 纳 : 审核 : 制 证 : 


三 、 分 配 利 泪 也 要 依法 办 事 
"终于 拿 到 钱 啼 ! ”小 亮 欢呼 
“赶紧 还 我 钱 ! ”小 明说 。 
“ 急 哈 ， 一 会 儿 就 转 给 你 。” 
小 亮 用 手机 银行 转 给 小 明 开店 时 借 的 4 万 元 借款 。 
' 唉 ， 忙 了 半年 才 赚 了 2 万 元 。” 小 亮 自己 念 曙 。 
“怎么 是 2 万 元 呢 ? 仔细 想 想 ， 白 教 你 会 计 了 。” 


“ 啊 ， 对 ， 还 你 的 4 万 元 也 是 我 赚 的 ， 所 以 是 赚 了 6 万 元 。" 


“你 是 说 我 还 开 了 工资 ? 那 可 是 我 驻 东 打工 挣 的 钱 ， 不 能 算是 分 红 。” 
“这 个 你 倒是 想 得 挺 明日 。 可 是 留 在 书店 里 的 2 万 元 也 有 你 的 份 呀 .“ 


“对 啊 ， 那 ?万 元 里 面 还 有 我 的 3 万 元 呢 。 不 过 这 5 万 元 我 看 你 还 分 成 了 法 定 鱼 余 公 积 和 任意 禽 余 公 积 ， 为 什么 要 分 成 这 两 


个 公 积 Dš? 


“法 定 僵 余 公 积 是 《公司 法 》 规 定 的 ， 儿 须 把 净利 润 的 10% 留 在 企业 ， 任 意 僵 余 公 积 就 是 股东 自己 决定 的 。 


四 、 小 结 


本 课 学 习 了 以 下 内 容 : 

(1) 年 底 分 配 利润 时 ， 先 将 “本 年 利润 ”余额 转 入 “利润 分 配 ” 科 目 。 
(2) 按照 《公司 法 》 规 是， 提取 10% 的 “法 定 忽 余 公 积 ”。 

(3) 按照 股东 会 议决 定 提取 “任意 全 余 公 积 ”。 


(4) 按照 股 乐 会 议决 定 和 出 俊 比 例 分 配 剩余 利润 。 


第 三 十 二 课 ”进一步 提高 要 学 哪些 知识 


一 、 各 种 会 计 师 


下 班 之 后 ， 小 明 来 找 小 亮 。 

“ 跟 你 说 个 事 儿 ， 我 被 晋升 为 分 公司 的 财务 经 理 了 ! ”小 明 对 小 亮 说 。 
“恭喜 啊 ! 你 进步 得 这 么 快 ， 工 资 也 涨 了 吧 ?“ 

“是 啊 ， 不 过 要 去 外 地 工作 了 ， 这 书店 的 事 儿 以 后 就 全 靠 你 了 。 “ 

“ 噢 .…..” 小 亮 忽 然 嘻 得 有 操 失 落 。 

“我 走 以 后 你 得 找 个 记 账 的 会 计 。 

“ 找 个 什么 样 的 会 计 呢 ? 

“咱们 书店 的 业务 简单 ， 随 便 找 个 有 会 计 证 的 就 行 ， 不 过 人 品 得 靠得住 。” 
“会 计 证 是 干 啉 用 的 ?“ 


“会 计 证 学 名 是 “会计 从 业 资 格 证 书 ”。 《会 计 法 》 规 定 ， 从 事 会 计 工作 的 人 员 ， 必 须 取得 会 计 从 业 资 格 证 书 。 也 就 是 说 ， 
有 了 会 计 证 才能 当 会 计 记 账 。” 


“ 噢 ， 残 是 说 我 要 是 考 个 会 计 证 也 能 当 会 计 了 ? 很 难 考 吗 ?“ 

“考试 倒 不 难 ， 不 过 报考 会 计 证 考试 是 有 条 件 的 ， 需 要 中 专 以 上 会 计 类 专业 毕业 。 
“看 来 我 这 个 学 理科 的 水 平 再 高 也 没门 吧 。 “ 

“你 都 当 老 板 了 ， 哪 还 用 当 会 计 呀 !“ 

“也 是 。 还 有 什么 高 级 会 计 师 、 注 册 会 计 师资 格 ， 这 些 资 格 和 会 计 证 是 什么 关系 ?“ 


“会 计 证 是 从 事 会 计 工 作 的 一 个 入 门 条 件 。 有 了 会 计 证 ， 你 就 可 以 当 一 个 小 会 计 。 会 计 师 是 另外 一 个 系列 ， 分 为 初 、 中 、 高 
级 ， 是 技术 职称 ， 需 要 参加 会 计 专 业 技术 资格 考试 ， 主 要 是 反映 会 计 人 员 的 技术 水 平 。《 会 计 法 》 规 定 ， 担 任 单位 会 计 机 构 负 责 
人 (会 计 主 管 人 员 ) 的 ， 除 取得 会 计 从 业 俯 格 证 书 外 ， 还 应 当 具 和 省 会 计 师 以 上 专业 技术 职务 资格 或 者 从 事 会 计 工 作 3 年 以 上 经 
历 。 这 里 的 会 计 师 就 是 指 中 级 会 计 师 。 高 级 会 计 师 不 仅 要 通过 考试 ， 还 要 通过 评审 ， 要 友 表 过 文章 ， 有 一 定 的 理论 研究 水 平 才 


IJ" 
“ 那 注册 会 计 师 呢 ， 是 不 是 比 高 级 会 计 师 的 水 平 还 局， 听 识 注 会 考试 很 难 考 ?“ 
“注册 会 计 师 不 是 职称 ， 是 一 种 职业 资格 ， 是 注册 会 计 师 协 会 管理 的 。 另 外 ， 注 册 会 计 师 也 不 是 做 会 计 的， 是 做 审计 的 。 “ 
“审计 ?“ 


“企业 的 报表 是 目 己 单位 的 会 计 人 员 做 的 。 做 得 对 不 对 ， 别 人 可 不 敢 轻易 相信 ， 尤 其 是 上 市 公司 ， 它 们 的 报表 是 给 股民 看 
的 。 谁 都 会 尽量 把 自己 往 好 里 说 ， 存 在 的 问题 都 不 愿意 让 人 知道 。 所 以 ， 需 要 注册 会 计 师 来 把 把 关 。 他 们 会 对 报表 反映 的 情况 是 
真实 公道 出 具 一 份 审计 报告 。" 


噢 ， 那 注册 会 计 师 的 会 计 水 平 也 一 定 很 高 ， 不 然 息 么 能 看 得 怕 人 家 做 的 账 。” 
“是 的 ， 注 册 会 计 师 的 责任 很 大 ， 股 东 、 银 行 、 政 府 都 要 靠 他 们 来 给 报表 把 天 呢 。 


“看 来 我 是 当 不 了 会 计 了 ， 更 不 想 干 注 会 。 不 过 ， 这 一 段 时 间 跟 你 学 了 不 少 会 计 知 识 ， 感 忱 想 问题 的 角度 和 以 前 不 一 样 了 ， 


打 理 生意 的 思路 也 清楚 了 不 少 ， 你 做 的 账 ， 


第 三 十 二 


“El, 


依 你 现在 的 水 平 ， 和 专业 会 


一 、 各 种 会 计 师 


有 了 会 


下 班 之 后 ， 


“ 跟 你 这 
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' 会 计 证 


“会 计 证 


会 计 证 才 和 角 
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“考试 倒 


“你 都 当 


1 也 是 。 


“会 计 证 
级 ， 是 技术 职称 


小 明 来 找 小 亮 。 


个 事 儿 ， 我 被 晋 升 为 分 公司 


! 你 进步 得 这 么 快 ， 工 资 也 


后 你 得 找 个 记 账 的 会 计 。 


么 样 的 会 计 呢 ? 


是 干 嘛 用 的 ?" 


学 名 是 “会 计 从 业 资 格 证 书 ' 


E 当 会 计 记 账 。 


是 况 我 要 是 考 个 会 会 计 证 也 能 


我 也 都 能 看 全 了 。 ' 


计 沟 通 起 来 应 该 没 


进一步 提高 要 学 哪些 知 


的 财务 经 理 了 ! “ 


涨 了 吧 ? " 


“咱们 书店 的 业务 简单 ， 随 便 找 个 有 会 计 证 的 残 行 ， 不 


《会 计 法 》 规 定 


会 计 了 ? 很 难 考 


有 问题 ， 这 对 于 当 老 板 的 其 实 也 很 重要 。" 


iH 


/J BX SU, 


“是 啊 ， 不 过 要 去 外 地 工作 了 ， 这 书店 的 事 儿 以 后 就 全 靠 你 


过 人 品 得 徘 得 住 。" 


定 ， 从 事 会 计 工 作 的 人 员 ， 必 须 取 得 会 计 从 业 资 格 证 书 。 也 残 是 况 ， 


吗 ? 11 


不 难 ， 不 过 报考 会 计 证 考试 是 有 条 件 的 ， 需 要 中 专 以 上 会 计 类 专业 毕业 。 ” 


“看 来 我 这 个 学 理科 的 水 平 再 高 也 没门 吧 。 “ 


老板 了 ， 哪 还 用 当 会 计 呀 !“ 


还 有 什么 高 级 会 计 师 、 注 册 会 


是 从 事 会 计 工作 的 一 个 入 门 


人 (会 计 主 管 人 员 ) 的 ， 除 取得 会 计 从 业 
历 。 这 里 的 


f 


“ 那 注册 


会 计 师 束 是 指 中 级 会 计 师 。 高 级 


会 计 师 呢 ， 是 不 是 比 高 级 会 


计 师 资格 ,这些 


条 件 。 有 了 会 计 证 ， 


资格 证 书 外 ， 还 应 
有 及 会计 师 不 仅 要 通 


计 师 的 水 平 还 高 ， 


资格 和 会 计 证 是 什么 关系 ? 


你 惑 可 以 当 一 个 小 会 计 。 会 计 师 是 另外 一 个 系列 ， 分 为 仍 、 中 、 局 
需要 参加 会 计 专 业 技 术 资 格 考试 ， 主 要 是 反映 会 计 人 员 的 技术 水 平 。《 会 计 法 》 规 定 ， 担 任 单位 会 计 机 构 负 


当 具 备 会 计 师 以 上 专业 拉 术 职务 资格 或 者 从 事 会 计 工 作 3 年 以 上 经 
过 考试 ， 还 要 通过 评审 ， 要 上 友 表 过 文章 ， 有 一 定 的 理论 研究 水 平 才 


听 襄 注 会 考试 很 难 考 ?“ 


= 
[J 
== 
> 


* 注 册 会 计 师 不 是 职称 ， 是 一 种 职业 资格 ， 是 注册 会 计 师 协会 管理 的 。 另 外 ， 注 册 会 计 师 也 不 是 做 会 计 的 ， 是 做 审计 的 。 
全 


“企业 的 报表 是 目 己 单位 的 会 计 人 员 做 的 。 做 得 对 不 对 ， 别 人 可 不 敢 轻易 相信 ， 尤 其 是 上 市 公司 ， 它 们 的 报表 是 给 股民 看 
的 。 谁 都 会 尽量 把 目 己 往 好 里 说， 存在 的 问题 都 不 愿意 让 人 知道 。 所 以 ， 需 要 注册 会 计 师 来 把 把 天 。 他 们 会 对 报表 反映 的 情况 是 
真实 公道 出 具 一 份 审计 报告 。 


噢 ， 那 注册 会 计 师 的 会 计 水 平 也 一 定 很 局 ， 不 然 租 么 能 看 得 懂 人 家 做 的 账 。 
“是 的 ， 注 册 会 计 师 的 责任 很 大 ， 股 东 、 银 行 、 政 府 都 要 靠 他 们 来 给 报表 把 天 呢 。 


“看 来 我 是 当 不 了 会 计 了 ， 更 不 想 干 注 会 。 不 过 ， 这 一 段 时 间 跟 你 学 了 不 少 会 计 知 识 ， 感 党 想 问题 的 角度 和 以 有 前 不 一 样 了 ， 
打 理 生意 的 思路 也 清楚 了 不 少 ， 你 做 的 账 ， 我 也 都 能 看 懂 了 。 


“是 啊 ， 依 你 现在 的 水 平 ， 和 专业 会 计 沟通 起 来 应 该 没有 问题 ， 这 对 于 当 老 板 的 其 实 也 很 重要 。 “ 


二 、 会 填 原 理 与 法 规 


“你 说 的 对 ， 如 果 我 想 系统 地 学 习 一 下 会 计 知识 ， 都 要 看 哪些 万 面 的 资料 呢 ?” 小 亮 问 。 


"要 想 系 统 学 习 ， 得 找 一 本 会 计 学 基础 或 者 会 计 学 原理 之 类 的 书 。 其 实 我 看 会 计 原 理 你 也 懂得 差不多 了 ， 找 本 书 看 就 是 再 理 
理 思 路 ， 另 外 就 是 掌握 一 些 专业 术语 。 原 理 、 术 语 掌握 了 之 后 ， 实 际 工 作 中 主要 是 用 法 律 、 法 规 。" 


“做 会 计 工 作 要 记 住 这 么 多 法 律 、 规 定 ， 你 是 怎么 背 下 来 的 ?“ 

哈 ， 考 试 前 死记 硬 背 ， 考 完 试 束 志 了 。 不 过 工作 中 倒 不 用 背 ， 不 清楚 的 上 网 查 残 行 。” 
“都 有 哪些 法 规 呢 ?" 

“其 实 与 会 计 工 作 相关 的 核心 法 规 也 不 多 ， 主 要 有 三 类 


“第 一 类 是 公司 法 ， 其 实 束 一 个 ,全称 是 《中 华人 民 共 和 国 公司 法 》， 这 里 面 规定 了 建立 一 个 公司 的 基本 要 求 ， 包 括 成 立 、 
变更 、 撤 销 、 股 权 等 ， 是 有 关公 司 运作 最 基本 的 法 律 。 


“第 二 类 是 税法 ， 主 要 有 两 个 税种 : 所 得 税 和 增值 税 。 所 得 税 的 法 规 是 《中 华人 民 共 和 国企 业 所 得 税法 》 和 《中华 人民 共和 
国企 业 所 得 税法 实施 条 例 》。 所 得 税 怎 么 计算 ， 哪 些 可 以 算 收 入 ， 哪 些 可 以 算 成 本 ， 里 面 有 明确 规定 。” 


"增值 税 的 法 规 有 《中 华人 民 共和 国 增值 税 暂 行 条 例 》《 中 华人 民 共 和 国 增值 税 暂行 条 例 实施 细则 》， 关 于 增值 税 的 计算 方 
法 和 哪些 项 目 能 抵 扣 ， 这 里 面 也 有 明确 规定 。" 


“第 三 类 是 会 计 方面 的 法 规 ， 包 括 《 中 华人 民 共 和 国会 计 法 》《 会 计 基 础 工作 规 学 》《 企 业 会 计 准则 》《 小 企业 会 计 准 
则 》。《 中 华人 民 共 和 国会 计 法 》 和 《会 计 基 础 工作 规 学 》 主 要 是 讲 会 计 工 作息 么 组 织 ， 包 括 闵 位 怎么 设置 、 人 员 怎 么 配备 、 香 
证 账本 怎么 保管 等 方面 的 规定 。《 企 业 会 计 准 则 》《 小 企业 会 计 准 则 》 主 要 是 讲 各 个 会 计 科目 的 合 义 、 哪 些 业务 用 哪个 科目 、 报 
表 怎 么 编制 等 会 计 技 术 方 面 的 规定 。” 


“《 企 业 会 计 准 则 》 和 《小 企业 会 计 准 则 》 有 什么 区 别 ? 


一般 企业 用 《企业 会 计 准 则 》， 小 企业 也 可 以 用 。 但 是 为 了 小 企业 会 计 工 作 的 万 便 ， 可 以 用 《小 企业 会 计 准则 》， 这 个 简 
单一 些 。” 


“还 插 人 性 化 的 。 什 么 样 的 企业 算 小 企业 呢 ? 忌 不 能 目 己 说 了 算 吧 ?" 


《中 小 企业 划 型 标准 规定 》 规 定 ， 零 售 业 ， 从 业 人 员 300 人 以 下 或 营业 收入 20000 万 元 以 下 的 为 中 小 微型 企业 。 其 中 ， 从 
业 人 员 50 人 及 以 上 ， 和 县 营业 收入 500 万 元 及 以 上 的 为 中 型 企业 ; 从 业 人 员 10 人 及 以 上 ， 且 高 业 收入 100 万 元 及 以 上 的 为 小 型 企 
业 ; 从 业 人 员 10 人 以 下 或 膏 业 收入 100 万 元 以 下 的 为 微型 企业 。" 


“ 那 咀 们 应 该 算是 微型 企业 ， 连 小 企业 都 算 不 上 。” 
“是 的 ，《 小 企业 会 计 准 则 》 里 规定 了 微型 企业 也 执行 《小 企业 会 计 准 则 》。” 
“我 数 数 ， 嗯 ， 一 共 8 个 法 规 。 好 像 是 不 多 。 不 过 法 律 条 文 很 枯燥 ， 不 容易 看 异 。" 


“是 的 ， 法 律 条文 严 谍 、 简 练 ， 还 有 好 多 术语 。 如 果 没 有 实践 经 验 ， 读 法 律 条 文 的 确 很 难 读 进 去 。 不 过 ,我 看 你 现在 的 水 平 


读 这 些 内 容 应 该 没什么 难度 。 关 键 是 要 有 法 律 意识 ， 我 们 平时 过 到 了 问题 不 知道 该 怎么 处 理 ， 其 实 大 多 数 可 以 从 法 律 法规 里 找到 
答案 。 市 着 问题 看 法 律 条 文 ， 束 不 完 得 枯燥 了 。 而 且 一 旦 读 过 法 规 你 束 会 友 现 ， 制 定 法 律 的 人 真是 有 水 平 ， 你 遇 到 的 问题 ， 人 家 


早 都 帮 你 想到 了 。" 
“你 走 以 后 ， 我 得 好 好 学 学 这 些 法 规 ,， 不 然 犯 了 错误 都 不 知道 。" 


“你 一 定 能 行 的 !“ 


第 三 十 三 则 ”第 二 部 分 总 绪 


在 本 书 的 第 二 部 分 中 ， 我 们 学 习 了 企业 业务 的 记 账 方法 。 主 要 包括 以 下 内 容 : 

(1) 企业 会 计 工作 是 对 企业 成 立 、 日 常 经 营 活 动用 会 计 语 言 进行 记录 的 过 程 。 

(2) 企业 需要 根据 上 自身 的 规模 情况 ， 确 定 企 业 遵循 《企业 会 计 准 则 》 或 《小 企业 会 计 准 则 》。 

(3) 企业 会 计 工作 的 第 一 步 是 建 账 ， 根 据 会 计 准 则 并 结合 自身 经 营 特 点 ， 确 定 使 用 的 会 计 和 科目、 账簿 格 式 。 

(4) 企业 会 计 采 用 借贷 记 账 法 ， 以 编制 记 账 凭证 的 万 式 ， 记 录 经 济 活动 。 

(5) 采用 信 贫 记 账 法 编制 记 账 任 证 ， 俊 产 类 和 费用 类 科目 ， 增 加 记 俐 方 ， 减 少 记 贫 方 ; 负债 类 、 所 有 者 权 葵 类 和 收入 类 科 
目 ， 增 加 记 贫 万 ,减少 记 代 万 。 

(6) 一 张 记 账 凭证 上 的 借方 金额 合计 与 贷方 金额 合计 应 该 相等 。 

(7) 企业 的 账簿 格式 有 三 栏 式 、 多 栏 式 、 数 量 金额 式 等 。 其 中 ， 三 栏 式 是 最 基本 的 格式 ， 多 数 科 目 采 用 三 栏 式 明 细 账 ; 多 
栏 式 主 要 用 于 各 种 费用 的 记录 ， 如 管理 费用 。 应 交 增 值 税 的 记录 也 采用 多 栏 式 ; 数量 金额 式 明细 账 主要 用 于 各 种 存货 的 记录 ， 如 
库存 商品 。 

(8) 会 计 基 本 假设 确定 了 会 计 记 账 的 时 空 边界 、 事 项 边界 以 及 计量 单位 。 会 计 的 基本 假设 包括 会 计 主体 假设 、 贷 币 计 量 假 


设 、 持 续 经 营 假 设 、 会 计 分 期 假设 。 


(9) 企业 会 计 事项 的 友 生 采用 权 责 友 生 制 基础 确认 。 
(10) 会 计 期 未 需要 结 转 损益 吉 转 。 将 收入 类 科目 的 贷方 友 生 额 合计 和 成 本 费用 类 科目 借 万 友 生 额 
本 年 利润 科目 余额 如 为 贷方 ， 即 为 利润 ， 如 为 借 万 ， 即 为 亏损 。 


计 结 转 到 “本 年 利润 ”科目 。 结 转 后 ， 损 益 类 
员 丛 完成 后 可 以 编制 会 计 报 表 ， 包 括 资 产 负 债 表 、 利 润 表 和 现金 流量 


(11) 结 转 # 
(12) 编制 报表 之 前 可 以 先 编制 试 算 平 稀 表 ， 根 据 试 算 平 稀 表 编制 利润 表 和 人 资产 负债 表 更 加 方便 
负债 表 的 内 容 来 源 于 和 资产、 负债 和 所 有 者 权 葵 类 科目 的 期 末 余 


， 对 损 蔡 类 科目 进行 
类 科目 余额 为 零 。 


(13) 利润 表 的 内 容 来 源 于 损 蔡 类 科目 的 当期 友 生 额 ， 资 产 


适 的 方法 。 
计 期 间 的 经 营 成 果 ， 现 金 流量 表 反 映 会 计 期 间 的 现金 流 


二 


(14) 现金 沅 量 表 的 编制 需要 根据 业务 特点 ， 灵 活 选 用 合 
(15) 资产 负债 表 反 映 企 业 会 计 期 未 的 财务 状况 ， 利 润 表 反 了 映 会 
会 计 核 算 的 方法 中 ， 和 存货 (如 库存 商品 ) 的 友 出 核算 和 增值 税 的 核算 相对 复杂 一 些 ， 应 注意 明细 账 的 记录 方法 

法 、 会 计 法 、 会 计 准 则 和 


会 计 原 理 、 记 账 方法 之 外 ， 还 应 擎 握 会 计 相 关 法 规 的 学 习 ， 包 括 公司 法 


H 


(16) 


(17) 会 计 知 识 的 学 习 除 了 会 


税法 的 学 习 。 


记 账 软件 操作 所 南 


介绍 的 记 账 万 


是 一 款 手 机 记 账 软件 。 作 为 本 书 的 配套 教学 软件 ， 读 者 可 以 用 它 来 练习 记 账 方法 。 应 用 本 书 中 
于 证 ， 其 他 内 容 均 由 系统 自动 生成 。 


"小 岛 记 账 ”是 
法 ， 使 用 本 软件 ， 你 可 以 像 专业 会 会 计 账 务 系统 。 只 需 输入 记 账 作 


(1) 记录 一 笔 业 务 ， 见 图 附 1-1。 
流水 记录 ， 见 图 附 1-2。 


计 那 样 建立 一 套 目 己 的 


(2) 形成 业务 
看 各 科目 明细 账 ， 见 图 附 1-3。 


(3) 分 类 耕 
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图 附 1-2 
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图 附 1-3 
(4) 随时 了 解 资 产 负 债 表 ， 见 图 附 1-4.。 
(5) 收文 表 ， 见 图 附 1-5。 


(6) 天 键 财 务 指标 统计 图 ， 见 图 附 1-6。 
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图 附 1-6 


一 、 主 界面 


"导航 条 ”在 屏幕 的 下 方 ， 见 图 附 1-7。“ 主 菜单 ”需要 手机 上 的 “菜单 按钮 ” 调 出 。 不 同 的 手机 ， 主 菜单 的 位 置 有 所 区 
别 。 通 过 “导航 条 ”和 “ 主 菜单 ”， 用 尸 可 以 访问 本 软件 的 所 有 功能 。 与 记 账 报 表 相关 的 弟 用 功能 可 以 通过 导航 条 找到 ， 包 括 首 
页 、 记 账 、 账 德 、 报 表 、 日 记 五 个 项 目 。 不 大 常用 的 功能 放 在 主 菜单 里 ， 包 括 科目 设置 、 系 统 设置 、 和 省 份 、 恢 复 、 关 于 五 项 ， 见 
图 附 1-8。 


图 附 1-7 
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图 附 1-8 


二 、 科 目 设 置 


单 击 “ 主 荣 单 ”一 “科目 设置 ”， 进 入 科目 设置 界面 ， 见 图 附 1-9 和 图 附 1-10。 


三 [sa 


or xBaswFn.<. 
+ (科目 名 称 : | 


目 资产 
口 mm 


期 切 休 额 平 衡 必 和 吾 : 
资产 总 额 = 权 属 总 额 
咨 产 总 额 = 0.00 

权 必 总额 = 0.00 

= 额 =0.00 


图 附 1-9 


权 属 - 负 使 应 人 款 | 
应 付款 
rh [V 资产 负债 表 | aa 


—= t U U UU — 
图 附 1-10 
(一 ) 科目 浏 贤 


科目 名 称 表 示 当 前 选中 的 科目 。 


单 击 下 级 科目 项 目 或 上 级 外 按钮 ， 可 以 浏览 科目 体系 。 下 级 科目 名 称 前 面 的 文件 夹 图 标 口 表示 该 科目 还 有 下 级 ， 单 击 该 科目 
可 以 选中 它 ， 并 显示 其 下 级 科目 。 下 级 科目 名 称 前 的 文件 图 标 目 表示 该 科目 是 未 级 科目 ， 单 该 科目 可 以 选中 它 ， 并 显示 下 级 科目 


(二 ) 修改 科目 


选中 科目 后 ， 单 击 工 具 条 上 的 编辑 按钮 如 ， 进 入 编辑 界面 。 可 以 对 科目 名 称 进 行 修改 。 如 果 是 未 级 科目 ， 还 可 以 对 该 科目 的 
期 初 余额 进行 修改 。 保 仓 或 返回 后 ， 回 到 “ 浏 虎 ” 界 面 ， 屏 幕 下 方 会 显示 科目 期 初 余额 平衡 检查 结果 ， 提 示 总 资产 是 否 与 总 权 属 
相等 。 


(三 ) 删除 科目 


在 科目 编辑 界面 ， 单 击 工具 条 上 的 删除 按钮 是 ， 可 以 删除 该 科目 。 删 除 前 会 提示 是 否 确 认 删 除 。 如 果 该 科目 有 下 级 科目 ,或 
者 该 科目 已 经 记 账 ， 或 者 该 科目 有 期 初 余额 ， 则 删除 按钮 为 灰色 不 可 用 。 


(四 ) 新 增 科目 


在 科目 浏览 界面 ， 单 击 工 具 条 上 的 新 增 下 级 科目 按钮 +， 会 增加 下 级 科目 ， 并 进入 编辑 状态 。 新 增加 的 科目 默认 科目 名 称 
为 “新 科目 ”。 根 据 目 己 的 需要 ,修改 “新 科目 ”名 称 ， 然 后 保存 。 


(五 ) 调整 科目 顺序 


在 科目 浏 钢 界面 ， 长 按 下 级 科目 中 的 一 项 ， 弹 出 菜单 ， 选 择 上 移 一 行 或 下 移 一 行 ， 可 以 调整 该 项 下 级 科目 在 本 级 的 显示 须 
序 。 


(z<) 移动 科目 


如 果 需 要 将 选中 的 本 级 科目 移动 到 其 他 的 层级 或 科目 下 ， 可 以 在 浏 史 状 态 下 ， 单 击 工具 条 上 的 齐 切 按钮 ， 进 入 移动 状态 ， 通 
过 单 击 上 级 按钮 人 或 单 击 下 级 科目 ， 选 中 要 移入 的 目标 科目 ， 再 单 击 工具 条 上 的 粘贴 按钮 ， 将 原 科目 移动 到 该 目标 科目 下 。 


三 、 备 份 和 恢复 


(一 ) 备份 


单 击 “ 主 菜单 ”一 “备份 ”， 当 前 的 科目 设置 、 会 计 记录 、 日 记 等 内 容 会 备份 到 手机 存储 卡 的 focusData/backup 文 件 夹 
下 。 备 份 文 件 名 的 前 半 部 分 可 以 在 系统 设置 中 自己 定义 ， 后 半 部 分 是 备份 的 日 期 和 时 间 。 你 可 以 用 手机 上 的 文件 管理 器 找到 这 些 
文件 ， 把 它们 复制 到 电脑 上 保存 更 为 保险 。 一 旦 手机 损坏 或 丢失 ， 将 来 可 以 把 电脑 上 的 文件 复制 到 新 手机 上 进行 恢复 。 


(—) 恢复 


单 击 “ 主 菜单 ”一 “恢复 ”， 显 示 手 机 存储 卡 的 focusData/backup 文 件 夹 下 之 前 备份 的 文件 列表 。 选 中 要 恢复 的 备份 文 
件 ， 单 击 恢 复 按钮 ， 当 前 操作 的 内 容 被 清除 ， 恢 复 到 之 前 备份 时 的 状态 。 


如 果 当 前 操作 的 内 容 还 有 用 ， 应 先 将 当前 的 内 容 备 份 ， 再 恢复 之 前 的 内 容 ， 见 图 附 1-11。 
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backup-2016-08-16 003238.bak = 
backup-2016-08-17 201902.bak ( 
backup-2016-08-20 005128.bak C 


backup-2016-08-28 190806.bak () 


backup-2016-08-31 165337.bak ( 


恢复 


图 附 1-11 


四 、 记 账 
(一 ) 输入 新 记 账 凭证 


在 主 界面 导 舰 条 上 单 击 记 账 按钮 ， 进 入 业务 记录 列表 界面 。 首 次 使 用 时 ， 列 表 为 空 。 具 体 参见 图 附 1-12 和 图 附 1-13。 


上 月 本 月 下 月 十 
2016-08 记录 笔 数 : 0 


图 附 1-13 
单 击 工具 条 上 的 增加 按钮 十 ， 进 入 田 字 记 账 凭证 界面 。 
凭证 号 为 系统 目 动 生成 ， 无 须 修改 。 
默认 日 期 为 当前 日 期 。 如 需 修改 日 期 ， 单 击 日 期 区 域 ， 弹 出 日 期 选择 器 ， 选 择 日 期 后 确定 。 
在 摘要 区 域 输入 摘要 。 
单 击 资产 上 方 的 加 号 按钮 十 ， 进 入 资产 增加 界面 。 


具体 参见 图 附 1-14 和 图 附 1-15。 
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图 附 ”1-15 


在 金额 区 域 输入 金额 ， 单 击 下 级 科目 列表 ， 选 择 示 级 科目 名 称 。 
完成 后 单 击 确定 按钮 。 
按照 上 述 方法 输入 资产 减少 或 权 属 增加 的 金额 和 会 计 科 目 。 


凭证 输入 完成 后 单 击 保存 。 


会 计 记 录 列 表 中 出 现 刚 刚 输入 的 记录 。 
(二 ) 修改 记 账 拖 证 
在 记 账 界面 ， 单 击 一 条 记录 ， 进 入 田 字 记 账 任 证 界面 。 
单 击 已 经 存在 的 科目 名 称 和 金额 ， 对 其 进行 修改 ， 与 凭证 输入 方法 相同 。 


修改 完成 后 ， 单 击 保存 。 


五 、 账 注 


在 主 界面 导航 条 上 单 击 “ 账 秒 ” 按 钮 ， 进 入 “ 忌 账 ” (科目 汇总 表 ) 界面 ， 显 示 各 级 科目 列表 和 未 级 科目 的 期 初 余 额 、 本 月 
增加 、 本 月 减少 和 期 未 余额 。 


单 击 一 行 ， 显 示 选 择 会 计 科 目的 明细 账 。 具 体 参见 图 附 1-16 和 图 附 1-17。 
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图 附 1-47 


六 、 报 表 


在 主 界面 导 航 条 上 单 击 “ 报 表 ” 按 钮 ， 进 入 “报表 ”界面 。 单 击 上 方 导 航 条 ， 在 “资产 负债 表 ” “收文 表 ” 和 “统计 图 ”之 
间 切 换 。 具 体 参 见 图 附 1-18 和 图 附 1-19。 
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图 附 1-19 


七 、 日 记 


日 记 是 本 软件 的 附加 功能 ， 与 会 计 记 录 无 天 ， 用 户 可 以 根据 需要 记录 事项 。 


八 、 系 统 设置 


所 击 “ 主 菜单 ”一 “系统 设置 ”， 进 入 系统 设置 界面 ， 见 图 附 1-20。 
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图 附 1-20 


(一 ) 设置 下 页 图 片 


用 户 可 将 自己 喜欢 的 图 片 存 放 在 存储 卡 focusData/picture 文 件 夹 下 。 进 入 系统 设置 界面 后 ， 可 在 图 片 列表 中 选择 需要 的 图 
片 ， 单 击 “确定 ”按钮 ， 完 成 首页 图 片 设置 。 


(二 ) 设置 首页 文字 

在 首页 文字 输入 区 域 输入 目 己 的 座右铭 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 完 成 首页 文字 设置 
(Z) 设 定 备份 文件 名 

设 定 目 己 的 备份 文件 名 ， 备 份 时 ， 系 统 会 目 动 在 这 个 文件 名 后 面 加 上 日 期 、 时 间 。 每 次 备份 时 ， 都 不 会 清除 以 前 的 备份 。 
(四 ) 清空 记录 

单 击 勾 选 清空 凭证 记录 或 日 记 ， 单 击 “ 清 空 ”按钮 ， 清 空 已 经 记录 的 会 计 记 录 、 科 目 名 称 或 日 记 。 


建议 清空 之 前 先 备份 ， 否 则 清空 后 无 法 恢复 。 


附录 二 ”两 种 记 账 法 下 的 会 计 科 目 和 会 计 分 录 对 照 


本 书 第 二 部 分 采用 借贷 记 账 法 ， 如 果 有 用 田 字 记 账 法 ， 会 计 科 目 和 会 计 分 录 会 有 所 不 同 。 本 附录 给 出 两 种 记 账 方法 的 会 计 科 
目 和 会 计 分 录 格 式 对 照 ， 以 方便 读者 及 用 田 字 记 账 法 针对 本 书 第 二 部 分 的 内 容 进行 练习 。 


一 、 两 种 记 账 法 下 的 会 计 科 目 对 照 
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二 、 两 种 记 账 法 下 的 会 计 分 录 对 照 


š š 田 字 记 账 法 
凭证 号 借 ; 


资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 
100 000.00 
借 : 银行 存款 100 000.00 
公司 成 立 投 入 资金 $h: 实 收 资本 一 一 小 亮 60 000.00 负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 实 收 资本 


实 收 资本 一 一 小 明 40 000.00 小 亮 60 000.00 
负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 实 收 资本 
小 明 40 000.00 


资产 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 库存 现金 
2 000.00 
2 000.00 | | 资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 
2 000.00 
负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 本 年 利润 
f, 管理 费用 一 一 房租 利 润 总 额 一 一 营业 利润 管理 费用 
5 000.00 房租 5 000.00 
de 35 000.00 | | 资产 一 流动 资产 一 货币 资金 一 银行 存款 
35 000.00 
负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 本 年 利润 
借 : 管理 费用 办 公 500.00 利润 总 额 一 一 营业 利润 一 一 管理 费用 


工商 、 税 务 登记 费用 贷 ， 库 存 现今 办 公 500.00 


2 000.00 


资产 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 库存 现金 ”500.00 
借 ， 长 期 待 挫 费用 资产 一 一 非 流 动 资产 一 一 长 期 待 挫 费 用 5 000.00 
L: H: KSHIfy1REZ 5 000.00 : 
i f, 银行 存款 5 00000 | [资产 一 流动 资产 一 货币 资金 一 银行 存款 
5 000.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 本 年 利润 
借 : 管理 费用 一 一 其 他 208.00 利润 总 额 一 一 营业 利润 一 一 管理 费用 
贷 : 长 期 待 挫 费 一 一 其 他 
资产 一 一 非 流动 资产 一 一 长 期 待 扒 费用 


摊 销 本 月 装修 、 牌 区 费用 


田 字 记 账 法 
任 证 号 `a: 
MANOS (手工 记 账 时 可 以 采用 借贷 记 账 法 的 短 式 科目 名 称 ， 以 减少 书写 量 ) 


供 ， 辕 定 资产 ea 资产 一 一 非 流动 资产 一 一 固定 资产 一 一 办 公家 具 
T: [6]2E £ JJ; 2< t 4 600.00 

5 w 四 _4600.00 资产 一 “ 非 流动 资产 一 固定 资产 一 “电子 设备 
购书 架 、 收 银 台 、 电 脑 固定 资产 一 一 电子 设备 eo 

2 000.00 - 

6 600.00 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 本 年 利润 

借 : 管理 费用 办 公 200.00 利润 总 额 营业 利润 管理 费用 

伞 : 其 他 应 付款 办 公 200.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 一 一 流动 负债 


购 账 本 、 赁 证 其 他 应 付款 200.00 


| 资产 一 一 流动 资产 一 一 存货 一 一 库存 商 
借 : 库存 商品 一 一 图 书 一 一 家 居 休 闲 图 书 一 家 居 休 闲 2 323.00 
2323.00 资产 一 一 流动 资产 一 一 存货 一 一 库存 
库存 商品 一 一 图 书 一 一 旅游 地 理 一 一 图 书 一 一 旅游 地 理 1 818.00 
图 书 采购 1 818.00 


库存 现金 | | 20 000.00 
资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 库存 现金 ”200.00 
资产 流动 资产 一 一 存货 一 一 低 值 易 耗 品 
一 一 宣传 品 1 050.00 
资产 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 
1 050.00 1 050.00 
资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 现金 4 022.00 
借 : 库存 现金 4 022.00 资产 一 一 流动 资产 一 一 应 收 账 款 58.00 
图 书 销售 应 收 账 款 58.00 负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 一 一 本 年 利润 
贷 : 主 营业 务 收入 4 080.00 利润 总 额 一 一 营业 利润 一 一 主 营业 务 利润 
一 一 主 营 业务 收入 4 080.00 


采购 水 杯 、 鼠 标 垫 


借 : 主 营 业务 成 本 — 2850.0 
贷 : 库存 商品 一 一 图 书 一 一 家 居 休 闲 | | 资产 一 一 流动 资产 一 一 存货 一 一 库存 商品 
i 转 当日 图 书 销售 成 si 图 书 一 一 家 居 休 闲 312.00 | 负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
结 转 当日 图 书 销售 成 本 I | 
| 库存 商品 一 一 图 书 一 一 旅游 地 理 | | 资产 一 流动 资产 一 存货 一 库存 商品 本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
780.00 | | 一 一 图 书 一 一 旅游 地 理 一 一 主 营 业务 利润 一 主 营业 务 成 本 2 850.00 


075 


采购 图 书 


图 书 销售 


结 转 当日 图 书 销售 成 本 


交 水 电费 


促销 品 发 出 


图 书 采购 


图 书 销售 


计 提 7 月 份 工 资 


计 提 7 月 份 员工 社保 


发 放 7 月 份 工资 


计 提 7 月 份 折旧 


结 转 7 月 份 营业 收入 


结 转 7 月 份 主 营业 务 成 本 


: 库存 商品 一 一 图 书 一 一 家 居 休闲 
281.00 

图 书 一 一 旅游 地 理 
902.00 


库存 商品 


2 765.00 


$: 主 营 业务 收入 


2 158.00 
2 158.00 


借 : 主 营 业务 成 本 1 248.00 
贷 ， 库存 商品 一 一 图 书 一 一 家 居 休 闲 
246.00 
图 书 一 一 旅游 地 理 
132.00 


库存 商品 


借 : 管理 费用 
贷 : 银行 存款 


水 电 450.00 


借 : 销售 费用 1 050.00 
贷 : 低 值 易 耗 品 一 一 宣传 品 
1 050.00 


借 : 库存 商品 
贷 : 银行 存款 


50 000.00 
50 000.00 


应 收 账 款 
$: 主 营 业务 收入 


81 762.00 
2 000.00 
83 762.00 


借 : 主 营 业务 成 本 49 902.00 


$E: 库存 商品 49 902.00 


借 : 银行 存款 
贷 : 库存 现金 


80 000.00 
80 000.00 


借 : 管理 费用 一 一 工资 
2 000.00 


贷 : 应 付 职 工薪 酬 2 000.00 


借 : 管理 费用 一 一 其 他 600.00 
$: 其 他 应 付款 一 一 社保 


f: 应 付 职工 薪酬 
$p: PL 
其 他 应 付款 一 社保 


2 000.00 
1 800.00 
200.00 


借 : 管理 费用 一 一 折旧 104.50 
贷 : 累计 折旧 一 一 办 公家 具 
累计 折旧 一 一 电子 设备 


借 : 主 营 业务 收入 
贷 : 本 年 利润 


90 000.00 
90 000.00 


借 : 本 年 利润 
贷 : 主 营 业务 成 本 


54 000.00 
54 000.00 


田 字 记 账 法 
(手工 记 账 时 可 以 采用 借贷 记 账 法 的 短 式 科 目 名 称 ， 以 减少 书写 量 ) 


资产 一 一 流动 资产 一 一 存货 一 一 库存 商品 

一 一 图 书 一 一 家 居 休闲 

资产 一 一 流动 资产 
图 书 一 一 旅游 地 理 


子 货 一 一 库存 商品 


资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 库存 现金 


2 158.00 


WE 
图 书 

资产 

—JFI 


家 居 休 闲 
流动 资产 
旅游 地 理 


存货 一 一 库存 商 


资产 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 450.00 


资产 一 一 流动 资产 一 一 存货 一 一 低 值 易 耗 品 
一 一 宣传 品 1 050.00 


资产 一 一 流动 资产 一 存货 一 库存 商品 一 d 


50 000.00 

流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 50 000.00 

流动 资产 一 一 货币 资金 
库存 现金 

资产 一 一 流动 资产 一 一 应 收 账 款 


资产 
六 
81 762.00 

2 000.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
应 付 账 款 


流动 负债 
2 765.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 


一 一 主 营 业务 利润 一 一 主 营 业务 收入 2 158.00 


本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 


一 一 主 营业 务 利润 一 一 主 营 业务 成 本 1 248.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 


一 一 管理 费用 一 一 水 电 450.00 


负 俩 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
一 一 销售 费用 1 050.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
一 一 主 营 业务 利润 一 一 主 营 业务 收入 83 762.00 


田 字 记 账 法 


(手工 记 账 时 可 以 采用 借贷 记 账 法 的 短 式 科目 名 称 ， 


资产 
一 一 图 书 


流动 资产 一 一 存货 一 一 库存 商品 

49 902.00 
资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 

80 000.00 


资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 库存 现金 1 800.00 


资产 一 一 非 流动 资产 一 一 累计 折旧 一 一 家 具 
资产 一 一 非 流动 资产 一 一 累计 折旧 一 一 设备 


22.83 
31:67 


以 减少 书写 量 ) 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
一 一 主 营业 务 利润 一 一 主 营业 务 成 本 49 902.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
应 付 职工 薪酬 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 

一 一 管理 费用 一 一 工资 2 000.00 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 一 一 流动 负债 
其 他 应 付款 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 

一 一 管理 费用 一 一 其 他 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
其 他 应 付款 


负债 和 所 有 者 权益 
应 付 职工 薪酬 


流动 负债 
2 000.00 


流动 负债 
负债 一 一 流动 负债 
2 000.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
一 一 管理 费用 一 一 折旧 


田 字 记 账 法 
(手工 记 账 时 可 以 采用 借贷 记 账 法 的 短 式 科目 名 称 ， 以 减少 书写 量 ) 


借 : 本 年 利润 
贷 : 销售 费用 

借 : 本 年 利润 
贷 : 管理 费用 


结 转 7 月 份 销售 费用 


077 | 结 转 7 月 份 管理 费用 


a BEET š 
计 提 7 月 份 企业 所 得 税 | ü 记得 税 费 用 


结 转 7 月 份 所 得 税 费用 


音像 制品 销售 


借 : 本 年 利润 
$: 所 得 税 费用 


借 : 现金 


借 : 营业 税金 及 附加 


计 提 城建 税 、 教 育 费 附加 | r: 应 交 税 费 


教育 费 附 加 


借 : 长 期 股权 投资 
投资 小 牛 快餐 
f: 银行 存款 


借 : 银行 存款 


小 牛 快餐 分 红 i Ips 


借 : 本 年 利润 


结 转 本 年 利润 代 : 利润 分 配 


借 : 利润 分 配 


贷 : 应 交 税 费 一 一 所 得 税 


贷 : 主 营业 务 收入 一 一 音像 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 


1 050.00 
1 050.00 


9 062.50 
9 062.50 


6 471.88 
60471.88 


0 471.88 
60 471.88 


4 000.00 资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资 4 
3 883.50 


116.50 


11.66 
城建 税 


f 资产 一 一 非 流 动 资产 一 一 长 期 股权 投资 一 一 小 

小 牛 快餐 
30 000.00 = = ER 
30 000 00 资产 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 


资产 一 一 流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 
6 000.00 
6 000.00 


150 000.00 
150 000.00 


150 000.00 


贷 : 盈余 公 积 一 一 法 定 盘 余 公 积 


结 转 本 年 利润 
应 付 利润 
应 付 利润 


借 : 


应 付 利润 
支付 分 红 应 付 利润 


$: 银行 存款 


15 000.00 


一 一 任意 盈余 公 积 


35 000.00 
60 000.00 
40 000.00 


| 


小 明 


小 亮 

60 000.00 
小 明 

40 000.00 


资产 


100 000.00 


牛 快餐 
30 000.00 


30 000.00 


6 000.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
应 交 税 费 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 所 得 税 费 用 


流动 负债 
6 471.88 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
一 一 主 营 业务 利润 一 一 主 营 业务 收入 
负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 一 一 流动 负债 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 


3 883.50 


负债 和 所 有 者 权益 流动 负债 
应 交 税 费 一 一 城建 税 
负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
应 交 税 费 一 一 教育 费 附 加 
负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 一 一 营业 利润 
一 一 主 营业 务 利润 一 一 主 营 业务 税金 及 附加 11.66 


负债 


流动 负债 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 一 一 利润 总 额 


一 一 营业 利润 一 一 投资 收益 6 000.00 


田 字 记 账 法 
(手工 记 账 时 可 以 采用 借贷 记 账 法 的 短 式 科目 名 称 ， 以 减少 书写 量 ) 


流动 资产 一 一 货币 资金 一 一 银行 存款 


100 000.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 所 有 者 权益 
利润 分 配 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
本 年 利润 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
盈余 公 积 -一 法定 盈 余 公 积 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
散 余 公 积 一 一 任意 获 余 公 积 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
流动 负债 一 一 应 付 利润 

负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
流动 负债 一 一 应 付 利润 一 一 小 明 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 所 有 者 权益 
利润 分 配 


150 000.00 


150 000.00 


15 000.00 


35 000.00 


"sas 
1 


小 亮 


60 000.00 


40 000.00 


150 000.00 


负债 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
流动 负债 一 一 应 付 利润 
负 俩 和 所 有 者 权益 一 一 负债 
流动 负债 一 一 应 付 利润 


BN 
= 


小 亮 


60 000.00 


小 明 40 000.00 


